H. CONGRESO DEL ESTADO

H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL
HONORABLE CONGRESO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

En la ciudad de La Paz, Baja California Sur, siendo las 11:15 horas del dia 22 de julio de
2022, estando reunidos en la Sala de Comisiones Profesor Armando Aguilar Paniagua los
servidores publicos Michael Fernando Herndndez Cervantes en representacién del
diputado profesor José Maria Avilés Castro, Presidente de la Junta de Coordinacidn
Politica; el licenciado Rubén Atilio Perea de la Pefia, en representacién del ingeniero
Adrian Chévez Ruiz, Oficial Mayor; licenciada Sofia Araceli Lépez Castro, Coordinadora de
Archivos; Licenciado Marcos Emiliano Pérez Beltran, Titular de Asesoria Juridica del
Instituto de Estudios Legislativos; licenciada Karla Mendoza Higuera, Titular de la
Contraloria; ingeniero José de Jess Nufiez Cervantes, Jefe del Departamento de
Informatica; licenciado Martin Morales Amador en representacién del licenciado Jua
Osman Avilés Gonzélez, Titular de la Unidad de Transparencia; con el objeto de llevar a
cabo la integracién e instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable
Congreso de Baja California Sur, conforme con lo dispuesto en los articulos 4 fraccién
XXXV, 11 fraccién V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos, bajo el siguiente:

N

Ny
.

ORDEN DEL DIA. \
1. Pase de lista de asistencia

2. Declaracion de Quérum Legal

>
z
N

3. Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos
4. Aprobacién de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos
5. Clausura

El presidente hizo uso de la palabra quien dio la bienvenida y procedié al desahogo de la
Sesion, con el:

PRIMER PUNTO. Pase de lista de asistencia.

La secretaria procedio al pase de lista de asistencia registrandose la asistencia de siete de
las ocho personas convocadas.
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Nombre Observacion

Diputado profesor José Maria Avilés Castro. Representado por el ciudadano

Presidente de la Junta de Gobiernoy Michael Fernando Hernandez

Coordinacion Politica. Presidente. Cervantes

Ingeniero Adrian Chavez Ruiz. Oficial Mayor. Representado por el licenciado

Integrante. Rubén Atilio Perea de la Pefia

Licenciada Sofia Araceli Lépez Castro. Presente

Coordinadora de Archivos. Secretaria \\\\ 5

Licenciado Fernando Gracia Aguilar. Director Ausente
del Instituto de Estudios Legislativos.

Integrante.

Licenciando Marcos Emiliano Pérez Beltran. Presente

Titular de Asesoria Juridica del Instituto de
Estudios Legislativos. Integrante.

Licenciada Karla Mendoza Higuera. Titular de la Presente
Contraloria. Integrante. \,;

Ingeniero José de JesUs Nufiez Cervantes. Jefe Presente

del Departamento de Informética. Integrante. )
Licenciado Juan Osman Avilés Gonzalez. Titular Representado por el licenciado

de la Unidad de Transparencia. Integrante. Martin Morales Amador

SEGUNDO PUNTO. Declaracién de Quérum Legal

Estando presente el 87.5% de las personas convocadas, siendo necesaria la asistencia de
la mitad mas uno de los integrantes, el presidente declaré la existencia de quérum legal (\ L
por lo que, acto seguido, declar¢ instalada la primera Sesién Ordinaria para llevar a cabo \ \
la instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos. \“*

TERCER PUNTO. Instalaciéon del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable
Congreso de Baja California Sur.
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Conforme con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley General de Archivos, se procedié a
integrar el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la siguiente manera:

Nombre

Diputado profesor José Maria
Avilés Castro. Presidente

Ingeniero Adrian Chavez Ruiz.
Integrante.

Licenciada Sofia Araceli Lopez
Castro. Secretaria

Licenciado Fernando Gracia
Aguilar. Integrante.

Licenciando Marcos Emiliano
Pérez Beltran. Integrante.
Licenciada Karla Mendoza

Higuera. Integrante.

Ingeniero José de Jesus Nufiez
Cervantes. Integrante.

Licenciado Juan Osman Avilés
Gonzaélez. Integrante.

En uso de la palabra el

CUARTO PUNTO. Reglas de Operacidn del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Conforme con lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley General de Archivos, se procedid a

Cargo

Presidente de la Junta de
Coordinacion Politica

Oficial Mayor
Coordinadora de Archivos
Director del Instituto de
Estudios Legislativos
Titular de Asesoria Juridica
del Instituto de Estudios
Legislativos

Titular de la Contraloria
Jefe del Departamento de
Informatica

Titular de la Unidad de
Transparencia.

presidente declaré formalmente
Interdisciplinario de Archivos del Honorable Congreso de Baja California Sur.

Area

Coordinacion de
Archivos

Planeacién y/o mejora
continua

Juridica

Organo Interno de
Control

Tecnologias de la
informacion

Unidad de
Transparencia

instalado el Grupo

emitir las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos, mismas que por
ser de conocimiento previo se dispenso de su lectura.
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HONORABLE CONGRESO DE BAJA CALIFORNIA SUR
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
REGLAS DE OPERACION

FUNDAMENTACION

El 15 de junio de 2018 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General de
Archivos, misma que entro en vigor el 15 de junio de 2019. El articulo primero de la
mencionada ley establece como objetivo establecer los principios y bases generales para
la organizacién y conservacién, administracién y preservacion homogénea de los archivos
en posesién de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos autéonomos, partidos politicos, fideicomisos vy
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
federativas y los municipios.

De igual manera, la Ley General de Archivos en su articulo 11, fraccién V, determina que
los sujetos obligados deberan conformar un grupo interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracion documental.

La Ley General de Archivos, en su articulo 4 fraccion XXXV, define al Grupo
Interdisciplinario como el conjunto de personas que debera estar integrado por el titular
del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las areas de
planeacion estratégica, juridica, mejora continua, drganos internos de control o sus
equivalentes; las areas responsables de la informacién, asi como el responsable del
archivo histdrico, con la finalidad de coadyuvar en la valoraciéon documental.

Finalmente, el articulo 54 de la Ley General de archivos sefiala que el Grupo
Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion.

MARCO NORMATIVO
Leyes Federales.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Archivos.

Leyes Estatales.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Baja California Sur.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur.

Ley Organica del Poder Legislativo de Baja California Sur.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Baja California Sur.

Ley del Sistema Estatal de Archivos de Baja California Sur.

Titulo Primero
Capitulo |
Disposiciones Generales
Objeto y fines de las Reglas de Operacion

Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacion son de observancia general y obligatorias
para los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable Congreso de
Baja California Sur y las dreas que conforman su estructura organica.

Articulo 2. El Objetivo de las presentes Reglas es establecer las bases y los criterios
generales para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable
Congreso de Baja California Sur, segun lo establecido en el articulo 54 de la Ley General de
Archivos.

H
0

Articulo 3. Corresponde al Grupo Interdisciplinario la aplicacién e interpretacion de las
presentes Reglas.

Articulo 4. Las presentes Reglas se emiten bajo lo dispuesto en los articulos 11, fraccion V,
y articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos.

Titulo Segundo
Glosario de Términos

Articulo 5. Para los efectos de las presentes Reglas se entendera por:

Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos obligados en el
ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del soporte, espacio o lugar
que se resguarden.

Acuerdo: Al documento emitido por el responsable del Area Coordinadora de Archivos
signado de mutuo acuerdo por los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos,
derivado de una toma de decision.
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Acta: Documento emitido por el Grupo Interdisciplinario de Archivos que tiene por objeto
validar las actuaciones, acciones, programas y cualquier acto relacionado con sus
funciones y atribuciones.

Acta de baja documental: Documento mediante el cual el Grupo Interdisciplinario de
Archivos da fe de haberse realizado la eliminacién de aquella documentacidon que ha
prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables y que no contiene
valores historicos.

Acta de transferencia secundaria: Documento mediante el cual el Grupo Interdisciplinario
de Archivos da fe de que la documentacion generada por una dependencia o entidad
posee valores evidenciales, testimoniales o informativos, con el objeto de transferirlos al
Archivo Histdrico.

Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,
conservar y difundir documentos de archivo.

Archivo: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte,
espacio o lugar donde se resguarden.

Archivo de tramite: Aquel integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesarios para el ejercicio de las atribuciones y funciones de una Unidad Administrativa
hasta su transferencia primaria.

Archivo de concentracién: Aquel integrado por documentos transferidos desde las areas
productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en éste hasta su
destino final.

Archivo histérico: Aquel integrado por documentos de conservacion permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico.

Areas operativas: Las que integran el Sistema Institucional de Archivos, a saber, la Unidad
de Correspondencia, Archivos de Tramite, Archivo de Concentracién y Archivo Histérico.

Baja documental: Eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia,
valores administrativos, legales, fiscales o contables y, en su caso, plazos de conservacién;
que no posea valores histéricos, de acuerdo con la ley y las disposiciones juridicas
aplicables.

Catédlogo de Disposiciéon Documental: Registro general y sistemdtico que establece los
valores documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacion
de reserva o confidencialidad y el destino final.
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Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su
produccidn o recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

Coordinacion de Archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento
de las disposiciones en materia de gestién documental y administracién de archivos, asi
como de coordinar las dreas operativas del sistema institucional de archivos.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones del sujeto obligado.

Custodia: El procedimiento de la gestion documental que implica la existencia de un
tercero que se responsabiliza de salvaguardar con garantias técnicas y legales los
documentos.

Dictamen de destino final: Documento en el que el Grupo Interdisciplinario determina si
la serie documental que haya prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o
contables, serd conservada de manera permanente por tener valor historico, o bien, se
autoriza su baja documental por no contener valores histoéricos.

Dictamen de valoracion documental: Acuerdo emitido por el Grupo Interdisciplinario en
el que se documenta un resumen de los criterios de disposiciéon documental y los plazos
de conservacion adoptados para las series documentales del Honorable Congreso de Baja
California Sur.

Disposicién documental: La seleccidn sistematica de los expedientes de los archivos de
tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar
la baja documental o transferirlos al archivo histérico.

Documentacion de comprobacién administrativa inmediata: Documentos creados o
recibidos por el sujeto obligado en el curso de diversos tramites administrativos o
sustantivos, los cuales ya no contienen valores administrativos, legales, fiscales, contables
o histoéricos, por lo que no son transferidos al Archivo de Concentracidn, su eliminacion
debe darse al término de su utilidad, bajo supervisién del Area Coordinadora de Archivos.

Eliminacion: Procedimiento de destruccion fisica y/o tecnologica de documentos e
informacion, utilizando los métodos y técnicas basadas en las mejores practicas y
estandares, garantizando la eliminacién segura de los datos personales y confidenciales.

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.
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Ficha Técnica de Valoraciéon Documental: Instrumento que permite la identificacion y
andlisis de los valores de una serie documental y mediante el cual se establecen los
criterios de disposicion, plazos de conservacion y destino final.

Gestién documental: El tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucién de procesos de recepcion, produccién, organizacidn, acceso
y consulta, conservacion, valoracion y disposicién documental.

Grupo Interdisciplinario: Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable Congreso de
Baja California Sur.

Instrumentos de Control Archivistico: Instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital, a saber, el Cuadro de Clasificaciéon Archivistica y el Catdlogo de Disposicion
Documental.

Instrumentos de consulta: Los inventarios generales de transferencia o baja documental,
asi como las guias de fondos y los catédlogos documentales.

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion (inventario
general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental
(inventario de baja documental).

Ley del Sistema: Ley del Sistema Estatal de Archivos de Baja California Sur.
Ley General: Ley General de Archivos.
Ley Estatal: Ley Estatal de Archivos de Baja California Sur.

Patrimonio documental: A los documentos que, por su naturaleza, no son sustituibles y
dan cuenta de la evolucién del Estado y de las personas e instituciones que han
contribuido en su desarrollo; ademas de transmitir y heredar informacién significativa de
la vida intelectual, social, politica, econdmica, cultural y artistica de una comunidad,
incluyendo aquellos que hayan pertenecido o pertenezcan a los archivos de los 6rganos
federales, entidades federativas, municipios, alcaldias de la Ciudad de México, casas
curales o cualquier otra organizacion, sea religiosa o civil.

Plazo de conservacion: Al periodo que guarda la documentacién en los archivos de
tramite y concentracién, que consiste en la combinacién de la vigencia documental y, en
su caso, el término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad
con la normatividad aplicable.

Presidente: Presidente del Grupo Interdisciplinario.
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Programa Anual: Es el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Reglas: Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable
Congreso de Baja California Sur.

Sesion: Sesion Ordinaria o Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario con fines de toma de
decisiones.

Secretario técnico: Secretario técnico del Grupo Interdisciplinario.

Sistema Institucional de Archivos: Conjunto de estructuras, funciones, registros,
procesos, procedimientos y criterios que desarrolla el Honorable Congreso de Baja
California Sur, a través de la ejecucion de la gestion documental.

Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos autéonomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacidn, las entidades federativas y
los municipios, asi como a las personas fisicas o morales que cuenten con archivos
privados de interés publico.

Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica
de un archivo de tramite al archivo de concentracion (transferencia primaria) y de
expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracién
al archivo histdrico (transferencia secundaria).

Tramite: El curso del documento desde su produccién o recepcion hasta el cumplimiento
de su funcion administrativa.

Unidades administrativas: Areas productoras de la documentacién a valorar que se
encuentren adscritas a la dependencia de conformidad con su estructura organica.

Valoracion documental: Actividad que consiste en el analisis e identificacion de los
valores documentales para establecer criterios, vigencias documentales y plazos de
conservacion, asi como la disposicion documental.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones
juridicas vigentes y aplicables.

Capitulo |
De la integraciéon y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario
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Articulo 6. De conformidad con el articulo 50 de la Ley General, el Grupo Interdisciplinario
de Archivos del Honorable Congreso de Baja California Sur se integrard por los titulares de
las siguientes areas:

I.  Titular de la Junta de Gobierno y Coordinacién Politica. Presidente
Il.  Titular de la Oficialia Mayor. Integrante
lll.  Titular de la Coordinacion de Archivos. Secretario
IV.  Titular del Instituto de Estudios Legislativos. Integrante
V. Titular de la Asesoria Juridica del Instituto de Estudios Legislativos. Integrante

VI. Titular de la Contraloria del Honorable Congreso de Baja California Sur.
Integrante
VIl.  Titular del Departamento de Informatica. Integrante
VIll.  Titular de la Unidad de Transparencia. Integrante

IX. Titulares de las dreas o unidades administrativas productoras de Ia
documentacion cuando se trate de asuntos de su competencia. Integrante

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario contaran con derecho de voz y de voto en las
Sesiones.

Articulo 7. En caso de ausencia del titular de cualquiera de las dreas consideradas en el
articulo anterior este debera nombrar a un suplente que contara con capacidad de toma
de decisiones, mismo que contard con voz y voto en las reuniones de trabajo del Grupo
Interdisciplinario.

El titular y/o representante suplente del Presidente fungird como presidente del Grupo
Interdisciplinario, en caso de ausencia este sera suplido por el Coordinador de Archivos,
quien fungiré a la vez como secretario. Los demas integrantes del Grupo Interdisciplinario
fungiran como integrantes.

Articulo 8. Corresponderd al Presidente del Grupo Interdisciplinario:

I.  Acordar con el Coordinador de Archivos para convocar a las sesiones.
Il.  Presidir las sesiones del Grupo.
Il.  Someter a consideracion del Grupo el orden del dia.
IV. Presentar el calendario anual de sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario.
V.  Emitir voto de calidad en caso de empate ante las sesiones del Grupo.
VI.  Presentar en sesién los asuntos que se consideren relevantes.
VIl. Someter a la aprobacién del Grupo las modificaciones a las presentes reglas de
operacion.
VIIl. Dar a conocer el Programa Anual de Desarrollo Archivistico al Grupo
Interdisciplinario.
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IX.  Presentar a consideracion del Grupo los Informes Anuales.
X.  Suscribir las actas y acuerdos del Grupo.
Xl.  Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo 9. Los titulares de la Asesoria Juridica, la Contraloria y la Unidad de Transparencia
podran participar en calidad de asesores con derecho a voz y voto, en los asuntos en los
que se requiera una opinion especifica respecto de las sanciones que pudieran derivarse
del incumplimiento de disposiciones o acciones en la toma de decisiones.

Articulo 10. Las funciones del Secretario recaeran en el titular de la Coordinacién de
Archivos, quien participara en las sesiones con derecho a voz y voto, se encargara de llevar
el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, resguardando las
constancias respectivas, lo anterior con fundamento en lo dispuesto en el articulo 51 de la
Ley General.

Articulo 11. El secretario del Grupo Interdisciplinario debera:

I.  Coordinar la organizacién de las sesiones.
Il.  Auxiliary asistir al Presidente en el desarrollo de las reuniones.
lll.  En ausencia del Presidente, presidir las reuniones del Grupo.
IV.  Registrar |a asistencia de todos los participantes en cada reunion del Grupo
V.  Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emanados de las reuniones.
VI.  Elaborar el acta de cada sesidn y recabar las firmas correspondientes, asi como
en el resto de los documentos administrativos en que se hagan constar las
actividades del Grupo.
VIl.  Integrar la carpeta para cada reunidon y remitirla via electrénica a los
integrantes del Grupo.
VIlIl.  Las demas que le confiera el Presidente, el Grupo u otras disposiciones
aplicables.

En caso de ausencia del Secretario los integrantes del Grupo Interdisciplinario designaran
al suplente en forma previa al inicio de la sesidn convocada. La designacion del suplente se
hara por unanimidad de votos.

Articulo 12. Son atribuciones de los integrantes del Grupo Interdisciplinario:

I.  Aprobar el orden del dia de la Reunidn de Trabajo correspondiente.
Il.  Emitir su opinién general y voto respectivo a los asuntos que se traten en las
reuniones del Grupo.
ll.  Suscribir las actas y acuerdos del Grupo, en los que obre constancia de su
participacién.
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Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las facultades y
objetivos del Grupo.

Sugerir la participacién de invitados a las reuniones del Grupo.

Las demds que sean necesarias para el funcionamiento del grupo, de
conformidad con la normatividad de la materia.

Capitulo/ 1l
Del objeto y atribuciones del Grupo Interdisciplinario

Articulo 13. El grupo interdisciplinario, de conformidad con el articulo 50 de la Ley
General, tiene por objeto coadyuvar en el anélisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada
serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental.

Articulo 14. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, en apego al articulo 52 de la Ley

General:

b)

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas
de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las
series documentales.

Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asi como
los siguientes criterios:

Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerdrquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién
documental de las unidades administrativas productoras de la documentacion
en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el
operativo, realizando una completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento.

Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si.
Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue
producida.

Diplomético. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos
que integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados
y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren
como originales dentro de los expedientes.
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d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas
y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del
productor de la documentacion.

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental
para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un
periodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién solamente se
contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los documentos
con informacion resumida.

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del dérgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando
corresponda, se atienda al programa de gestidon de riesgos institucional o los
procesos de certificacién a que haya lugar.

Il Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté
alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto
obligado.

IV.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestién institucional.

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracion de archivos.

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones.

Articulo 15. El Grupo Interdisciplinario podra conocer y aprobar los criterios especificos
que elabore el responsable del Area Coordinadora de Archivos, y que tengan el propdsito
de regular el tratamiento de los documentos y mejorar la gestion documental.

Articulo 16. El Grupo Interdisciplinario podrd aprobar las politicas, medidas técnicas y
recomendaciones que emita el responsable del Area Coordinadora de Archivos, y que
tengan como objetivo asegurar la rendicién de cuentas a través de archivos
administrativos actualizados. Podra también analizar y aprobar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, asi como el Informe Anual.

Capitulo llI
Del funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Articulo 17. El Grupo Interdisciplinario llevara a cabo sesiones ordinarias al menos de

forma semestral, y extraordinarias cuando se considere necesario, a solicitud de su
presidente, o de la mayoria de sus integrantes.
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Articulo 18. Se consideraran validas las sesiones en las que se cuente con la asistencia de
la mitad mas uno de los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Cuando no se cuente con el quérum requerido el presidente o el secretario postergara la
sesion y emitird nueva convocatoria, fijado fecha y hora, lo que hara constar en el acta
correspondiente.

Articulo 19. Las sesiones de Grupo Interdisciplinario se desarrollaran de acuerdo con los
siguientes puntos minimos:

l.  Lista de asistencia.

. Declaraciéon de estar legalmente constituido, de encontrarse el quérum
reglamentario, o la inexistencia del mismo, asi como la hora de inicio de la
sesion.

lll.  Lecturay aprobacion del orden del dia.

IV.  Presentacion y estudio de los asuntos.
V. Aprobacidn, en su caso, de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario.
VI. Clausura de la sesion y elaboracidn del acta correspondiente.

Articulo 20. Las decisiones del Grupo Interdisciplinario se aprobardn por mayoria de
votos.

Articulo 21. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario serdn obligatorios para las unidades
administrativas generadoras de la informacion y de la documentacién. Dichos acuerdos
seran difundidos a todos los servidores publicos del Honorable Congreso de Baja California
Sur para su conocimiento y cumplimiento.

Articulo 22. Los acuerdos, actas y demas documentos generados por el Grupo
Interdisciplinario deberén ser publicados de manera proactiva en el portal electrénico del
Honorable Congreso de Baja California Sur.

Titulo Segundo
De la Modificacidon de las Reglas de Operacion.

Articulo 23. El Grupo Interdisciplinario podra modificar, derogar o actualizar las presentes
Reglas de Operaciones.

Transitorios.

Primera. Las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor al dia siguiente de su
aprobacién.

Segunda. Publiquese las presentes Reglas de Operacién en el portal de internet del
Honorable Congreso de Baja California Sur.
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Habiéndose dispuesto que se consideraran en la presente acta las observaciones emitidas
respecto de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Honorable Congreso de Baja California Sur se pasé al

QUINTO PUNTO. Clausura.

No habiendo otro asunto a tratar y agotados los puntos del Orden del Dia se dio por
clausurada la Primera Sesién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable
Congreso de Baja California Sur, siendo las 11:28 horas del dia viernes 22 de julio del afio
2022, firmando al calce y al margen quienes en ella intervinieron.

Licenciada i\f?;'Aracek’lﬁJ)ez Castro.

Coordinadora de Archivos

Licenciado Juan Osman Avilés Gonzdlez.
Titular de la Unidad de Transparencia.
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Oficial Mayor

Licenciando M miliano Pérez Beltran.
Titular de Asgsorig Juridica del Instituto de
Estudios Legislativos.

e Jesus Nuiiez Cervantes.
epartamento de Informatica



