H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVII LEGISLATURA
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL HONORABLE CONGRESO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Introduccion.

El Congreso del Estado de Baja California Sur, a partir de la promulgacién de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur, se ha
enfocado en el cumplimiento de las disposiciones respecto de la creacién del Sistema Institucional de Archivos de nuestra institucidn y de sus instrumentos de control
archivistico. En un trabajo conjunto con las dreas productoras de la informacidn, en un esfuerzo por dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 14 de la Ley de Archivos para
el Estado de Baja California Sur, se elaboré el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y, a través de este documento, el Catalogo de Disposiciéon Documental del Honorable

Congreso de Baja California Sur, que regula el ciclo de vida de los documentos que genera nuestra institucion, sus valores documentales, sus plazos de conservacién y su
disposicion final.

Por lo anterior y, de acuerdo con los articulos 11,14, 51, 52, 53 y 54 de la Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur, los articulos 12, 13 y 14 de las Reglas de Operacién
del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable Congreso de Baja California Sur, se expide el instrumento de control archivistico denominado Catélogo de Disposicidn
Documental del Honorable Congreso de Baja California Sur, en los siguientes términos:

Objetivo general.

|dentificar los valores documentales, vigencia documental, plazos de conservacién y disposicién final de los documentos que integran las series documentales contenidas en el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Congreso del Estado de Baja California Sur.
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Objetivos especificos.

* Definir el transito y destino de los documentos que generan las dreas productoras de informacién hasta el cumplimiento de su ciclo vital.
» Establecer los valores documentales, vigencia documental, plazos de conservacién y disposicién final de los documentos que integran las series documentales.
e Contribuir en el proceso de transferencias primarias y transferencias secundarias de la documentacion.

* Contribuir en el proceso de baja de la documentacion que haya cumplido con su ciclo vital y no sean objeto de conservacién permanente.

Marco Legal.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur.

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur.
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur.

Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Baja California Sur
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

Acuerdo mediante el cual se modifican los Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacién, Homologacién y Estandarizacién de la Informacién de las Obligaciones
Establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccion IV del Articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, que deben de difundir los Sujetos
Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, asi como de los criterios, tablas y formatos contenidos en los Anexos de los propios
Lineamientos, derivados de las Reformas y/o entrada en vigor de diversas Normas Generales y adecuaciones solicitadas por Organismos Garantes.

Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del Honorable Congreso de Baja California Sur.

Estructura del Catalogo.

coODIGO SECCION SUBSECCION
JUGOCOPO JUNTA DE GOBIERNO Y
CORDINACION POLITICA
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oM OFICIALIA MAYOR

OM/DAP OFICIALIA MAYOR DEPARTAMENTO DE APOYO
PARLAMENTARIO

OM/DSG OFICIALIA MAYOR DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

OM/DRM OFICIALIA MAYOR DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

OM/DRH OFICIALIA MAYOR DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

OM/DI OFICIALIA MAYOR DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

OM/CA OFICIALIA MAYOR COORDINACION DE ARCHIVOS

OM/IEL OFICIALIA MAYOR INSTITUTO DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS

DF DIRECCION DE FINANZAS

DF/DC DIRECCION DE FINANZAS DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

DF/DN DIRECCION DE FINANZAS DEPARTAMENTO DE NOMINA

C CONTRALORIA

C/Dl CONTRALORIA DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

C/DS CONTRALORIA DEPARTAMENTO DE SUBSTANCIACION

C/DA CONTRALORIA DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

C/DDPYPC CONTRALORIA DEPARTAMENTO DE DECLARACIONES
PATRIMONIALES Y DE PATRIMONIO DEL
CONGRESO

DCSRP DIRECCION DE COMUNICACION

SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
DCSRP/RS DIRECCION DE COMUNICACION | REDES SOCIALES
SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
uIG UNIDAD PARA LA IGUALDAD DE

GENERO
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CT COMITE DE TRANSPARENCIA
CT/UT COMITE DE TRANSPARENCIA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
UEYC UNIDAD DE EVALUACION Y
CONTROL

Valores primarios A Administrativo

L Legal

F Fiscal

C Contable
Valores secundarios T Testimonial

E Evidencial

| Informativo
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Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur

Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur

Seccidn: Junta de Gobierno y Coordinacion Politica

Subseccidn:

CLAVE DE CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E | Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacion
(afios) tramite Concentracion

CEBCS/JGCP/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afos afos X
CEBCS/JGCP/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios afios X

reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/IGCP/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X

Informacion
CEBCS/JGCP/04 Unidades Administrativas internas X 3 anos 3 anos 6 afos X
CEBCS/JGCP/05 Informes X X X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/JGCP/06 Procesos de Entrega-Recepcion X X X X X 3 afios 6 afios 9 afos X
CEBCS/JGCP/07 Expedientes de Sesiones de la Junta X X X 3 afios 6 afios 9 afios X

de Gobierno
CEBCS/JGCP/08 Acuerdos y convenios X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/JGCP/09 Presupuesto de Egresos del Congreso X X 3 aflos 6 afios 9 afios X
CEBCS/IGCP/10 Diputados (Licencias, solicitudes) X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/JGCP/11 Actas Administrativas y Sanciones X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/JGCP/12 Juicios politicos X X X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/JGCP/13 Unidad para la Igualdad de Género X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/JGCP/14 Nombramientos y Destituciones X X 3 aflos 6 afios 9 afios X
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Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur

Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur

Seccion: Oficialia Mayor

Subseccion:

CLAVE DE CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E I Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacion
(afios) tramite Concentracion

CEBCS/OM/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios anos X
CEBCS/OM/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios afios X

reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/OM/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X

Informacion
CEBCS/OM/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/05 Informes X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/06 Juicios de Amparo X X 3 aflos 3 afos 6 afios X
CEBCS/0OM/07 Acciones de Inconstitucionalidad X X 3 afios 3 afios 6 aflos X
CEBCS/OM/08 Controversias constitucionales X X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/0M/09 Juicios y controversias X X 3 afios 3 afios 6 afios X

administrativas, civiles, electorales,

laborales o penales
CEBCS/OM/10 Correspondencia externa X fios fios afios X
CEBCS/OM/11 Consulta Popular X X X X afios fios 9 afios X
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CEBCS/OM/12 Expedientes de Sesiones del Pleno X X X X 3 afios Transfer 3 afios X
Archivo
Histérico

CEBCS/OM/13 Expedientes de Decretos X X X X 3 afios Transfer 3 afios X
Archivo
Historico

CEBCS/OM/14 Actas de Sesiones del Pleno X X X X 3 afios Transfer 3 afios X
Archivo
Historico

CEBCS/OM/15 Actas de Sesiones de la JUGOCOPO X X X X 3 afios Transfer 3 afios X
Archivo
Historico

Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur

Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur

Seccidn: Oficialia Mayor

Subseccion: Departamento de Apoyo Parlamentario

CLAVE DE CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E | Reservado | Confidenc Archivo de Archivo de Baja Conservacion
(afios) ial tramite Concentraci6
n

CEBCS/OM/DAP/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DAP/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios 6 afios X

reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/OM/DAP/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X

Informacion
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CEBCS/OM/DAP/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DAP/05 Informes X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DAP/06 Videoteca Legislativa X X X | X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DAP/07 Coleccidn de Boletines Oficiales del X X X X 3 afios 3 afios 6 afios X
Gobierno del Estado de Baja California
Sur
CEBCS/OM/DAP/08 Biblioteca X X X X PERMANENTE X
CEBCS/OM/DAP/09 Diario de Debates X PERMANENTE X
CEBCS/OM/DAP/10 Modificacién de Leyes y Reglamentos X X X X PERMANENTE X
Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur
Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur
Seccién: Oficialia Mayor
Subseccidn: Departamento de Servicios Generales
CLAVE DE CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E | Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacién
(afios) tramite Concentracién
CEBCS/OM/DSG/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DSG/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios 6 afios X
reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/OM/DSG/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X
Informacion
CEBCS/OM/DSG/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afios 3 afios 6 afios X
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CEBCS/OM/DSG/05

Informes

X nos flos anos X
CEBCS/OM/DSG/06 Solicitudes de servicios de X afios afios afios X
mantenimiento, remodelacion o
reparacion de bienes muebles e
inmuebles
CEBCS/OM/DSG/07 Programa Anual de Mantenimiento X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DSG/08 Servicio de Intendencia X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DSG/09 Servicio de jardineria X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DSG/10 Servicio de Seguridad y Vigilancia X 3 afios 3 afios 6 afios X
Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur
Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur
Seccién: Oficialia Mayor
Subseccion: Departamento de Recursos Materiales
CLAVE DE CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E | Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacién
(afios) tramite Concentracion
CEBCS/OM/DRM/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios fios X
CEBCS/OM/DRM/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios fios X
reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/OM/DRM/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X
Informacion
CEBCS/OM/DRM/04 Unidades Administrativas Internas X fios afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRM/05 Informes X afios 3 afios fios X
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CEBCS/OM/DRM/06 Programa Anual de Adquisiciones X fios afios 6 afios

CEBCS/OM/DRM/07 Licitaciones para la Contratacion de X afios 3 afios 6 afios
Bienes y Servicios

CEBCS/OM/DRM/08 Adquisiciones por Compras directas X 3 afios 3 afios 6 afios

CEBCS/OM/DRM/09 Padrén de Proveedores y Contratistas X 3 afios 3 afios 6 afios

CEBCS/OM/DRM/10 Inventario fisico y control de bienes X 3 afos 3 afios 6 afios
muebles

CEBCS/OM/DRM/11 Inventario fisico y control de bienes X 3 afios 3 afios 6 afios
inmuebles

CEBCS/OM/DRM/12 Control de Almacén y Materiales X 3 afios 3 afios 6 afios

CEBCS/OM/DRM/13 Seguros y Fianzas X 3 afios 3 afios 6 afios

CEBCS/OM/DRM/14 Contratos de Arrendamientos X 3 afios 6 afios 9 afios

CEBCS/OM/DRM/15 Servicios basicos (energia eléctrica, X 3 afios 3 afios 6 afios
agua, predial, etc)

CEBCS/OM/DRM/16 Servicio Postal y Mensajeria fios fios 6 afios

CEBCS/OM/DRM/17 Parque Vehicular afos fios fios
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Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur

Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur

Seccion: Oficialia Mayor

Subseccién: Departamento de Recursos Humanos

CLAVE DE CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T £ ! Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacion
(afios) tramite Concentracion
CEBCS/OM/DRH/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios fios X
CEBCS/OM/DRH/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios afios X
reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/OM/DRH/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X
Informacién
CEBCS/OM/DRH/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRH/05 Informes X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRH/06 Expedientes de personal X X X X X 3 afios 22 25 Se!ei(dén
por
muestreo
CEBCS/OM/DRH/07 Reclutamiento y seleccién de personal | X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRH/08 Capacitacién y desarrollo profesional X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRH/09 Contratos de prestacidn de servicios X 3 afios 3 afios 6 afilos X
CEBCS/OM/DRH/10 Credenciales de identificacién X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRH/11 Afiliaciones al ISSSTE X X 3 afios 22 25 X
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CEBCS/OM/DRH/12 Movimientos del ISSSTE ante la X 3 afios 22 25 X
Direccidn de Finanzas
CEBCS/OM/DRH/13 Agrupaciones sindicales X X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRH/14 Servicio social, estancias profesionales | X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRH/15 Vacaciones X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRH/16 Incapacidades X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRH/17 Correos Institucionales X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DRH/18 Circulares X 1 afio 2 afios 3 afios X
Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur
Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur
Seccion: Oficialia Mayor
Subseccién: Departamento de Informatica
CLAVE DE CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E | Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacion
(afios) tramite Concentracion
CEBCS/OM/DI/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DI/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios 6 afios X
reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/OM/DI/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X
Informacion
CEBCS/OM/DI/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afos 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DI/05 Informes X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/DI/06 Desarrollo e infraestructura del portal X 3 afios 3 afos 6 afios X

13de 29



H.(},\‘GRf DEL

H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVII LEGISLATURA
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL HONORABLE CONGRESO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

—

de Internet

CEBCS/OM/DI/07 Programa Institucional de Desarrollo X 3 afios 3 afios 6 afios X
Informatico

CEBCS/OM/DI/08 Seguridad informatica X 3 afios 3 afios 6 afios X

CEBCS/OM/DI/09 Desarrollo de sistemas X 3 afios 3 afios 6 afios X

CEBCS/OM/DI/10 Control y desarrollo del parque X 3 afios 3 afios 6 afios X
informatico

CEBCS/OM/DI/11 Administracion y servicios de archivo, X 3 afios 3 afios 6 afios X
correspondencia y otros centros
documentales

CEBCS/OM/DI/12 Administracién y preservacion de X 3 afios 3 afios 6 afios X
acervos digitales y sus aplicativos

CEBCS/OM/DI/13 Intercambio de informacién con X 3 afios 3 afios 6 afios X
entidades municipales, estatales y
federales

CEBCS/OM/DI/14 Red de voz y datos X 3 afios 3 afios 6 afios X
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Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur

Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur

Seccidn: Oficialia Mayor

Subseccion: Coordinacion de Archivos

CLAVE DE CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
L F/C T E I Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacién
(afios) trdmite Concentracion
CEBCS/OM/CA/01 Planes, Programas y Lineamientos 3 afios 3 afios fios X
CEBCS/OM/CA/02 Comisiones (foros, congresos, 3 afios 3 afios afios X
reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/OM/CA/03 Transparencia y Acceso a la 3 afios 3 afios 6 afios X
Informacién
CEBCS/OM/CA/04 Unidades Administrativas Internas 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/CA/05 Informes 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/CA/06 Instrumentos de control archivistico y 3 afios 3 afios 6 afios X
consulta
CEBCS/OM/CA/07 Grupo Interdisciplinario X X X os os 6 afios X
CEBCS/OM/CA/08 Procesos archivisticos y gestién de afios fios afios X
documentos electrénicos
CEBCS/OM/CA/09 Capacitacién y asesoria fios 0s 6 afios X
CEBCS/OM/CA/10 Procesos de valoracién y disposicién afios fios fios X
documental
CEBCS/OM/CA/11 Acceso, difusién y conservacién de los 3 afios 3 afios 6 afios X
archivos
CEBCS/OM/CA/12 Transferencias y bajas documentales 3 afios 6 afios 9 afios X
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CEBCS/OM/CA/13 Operacion de archivos de tramite, X 3 afios 3 afios 6 afios X
concentracion e historico

CEBCS/OM/CA/14 Operacion de la Unidad de X 3 afios 3 afios 6 afios X
Correspondencia

Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur

Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur

Seccion: Oficialia Mayor

Subseccién: Instituto de Estudios Legislativos

CLAVE DE CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E | Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacién
(afios) tramite Concentracion

CEBCS/OM/IEL/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/IEL/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios 6 afios X

reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/OM/IEL/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X

Informacién
CEBCS/OM/IEL/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/IEL/05 Informes X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/IEL/06 Publicaciones X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/IEL/07 Convenios y Enlace Institucional X X X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/IEL/08 Evaluacion X X X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/OM/IEL/09 Capacitacion X 3 afios 3 afios 6 afios X
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| CEBCS/OM/IEL/10

]lnvesﬁgadén ‘ X ‘ 1 [ ‘ ‘ 3 afios 3 afios 6 afios X
Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur
Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur
Seccion: Direccion de Finanzas
Subseccioén:
CLAVE DE CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E I Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacion
(afios) tramite Concentracion
CEBCS/DF/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios afnos X
CEBCS/DF/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios fios X
reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/DF/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X
Informacion
CEBCS/DF/04 Unidades Administrativas Internas X afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/DF/05 Informes X X X X X afios 6 afios 9 afios X
Muestra
cualitativa
CEBCS/DF/06 Presupuestos aprobados X X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/DF/07 Conciliaciones X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/DF/08 Estados financieros, presupuestales y X X 3 afios 6 afios 9 afios X
programaticos
CEBCS/DF/09 Convenios y contratos X X X afios 3 afios fios X
CEBCS/DF/10 Auditoria Superior de la Federacién X X X fios 3 afios fios X
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CEBCS/DF/11 Auditoria Superior del Estado ' X X X 3 afos 3 afios 6 afios X

CEBCS/DF/12 Contraloria General del Gobierno del X X X 3 afios 3 afios 6 afios X
Estado de Baja California Sur

CEBCS/DF/13 Contraloria del Congreso del Estado X X X 3 afios 3 afios 6 afios X
de Baja California Sur

CEBCS/DF/DC/01 Pélizas de diario X X 3 aflos 3 afios 6 afios X

CEBCS/DF/DC/02 Pélizas de cheque X X 3 afios 3 afios 6 afios X

CEBCS/DF/DC/03 Pélizas de ingresos X X 3 afios 6 afios 9 afios X

CEBCS/DF/DN/01 Néminas X X 3 afios 6 afos 9 afios X

CEBCS/DF/DN/02 Incidencia de Néminas X X 3 afios 6 afios 9 afios X

Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur

Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur

Seccion: Contraloria

Subseccion:

CLAVE DE CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E | Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacién
(afios) tramite Concentracién
CEBCS/C/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/C/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios 6 afios X
reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/C/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X
Informacion ,
CEBCS/C/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afios 3 afios 6 afios X
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TEBCS/C/OS Informes X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/C/06 Visitadurias X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/C/07 Seguimiento a la aplicacién de X X 3 afios 6 afios 9 afios X

medidas y recomendaciones
CEBCS/C/08 Peticiones, sugerencias y X X 3 afios 6 afios 9 afios X
recomendaciones
CEBCS/C/09 Responsabilidades X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/C/10 Inconformidades X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/C/11 Inhabilitaciones X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/C/Di/01 Quejas y denuncias X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/C/DI/02 Asesoria y capacitacién X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/C/DS/01 Procedimientos de responsabilidades | X X 3 afios 6 afios 9 afios X
administrativas
CEBCS/C/DA/01 Auditorias, supervisiones, X X 3 afios 6 afios 9 afios X
verificaciones y fiscalizaciones
CEBCS/C/DA/02 Sistema de Control, Fiscalizacién y X 3 afios 3 afios 6 afios X
Evaluacién de las Unidades
Administrativas
CEBCS/C/DA/03 Procesos de entrega-recepcion X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/C/DA/04 Informes X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/C/DDPYPC/01 | Declaraciones patrimoniales y de X X 3 afios 6 afios 9 afios X
conflicto de interés
CEBCS/C/DDPYPC/02 | Exdmenes Toxicoldgicos X X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/C/DDPYPC/03 | Patrimonio del Poder Legislativo X X 3 afios 6 afios 9 afios X
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Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur

Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur

Seccidn: Direccién de Comunicacién Social y Relaciones Publicas

Subseccion:

CLAVE DE CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L| F/C T E ! Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacion
(afios) tramite Concentracion

CEBCS/DCSRP/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 aflos 3 afnos 6 anos X
CEBCS/DCSRP/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios flos X

reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/DCSRP/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X

Informacién
CEBCS/DCSRP/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/DCSRP/05 Informes X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/DCSRP/06 Actos y eventos oficiales (videos, X X X 3 afios 3 afios 6 afios X

fotografias, boletines, audios)
CEBCS/DCSRP/07 Boletines de prensa X X X fios fios fios X
CEBCS/DCSRP/08 Medios de comunicacién (listados, X afios aflos afios X

facturas, convenios, reportes, oficios)
CEBCS/DCSRP/09 Programas de televisidn X X X fios fios fios X
CEBCS/DCSRP/10 Directorio X afios fios afios X
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Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur

Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur

Seccidn: Unidad para la Igualdad de Género

Subseccién:

CLAVE DE CLASIFICACION

SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL _
L F/C T E [ Reservado | Confidencial |  Archivo de Archivo de Baja Conservacién
(afios) tramite Concentracion
CEBCS/UIG/01 Planes, Programas y Lineamientos 3 afios 3 afios Tos X
CEBCS/UIG/02 Comisiones (foros, congresos, 3 afios 3 afios fios X
reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/UIG/03 Transparencia y Acceso a la 3 afios 3 afios 6 afios X
Informacién
CEBCS/UIG/04 Unidades Administrativas Internas 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/UIG/05 Informes 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/UIG/06 Acciones orientadas a la igualdad 3 afios 3 afios 6 afios X
sustantiva
CEBCS/UIG/07 Talleres de capacitacion y 3 afios 3 afios 6 afios X
conferencias
CEBCS/UIG/08 Observaciones y opiniones técnicas a 3 afios 3 afios 6 afios X
documentos legislativos sobre
lenguaje incluyente
CEBCS/UIG/09 Actividades en fechas 3 afios 3 afios 6 afios X
conmemorativas
CEBCS/UIG/10 Asesoria en materia de igualdad de 3 afios 3 afios 6 afios X
género
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CEBCS/UIG/11 Protocolo para la prevencion, X 3 afios 3 afios 6 afios X
atencidn y sancién de la violencia de
género
Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur
Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur
Seccion: Comité de Transparencia
Subseccidn:
CLAVE DE CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E | Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacion
(afios) tramite Concentracién
CEBCS/CT/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afos 3 afios afios X
CEBCS/CT/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios afios X
reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/CT/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X
Informacion
CEBCS/CT/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/CT/05 Informes X 3 afos 3 afios 6 afios X
CEBCS/CT/06 Instituto de Transparencia X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/CT/07 Sistema de informacién del Congreso X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/CT/08 Proteccion de datos personales X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/CT/09 Clasificacion de informacion X 3 afios 3 aflos 6 afios X
reservada
CEBCS/CT/10 Clasificacion de informacién X 3 aflos 3 afios 6 afios X
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confidencial

CEBCS/CT/11 Aplicacion de criterios, lineamientosy | X 3 afios 3 afios 6 afios X
recomendaciones expedidas por el
Instituto de Transparencia

CEBCS/CT/12 Capacitacién y actualizacion del X 3 afios 3 afios 6 afios X
personal de la Unidad de
Transparencia

CEBCS/CT/13 Actas o minutas de sesiones X X 3 afios 3 afios 6 afios X

Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur

Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur

Seccidn: Comité de Transparencia

Subseccién: Unidad de Transparencia

CLAVE DE CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E | Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacion
(afios) trdmite Concentracion

CEBCS/CT/UT/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/CT/UT/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios 6 afios X

reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/CT/UT/03 Transparencia y Acceso a la X 3 afios 3 afios 6 afios X

Informacién
CEBCS/CT/UT/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afios 3 afos 6 afios X
CEBCS/CT/UT/05 Informes X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/CT/UT/06 Comité de Transparencia X 3 afios 3 afios 6 afios X
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CEBCS/CT/UT/07 Atencion a quejas y recursos de X 3 afios 3 afios 6 afios X

revision
CEBCS/CT/UT/08 Obligaciones de Transparencia X 3 afios 3 afios 6 afios X
Fondo: Poder Legislativo del Estado de Baja California Sur
Subfondo: Honorable Congreso de Baja California Sur
Seccidn: Unidad de Evaluacién y Control
Subseccion:

CLAVE DE CLASIFICACION SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL CLASIFICACION DE PLAZO DE CONSERVACION VIGENCIA DESTINO FINAL
PRIMARIO SECUNDARIO ACCESO DOCUMENTAL
A L F/C T E | Reservado | Confidencial Archivo de Archivo de Baja Conservacion
(afos) tramite Concentracion

CEBCS/UEYC/01 Planes, Programas y Lineamientos X 3 afios 3 afios fios X
CEBCS/UEYC/02 Comisiones (foros, congresos, X 3 afios 3 afios fios X

reuniones, representaciones, cursos)
CEBCS/UEYC/03 Solicitudes de acceso a la informacién X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/UEYC/04 Unidades Administrativas Internas X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/UEYC/05 Informes X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/UEYC/06 Juicios de amparo X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/UEYC/07 Auditorias, evaluaciones técnicas, X X X X X 3 afios 6 afios 9 afios. X

visitas e inspecciones (informes de

resultados; observaciones,

recomendaciones y acciones

derivadas de las auditorias;

solventacion; conclusiones y
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recomendaciones; sanciones)
CEBCS/UEYC/08 Quejas y denuncias X X 3 afios 6 afios 9 afios X
CEBCS/UEYC/09 Constancias de identificacion X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/UEYC/10 Convenios de colaboracién X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/UEYC/11 Investigaciones o publicaciones X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/UEYC/12 Evaluacion de desempefio X 3 afios 3 afios 6 afios X
CEBCS/UEYC/13 Situacién patrimonial y de intereses X 3 afios 3 aflos 6 afios X
CEBCS/UEYC/14 Adquisiciones, obra publica y X 3 afios 3 afios 6 afios X
procedimientos de licitacion
CEBCS/UEYC/15 Actos de entrega-recepcién X fios afios fios X
CEBCS/UEYC/16 Expedientes de responsabilidad X afios afios fios X
administrativa
CEBCS/UEYC/17 Opiniones técnicas X 3 afios 3 afios 6 afios X

Al cierre del presente Catalogo de Disposicién Documental del Honorable Congreso de Baja California Sur consta de 8 secciones comunes y 15 subsecciones, 218 series y
subseries documentales, las cuales estan validadas por el Grupo Interdisciplinario del Honorable Congreso de Baja California Sur, el dia 22 de septiembre de 2025.
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Ingenie o Jose de Jesus Nufiez Cervantes.

Jefe del Departamento de Informatica.

Licenciada Rocfe”Areli Cortés Ortiz.
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29de 29



H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVII LEGISLATURA
COORDINACION DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL HONORABLE CONGRESO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Titular de la Unidad de Transparencia.
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