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PRESIDENTA DE LA COMISION DE ASUNTOS POLITICOS Y, ‘
PRESIDENTA DE LA DIPUTACION PERMANENTE DEL PRIMER ANO DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL

XV! LEGISLATURA DEL CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
PRESENTE.

AL AMPARO CON LO ESTABLECINO EN 1LOS ARTICULOS 8¢, 8¢, SEGUNDO PARRAFO Y 35 FRACCION V, DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 57, FRACCION V, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFGRNIA SUR, ARTICULO 100,
FRACCION V, DE LA LEY ORGANICA DEL PODER LEGISLATIVOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR,
REFERENTE AL DERECHO DE PETICION Y LA FACULTAD QUE SE ME OTORGA PARA DIRIGIRME A CUALQUIER
AUTORIDAD PUBLICA PARA SOLICITAR INFORMACION, DEMANDAR SU INTERVENCION O LA PRESTACION DE
ALGUN SERVICIO O TRAMITE A CARGO DE LA AUTORIDAD.

LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, OTORGA A LOS ESTADOS
FEDERATIVOS LA CAPACIDAD DE ADQUIRIR SU PATRIMONIO, MISMO QUE DEBERA REGULARSE POR
REGLAMENTACION QUE EXPIDA CADA ENTIDAD FEDERATIVA, PARA QUE CUENTA CON LEYES DE BIENES O
PATRIMONIO DONDE SE CLASIFIQUEN Y PREVEAN SUS CARACTERISTICAS, DERECHOS Y OBLIGACIONES
ATRIBUIBLES AL ESTADO Y MUNICIPIOS, A CUALQUIER NIVEL DE TODOS LOS ORGANISMOS QUE FORMAN
PARTE DEL SECTOR PUBLICO Y POSEE A TITULO DE DUERO PROPIETARIO, PARA DESTINARLOS O
AFECTARLOS EN FORMA PERMANENTE A LA PRESTACION DIRECTA.

CONSIDERANDO LO ANTERIOR EXPRESADO Y CON FUNDAMENTO LEGAL CON LO ESTABLECIDO EN L0OS
ARTICULCS, 27, FRACCION VI, 115, FRACCIONES 1 Y Il INCISOS. D), E), F) Y G), 121, FRACCION II, Y
134, 358 PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULOS
102, FRACCIONES | Y II, 103, FRAGCIONES I, Il ¥ Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR, ARTICULO 41, DE LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD Y
ARTICULO 4TO, FRACCION XX DE ESA MISMA LEY, DONDE SE DEFINE QUE EL CATALOGO O LISTA DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES COMPRENDIDAS EN EL ACTIVO, DEBERAN MOSTRAR LOS CODIGOS DE
IDENTIFICACION ¥ ESTABLECE QUE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLIGO, FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL
DEBERAN DE DISPONER DE CATALOGOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES O INSTRUMENTOS SIMILARES,

LA FUNCION LEGISLATIVA EN EL DESEMPENO DE SUS ACTIVIDADES, CREA, MODIFICA, ABROGA Y DEROGA
LEYES, POR TAL MOCTIVO TENGG A BIEN REMITIR ANTE ESE ORGANO LEGISLATIVO, UTILIZANDO MI
FACULTAD Y DERECHO PARA PRESENTAR PROPUESTAS DE INICIATIVA CIUDADANA, PROYECTOQ DE LEY
REGLAMENTARIA PARA EL CONTROL PATRIMONIAL, PARA SU ESTUDIO, DISCUSION Y, EN SU CASO, SU

‘APROBACION, TENDIENTE A ESTABLECER CRITERIOS UNIFORMES Y HOMOGENEOS PARA LA ADQUISICION,

ASIGNACION, IDENTIFICACION DE BIENES, DEFINIR SU AGRUPACION, CLASIFICACION, CODIFICACION Y



==

DESTINO FINAL, ASl COMQ, SU VINCULACION CON EL OBJETO DEL GASTO DE LOS ENTES DEL SECTOR

PUBLICO GUBERNAMENTAL,.

AGRADECIENDO LAS ATENCIONES QUE PUEDA BRIDAR AL ASUNTO QUE NO OCUPA, LE DOY LAS GRACIAS
ANTICIPADAS POR TODO EL APOYO QUE TENGA A BIEN BRINDARME, ASIMISMO, RECIBA Y CALUROSO Y

CORDIAL SALUDO, QUEDANDO A SUS APRECIABLES ORDENES PARA CUALQUIER DUDA © AGLARACION.

C.c.p. C. INTERESADO.
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EXPOSIOCION DE MOTIVOS
EL PRESENTE DOCUMENTQ QUE 8B PROPONE COMO LEY REGLAMENTARIA DE LAS DISPOSICIONES
CONSTITUCIONALES RELATIVAS AL PATRIMONIQ DEL ESTADO Y DELOS MUNICIRIOS DE BAJA CALIFORNIA 8UR
¥ EXTIENDE 8U OBJETO A LA REGULACION DE LOS BIENES QUE PERTENEZCAN A LOB ORGANIEMOS
PARAESTATALES ¥ PARAMUNICIPALES.

LA ESTRUGTURA ¥ NATURALEZA JURIDICA DE LA LEY QUE 8E SOMETE A LA DECISION DB LA ASAMBLEA
LEGISLATIVA, SE APOYA EN EL CONGERTO QUE, EL PATRIMONIQ PUBLICO, ES UNO DE LOS ELEMENTOS DE LA
HACIENDA PURLICA, -

“E| PATRIMONIO DEL. ESTADO ES EL CONJUNTO DE BIENES Y DERECHOS, RECURBOS E INVERSIONES, QUE
GOMO ELEMENTOS CONSTITUTIVOS DE SU ESTRUGTURA BOCIAL O COMQ RESULTARO DE 8U ACTIVIDAR
NORMAL HA ACUMULADO EL ESTADO Y MUNICIRIOS, POSEE A TITULO DE DUENO PROPIETARIQ, PARA
DESTINARLOS O AFECTARLOS EN FORMA PERMANENTE A LA PRESTACION DIREGTA © INDIRECTA DE LOB
BERVICIOS PUBLICOS A BU CUIDADO © A LA REALIZACION DE 8US OBJETIVOS O FINALIDADES DE ROLITICA
SOCIAL O ECONOMICA,"

D ACUERDO CON LO ANTERIOR, 8E ADVIERTE QUE LOS BIENES 8ON EL ELEMENTO MAS IMPORTANTE DEL
PATRIMONIO, ¥ QUE TALES BIENES DE DOMINIC PUBLICO Y DE DOMINIQ PRIVARO DEBEN ESTIMAREE EM
CONJUNTO, COMO UN TORG, YA QUE DE UNOS ¥ DE QTROS, SE BIRVE El. ERTADO Y MUNICIPIOS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE SUS FINES, DIREGTA O INDIRECTAMENTE,

COMO UNIDAD DE BIENES, EL PATRIMONIO PUBLICO DEBE 8ER DE ORIGEN INALIENABLE, IMPRESCRIFTIBLE E
INEMBARGABLE: ASI 8E PROPONE EN LA PRESENTE LEY REGLAMENTARIA QUE BE SOMETE ALA DEC(SION DE
LA BOBERANIA DEL HONORABLE CONGRESO DEL ESTADQ DE BAJA CALIFORNIA BUR,

CON LA FINALIDAD DE SIGNIFICAR CON MAYOR CLARIDAD El. CONCERTO DE PATRIMONIO, TAL GOMQ SE
CONGIBE EN LA PRESENTE LEY, ES NECESARIO TENER PREBENTE QUE EL PATRIMONIQ, EN RAZONALOS FINES
DEL ESTADO Y MUNICIPIOS, FORMA PARTE DE LA HACIENDA PUBLICA, LA QUE 88 PUEDE COMPRENDER COMOQ
LA FUNCION ADMINISTRATIVA CUYQ OBJETO ES OBTENER L.OS RECURSOS QUEEL ESTADQ Y LO8 MUNICIPIOS
TIENEN DERECHQ A PERCIBIR ALLEGARSE LOS QUE LE SON TRANSFERIDOS POR CUALQUIER ACTO JURIDIGO;
GESTIONAR EL INGRESO DE TODOS AQUELLOS A LOS QUE 8F PRETENDA RECURRIR, EL BJERCICIO ¥ CONTROL
DEL GASTO PUBLICO Y EL REQISTRO, CONTROL Y EXPLOTACION DE 8U8 BIENES PATRIMONIALES.

EL CONTROL PATRIMONIAL ESTA PRESENTE A NIVEL MUNDIAL, ESTE TIENE COMOQ FUNGION LA VERIFICACION,
VIGILANGIA, SUPERVISION Y RESULTAROS SQBRE LA GESTION PUBLICA, ASI MISMO, QUE EL. DESTINO Y USQ
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DE LOS BIENES Y RECURSOS DEL EATADO 88 ATIENDA CON EFICACIA, ECONOMIA, TRANSPARENCIA ¥ CERO
CORRUPCION, A8l COMO DEL SISTEMA DEL CONTROL PATRIMONIAL CON EL FIN DE 8U DESARROLLO Y
CONTROL DE LA ADMINISTRAGION, TANTO COMQ EL CUMPLIMIENTO DE LOS PLANES DE ACCION Y LAS NORMAS
LEQALES, A TRAVES DEL PLANTEAMIENTO DE CORREGTIVAS PERTINENTES ¥ DE ACCIONES PREVENTIVAS. EL.
CONTROL GUBERNAMENTAL 8E DIVIDE EN DOS FACTORES: INTERNQ Y EXTERNO, EL PROCESO DE BU
DESARROLLO E8 BETABLE F INTEGRAL,

EL CONTROL INTERNG REFERIDO ALOS ACTOS QUE PERMITE EL DESBARROLLO DE LA PROPIA ENTIRAD PUBLICA
QUE COMO FINALIDAD DE LA OPERAGION CORREGTA Y EFICAZ DE LA GESTION DE 8UB RECURSOS, BIENES Y
QPERACIONES,

EL CONTROL EXTERNG ES COMPRENDIDG COMO UN GRUPD DE METODOS, PROCEDIMIENTOS TEGNICOS,
POLITICAS Y NORMAS QUE COMPETE APLICAR LA CONTRALORIA GENERAL U OTROQ ORGANO DEL BISTEMA
ESTATAL ¥ MUNIGIPAL DE CONTROL POR ENCARGO O DEBIGNACION DE ESTA CON EL PROPOSITO DE
SUPERVISAR, VIGILAR Y VERIFICAR BL US0 LA CAPTACION DE LOB BIENES Y RECURSCS REL ESTADC.

EL TERMING “PATRIMONIO" PROVIENE DEL LATIN “PATRI" CONOCIDO COMO “PADRE" ¥ “MONIUM" CONOCIDO
COMO "RECIBIDO” SIGNIFICANDO QUE L0 QUE 8E RECIEIA, PRECEDIA DE LINA LINEA PATERNA. BAIO UN
PREDOMINIO DE QBLIGACION DE CUIDAR E INCREMENTAR ENLO POSIBLE, SE DABA LA FIGURA DE UN CONTROL
O ADMINISTRACION ¥A QUE 8E PODIA DISPONER BIENES,

EL PLAN ESTATAL DE DESARROLLO 2021-2027, ES EL RESULTADO DE UN AMPLIO BJERCICIO DEMOCRATICO
QUE PERMITE ORIENTAR LAS POLITICAS Y PROGRAMAS DEL GOBIERNG DEL ESTADQ LIBRE ¥ BOBERANQ DE
BAJA CALIFORNIA SUR Y ESTABLECE LAS ACCIONES A SEGUIR, METIANTE UN PLAN REALISTA, VIABLE ¥ CLARO
RARA ALCANZAR Y LOGRAR UN ESTADO INCLUYENTE, CONSTRUIR UN ESTADO PROSPERQ, DELINEA UN
ESTADO CON RESPONSARILIDAD SOCIAL.
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LEY REGLAMENTARIA PARA EL GONTROL PATRIMONIAL

Capftulo 1

INTRODUGCION

Articulo 1.- EL PATRIMONIO ES EL CONJUNTO DE BIENES, DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE ATRIBUYE
AL ESTADO Y MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR, A CUALQUIER NIVEL DE TODOS LOS ORGANISMOS QUE
FORMAN PARTE DEL SECTOR PUBLICO Y POSEE A TITULO DE DUENO PROPIETARIO, PARA DESTINARLOS O
AFECTARLOS EN FORMA PERMANENTE A LA PRESTACION DIRECTA.

Articulo 2.- LA PRESENTE LEY ESTABLECE LAS DISPOSICIONES CONSTITUCIONALES RELATIVAS AL
PATRIMONIO DEL ESTADO Y DE LOS MUNICIPIOS, Y EXTIENDE SU OBJETO A LA REGULACION DE LOS BIENES
QUE PERTENEZCAN A LOS ORGANISMOS PARAESTATALES Y PARAMUNICIPALES.

Articulo 3.- LA ESTRUCTURA Y NATURALEZA JURIDICA DE LA LEY SE SOMETE A LA DECISION DEL PODER
LEGISLATIVO DEL ESTADC DE BAJA CALIFORNIA SUR, SE APOYA EN EL CONGEPTO QUE, DEL PATRIMONIO
PUBLICO, COMO UNO DE LOS ELEMENTOS DE LA HACIENDA PUBLICA, SUSTENTA LA DOCTRINA.

Capitulo 2

PRESENTAGION

Articulo 4.- EL PRESENTE DOCUMENTO, TIENE COMO OBJETIVO, CONTAR CON UN INSTRUMENTO
ADMINISTRATIVO PARA LA ADMINISTRACION, REGISTRO Y CONTROL DE LOS BIENES INMUEBLES, MUEBLES,
PARQUE VEHICULAR, PROPIEDAD DE LOS ENTES PUBLICOS, MEDIANTE LA DESCRIPCION DE SUS
CARACTERISTICAS FISICAS, SU COSTO, LOCALIZACION Y ASIGNACION DE LOS MISMOS, ASI COMO, LA
AUTORIZACION CORRESPONDIENTE PARA SU ALTA, BAJA O TRANSFERENCIA CON LA FINALIDAD DE
MANTENER ACTUALIZADA LA BASE DE DATOS.

Articulo 5.- LOS ENTES PUBLICOS, ADEMAS DE OBSERVAR EL PRESENTE INSTRUMENTC ADMINISTRATIVO,
DARA ESTRICTO CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL, EL CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, SIN DEJAR DE CONSIDERAR
TODAS AQUELLAS DISPOSICIONES APLIGABLES EN LA MATERIA.

Capitulo 3

OBJETIVO

“Articulo 6.~ ESTABLECER CRITERIOS UNIFORMES Y HOMOGENEOS PARA EL REGISTRO, CONTROL,

FISCALIZACION E IDENTIFICACION DE BIENES INMUEBLES.

Articulo 7.- DEFINIR EL AGRUPAMIENTO, GLASIFICACION Y CODIFICACION DE LOS BIENES INMUEBLES CON
EL FIN DE ESTANDARIZARLA, A EFECTOS DE CONTAR CON INFORMAGION SIMPLE, COMPLETA, ORDENADA E
INTERRELACIONADA DE LOS TIPOS DE BIENES SUSCEPTIBLES DE SER INGRESADOS AL INVENTARIO
PATRIMONIAL DE LOS ENTES PUBLICOS.

Articulo 8.~ POSIBILITAR  ACCIONES TECNICAS—ADMINISTRATIVAS, EN LO REFERENTE A LA
ADMINISTRAGION DE LOS BIENES, CON EL OBJETIVO DE QUE LOS ENTES PUBLICOS PUEDAN LLEVAR UN
MEJOR CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS MISMOS.

Articulo 9.- VINCULAR EL CATALOGO DE BIENES DEL SECTOR PUBLICO, CON EL CLASIFICADOR POR
OBJETO DEL GASTO Y A LA LISTA DE CUENTAS PARA SU TRATAMIENTO UNIFORME.

Articulo 10.- IMPULSAR LA FORMULACION DE UN INSTRUMENTO QUE REUNA LAS CARACTERISTICAS ANTES
REFERIDAS Y QUE PERMITA A LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL EL CUMPLIMIENTQ DE
8US OBJETIVOS.
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Articulo 11.- ESTABLECER UN SISTEMA DE REGISTRO Y CONTROL QUE PERMITA FACILITAR Y DEFINIR LA
SUPERVISION FISICA DE LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y EL PARQUE VEHIGULAR PROPIEDAD DE LOS
ENTES PUBLICOS, ASI COMO, CONTAR CON LA DOCUMENTACION SOPORTE ORIGINAL Y MANTENER UN
ADECUADO CONTROL., PARA LOGRAR LA MAYOR EFICIENCIA, EFICACIA Y RACIONALIZACION EN EL USO DE
LOS BIENES.

Articulo 12.- MANTENER ACTUALIZADC EL INVENTARIO DEL SECTOR PUBLICO GUBERNAMENTAL,
MEDIANTE EL REGISTRO DE ALTA DE LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES, PARQUE VEHICULAR, ASIGNADOS A
DE LOS ENTES PUBLICOS DENTRO DEL SISTEMA INTEGRAL DEL CONTROL PATRIMONIAL, A TRAVES DE UN
ANALISIS TECNICO CON EL FIRME OBJETIVO DE AGILIZAR LAS ACCIONES TECNICA-ADMINISTRATIVAS,

Capitulo 4

INALIDAD

Articulo 13.- DETERMINAR LA CANTIDAD Y TIPOS DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES, PARQUE VEHICULAR,
AS] COMO, LA MAQUINARIA Y EQUIPOS DE CONSTRUCCION, QUE TIENEN DE LOS ENTES PUBLICOS,

Articulo 14.- BRINDAR UN DOCUNMENTC DE CARACTER INFCRMATIVO Y A LA VEZ PROPORCIONAR
PROGRESIVA ESTANDARIZACION DE LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y PARQUE VEHICULAR.

Articulo 15.- PROPORCIONAR  INFORMACION, UNIFORME, SENCILLA COMPLETA, ORDENADA E

| INTERRELACIONADA DE LOS TIPOS DE BIENES, INMUEBLES Y PARQUE VEHICULAR SUSCEFTIBLES A SER

INGRESADOS AL PATRIMONIO DE LOS ENTES PUBLICOS.

Capitulo 5

ALCANCE

Articulo 16.- ESTOS LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES DE LOS ENTES PUBLICOS, SERAN
UTILIZADO POR;
Fraccion .- LAS DEPENDENGIAS: SON LAS SECRETARIAS DEL ESTADO, QUE INTEGRAN LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, INCLUYENDO LOS PODERES EJECUTIVO, LEGISLATIVO,
JUDICIAL Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS, ENTRE QTROS,

Fraccion Il.- LAS ENTIDADES: SON LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS, EMPRESAS DE
PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA ¥ LOS FIDEICOMISOS PUBLICOS EN LOS QUE EL
FIDEICOMITENTE SEA EL SECTOR PUBLICC GUBERNAMENTAL Y TODAS AQUELLAS INSTITUCIONES QUE,
DE CONFORMIDAR CON LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL, ASI COMO DEMAS
DISPOSICIONES APLICABLES SE CONSIDEREN ENTIDAD DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.

Capitulo 6

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 17.- ARTicULOS, 27, FRACCION VI, 115, FRACCIONES | ¥ Il INCISOS. D, E, F Y G, 121,
FRACCION Il, ¥ 134 328 PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Articulo 18.- ArTicuLo 102, FRACCIONES | Y 1l, ARTicuLo 103, FRAGCIONES I, |l ¥ 1l DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Articuio 19.- ARTICULO 41 DE LA LEY GENERAL DE CONTARILIDAD, ESTABLECE QUE LOS ENTES DEL

SECTOR PUBLICO, FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL DEBERAN DE DISPONER DE CATALOGOS DE BIENES

MUEBLES E INMUEBLES O INSTRUMENTOS SIMILARES.

Articulo 20.- ARTICULO 470 FRACCION XX DE ESA MISMA LEY, DEFINE QUE EL CATALOGO O LISTA DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES COMPRENDIDAS EN EL ACTIVO, DEBERAN MOSTRAR LOS CODIGOS DE
IDENTIFICACION.

[y ——— :
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Articulo 21.- EL CODIGO DE REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LOS ENTES DEL SECTOR
PUBLICO, ESTATAL Y MUNICIPAL, TIENEN POR OBJETO ESTABLECER CRITERIOS UNIFORMES Y HOMOGENEOS
PARA LA IDENTIFICACION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES, DEFINIENDO SU AGRUPAMIENTO Y
CLASIFICACION QUE PERMITAN SU INTERRELACION AUTOMATICA. '

Articulo 22.- LA PRESENTE LEY, ES UN INSTRUMENTC QUE CONTIENE DE MANERA SIMPLE, GRDENADA E
INTERRELACIONADA LOS TIPOS DE BIENES MUEBLES, BIENES INMUEBLES Y PARQUE VEHICULAR,
SUSCEPTIBLES A SER INVENTARIADCS Y SE HACE NECESARIO BRINDAR UNA ORIENTACION PARA 8U
ADECUADO USO Y APLICACION.

Capftulo 7

MARCO JURIDICO

1~ CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
2 . CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALFORNIA SUR.

3.- LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

4.~ LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE EsTARO Y MUNICIPIOS DE BaJA
CALIFORNIA SUR.

5.. LEY GENERAL DE TRANSPARENGIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
B.- LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL ESTADODE BAJA CALIFORNIA SUR.

7.- NORMATIVIDAD SOBRE EL CONTENIDO DE LA CUENTA PUBLICA DEL EsTADO DE BaJA CALIFORNIA
SUR.

8.- LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL GASTO DE LA ADMINISTRACION PuUBLICA DEL GOBIERNO DEL
EsTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

9.~ LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL. GOBIERNO DEL EsTADO DE BAJA CALIFORNIA
SUR.

10.- LEY DEL PRESUPUESTO Y CONTROL DEL GASTO PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL.

11.~ LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL. EsTADO DE BAJA CALIFORNIA
SUR

12.- LEY DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
13.- PROGRAMA ESTATAL DE TRANSPARENCIA.

Capitulo 8

CONCEPTOS QUE INTEGRAN EL PATRIMONIO GU BERNAMENTAL

Articulo 23.- PATRIMONIO; ES EL CONJUNTO DE BIENES, DERECHOS E INVERSIONES QUE EL GOBIERNO
DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR, Y SUS ENTIDADES PARA ESTATALES Y
PARAMUNICIPALES HAN ACUMULADO Y POSEEN A TITULO DE DUERO O PROPIETARIC.

Articulo 24~ BIENES: SON TODOS AQUELLOS QUE PUEDEN SER OBJETO DE APROPIACION, ENTENDIENDO
COMO TALES LAS COSAS QUE NO SE ENCUENTRAN FUERA DEL COMERGIO POR NATURALEZA O DISPOSICION
DE LA LEY. PARA EFECTOS DE CATALOGAR Y DETERMINAR EL PATRIMONIO, ESTOS SE CLASIFICAN EN
BIENES INMUEBLES Y BIENES MUEBLES.

S GALDENCIO GONZALEZ GOT,
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Articulo 25.- BIEENES INMUEBLES: SON AQUELLOS QUE NO PUEDEN TRASLADARSE POR TENER
PERMANENGIA © FIJEZA, ES DECIR SON AQUELLAS COSAS QUE SE ENCUENTRAN POR sl MISMAS
INMOVILIZADAS COMO EL SUELO Y TODO LO QUE ESTA INCORPORADO A EL DE MANERA ORGANICA, COMO
EDIFICIOS, CASAS, MONUMENTOS, ETC.

Artlculo 26.- BIENES MUEBLES: SON LOS OBJETOS QUE POR SU NATURALEZA PUEDEN TRASLADARSE DE
UN LUGAR A OTRO, YA SEA QUE SE MUEVAN POR Sl MISMOS O BIEN POR EL EFECTO DE UNA FUERZA
EXTERIOR, ESTOS BIENES PUEDEN SER EL MOBILIARIO O EQUIPO DE OFICINA, VEHICULOS ASI COMO LOS
SEMOVIENTES {(ANIMALES), ETC.

Capitulo 9

(GLOSARIO

Articulo 27.- UN GLOSARIO ES UNA RECOPILACION DE DEFINICIONES O EXPLICACIONES DE PALABRAS QUE
VERSAN SOBRE UN MISMO TEMA U ORDENADA DE FORMA ALFABETICA.

Articulo 28.- PARA EFECTOS DEL PRESENTE INSTRUMENTO NORMATIVO, TENDIENTE A REGULAR LOS
BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL GOBIERNG DEL ESTADO Y MUNICIPIOS
DE ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR SE ENTENDERA POR;
Fraccién |- AcTivo FlJo: Es EL CONFORMADO POR TODOS LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES Y
PARAQUE VEHICULAR, ADQUIRIDOS POR LOS ENTES PUBLICOS DE BAJA CALIFORNJA S8UR A CUALQUIER
TITULO. TRAMITE ADMINISTRATIVO GUYO PROPOSITO ES INCORPORAR, DENTRO DEL REGISTRO
PATRIMONIAL CENTRAL UN BIEN MUEBLE, INMUEBLE O PARQUE VEHICULAR, PATRIMONIO DE LAS
ENTIDADES, DEPENDENGIAS ORGANISMOS ESTALES Y MUNICIPALES DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Fraccion ll.- ACTIVO BIOLOGICO: REPRESENTA El. MONTO DE TODA CLASE DE ESPECIES ANIMALES
Y OTROS SERES VIVOS, TANTO PARA SU UTILIZACION EN EL TRABAJO COMO PARA SU FOMENTO,
EXHIBICION Y REPRODUCGCION.

Fraccion lil.- ACTIVO NO CIRCULANTE: AL CONSTITUIDO POR EL CONJUNTO DE VALORES Y
DERECHOS DE REALIZACION O DISPONIBILIDAD CON UN TIEMPO SUPERIOR A UN ANO, COMO
INVERSIONES FINANCIERAS MAYORES A UN ANO, LOS BIENES MUEBLES, AGRICOLAS Y FORESTALES,
ACTIVO BIOLOGICO Y BIENES INMUEBLES,

Fraccign IV.- ACTIVOS INTANGIBLES: REPRESENTAN EL MONTO DE DERECHOS POR EL USO DE
ACTIVOS DE PROPIEDAD INDUSTRIAL, COMERCIAL, INTELECTUAL Y OTROS.

Fraccion V.- ALMACEN: ESPACIC FISICO DESTINADO POR LOS ENTES PUBLICOS EN DONDE SE
RESGUARDAN LOS BIENES MUEBLES, MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO PARA EL DESEMPERO
DE LAS ENTIDADES Y DEPENDENCIAS.

Fraccion Vi~ ASEGURADO: ENTIDADES, DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS ESTALES Y MUNICIPALES
DE BAJA CALIFORNIA SUR, QUE ESTEN AMPARADAS POR UNA POLIZA DE SEGURO CONTRATADA POR
DE LOS ENTES PUBLICOS.

Eraccién VIl.- ASEGURADORA: COMPANIA DE SEGUROS CONTRATADA POR DE LOS ENTES
PUBLICCS.

Fraccion Vill.- ASIGNAGION: AL TRAMITE ADMINISTRATIVO A CARGO LA DIRECCGION MEDIANTE EL
CUAL SE DESTINA A LOS ENTES PUBLICOS, EL USO Y APROVECHAMIENTG DE UN BIEN MUEBLE, BIEN
INMUEBLE Y PARQUE VEHICULAR, ENTRE OTROS.

PAGHA 4 DE 65




—

e

-

Praey
E ]

Fraccion 1X.- AMBIENTE: SON LAS AREAS FISICAS QUE CONFORMAN LAS UNIDADES. TECNICAS DE
SERVICIOS Y ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES PUBLICOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA S8UR.

Fraccion X.- UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION, UNIDADR, AREA O EQUIVALENTE, DE IGUAL,
MENOR O MAYOR JERARQUIA DENTRO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN EL ESTADO Y MUNICIPIOS
DE BAJA CALIFORNIA SUR, QUE TIENEN A SU CARGO EL CONTROL DE LOS RECURS0S HUMANOS,
FINANCIEROS, MATERIALES Y DE SERVICIOS.

Fraccion Xl.- ASIGNACION: TRAMITE ADMINISTRATIVO, MEDIANTE EL CUAL SE DESTINAN A LAS
ENTIDADES, DEPENDENCIAS ORGANISMOS ESTALES Y MUNICIPALES DE BAJA CALIFORNIA SUR, EL USO
Y APROVECHAMIENTO DE UN BIEN MUEBLE, INMUEBLE O PARQUE VEHICULAR, ENTRE OTROS.

Fraccion Xll.- AvaLUo: ES EL RESULTADO DEL PROCESO DE ESTIMAR EN DINERQ EL VALOR DE LOS
BIENES A UNA FECHA DETERMINADA, PRESENTADO EN UN DICTAMEN TECNICO DERIVADO DEL
PROCESO DE UNA INVESTIGACION Y ANALISIS DE MERCADO, EN EL QUE SE INDICA EL VALOR DEL BIEN,
A PARTIR DE LA DESCRIPCION DE SUS CARACTERISTICAS FISICAS Y DATOS DEL MISMO COMO SON;
NOMBRE DEL BIEN, MARCA, SERIE, MODELQ, UBICACION, USC, ENTRE OTROS, EL CUAL ES EMITIDO
POR UN ESPECIALISTA EN LA MATERIA.

Fraccion Xlll.- Baja DE BIENES: TRAMITE ADMINISTRATIVO QUE TIENE POR OBJETO CANCELAR
DENTRO DEL SISTEMA QUE CORRESPONDA, EL REGISTRO DE UN BIEN MUEBLE, INMUEBLE O PARQUE
VEHICULAR, ENTRE OTROS, DE LAS ENTIDADES, DEPENDENCIAS ORGANISMOS ESTALES Y
MUNICIPALES DE BAJA CALIFORNIA SUR, O A LA CANCELACION DE LOS REGISTROS.

Fraccion XIV.- BIENES DE CONSUMO: SON LOS BIENES MUEBLES O MERCANCIAS DESTINADAS A
SATISFACER DIRECTAMENTE UNA NECESIDAD, QUE, A CONSECUENGIA DE SU UTILIZACION EN EL
SERVICIO, TIENEN UN DESGASTE PARCIAL O TOTAL Y SON CONTROLADOS O SUPERVISADOS MEDIANTE
UN REGISTRO © INVENTARIO.

Fraccion XV.- BIENES DE LARGA DURACION: SON TODOS AQUELLOS BIENES QUE TIENEN UNA VIDA

~ UTIL IGUAL O MAYOR A UN ARO.

Fraccion XV].- BIENES INFORMATIVOS Y DE COMUNICACION: A LOS EQUIPCS DE COMPUTO PARA EL
PROCESAMIENTO ELECTRONICO DE VOZ, DATOS Y APARATOS DE COMUNICACIONES Y
TELECOMUNICACIONES.

Fraccion XVIl.- BIENES INSTRUMENTALES: SON LOS BIENES MUEBLES, LOS CONSIDERADOS COMO
IMPLEMENTOS O MEDIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES SIENDO SUSCEPTIBLES DE LA
ASIGNACION DE UN NUMERO DE INVENTARIO Y RESGUARDO DE MANERA INDIVIDUAL, DADA SU
NATURALEZA Y FINALIDAD EN EL SERVICIO.

Fraceion XVIIL.- BIENES NG UTILES: SON AQUELLOS BIENES QUE YA NO SON DE UTILIDAD PARA LOS
PROCESOS PRODUCTIVOS POR LO QUE RESULTAN OBSOLETOS POR SU GRADO DE DETERICRO SE
IMPOSIBILITA SU APROVECHAMIENTO EN EL SERVICIO; LOS QUE AUN FUNCIONANDO YA NO SE
REQUIEREN PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO; .OS QUE NO SON SUSCEPTIBLES DE REPARACION O
8U REPARACION NO RESULTA RENTABLE O COSTEABLE, SON DESECHOS Y NO ES POSIBLE SU
REAPROVECHAMIENTO; Y LOS QUE POR UNA CAUSA DISTINTA DE LAS MENCIONADAS YA NO SEA DE
UTILIDAD PARA LA ENTIDAD.
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Fraccion XIX.- BIENES INMUEBLES DE DOMINIO PUBLICO: SON LAS PROPIEDADES QUE NO PUEDEN
MOVERSE DEL LUGAR EN EL QUE ESTAN, ESTAN ARRAIGADAS A LA TIERRA FISICAMENTE, UNIDAS AL
SUELO DE FORMA FISICA Y JURIDICA O LEGALMENTE ESTAN ASIGNADOS A UN DUENO EN UN REGISTRO
PUBLICO.

Fraccion XX.- BIENES MUEBLES: OBJETO QUE, POR SU NATURALEZA DE USQ O CONSUMO, PUEDE |
SER TRASLADADO DE UN LUGAR A OTRO YA SEA PCOR SI MISMO, © POR EFECTO DE UNA FUERZA
EXTERIOR, ES TODO AQUELLO QUE SE CONQCE COMO: MOBILIARIO, MESAS, SILLAS, LIBREROS,
ANAQUELES, EQUIPC DE OFICINA EN GENERAL, EQUIPO DE TRANSPORTE, SEMOVIENTES, ENTRE
OTROS:

Fraccion XXI.- BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO: SON LOS OBJETOS QUE POR SU NATURALEZA DE
USO PUEDEN SER TRASLADADOS DE UN LUGAR A OTRO, Y CUYO COSTO Al MOMENTO DE SU
ADQUISICION O INCORPORACION ES. INFERIOR A 50 {CINCUENTA), SALARIOS MINIMOS PERO MAYOR A
20 ({VEINTE}, DEL AREA GEOGRAFICA “A”".

Fraccién XXIl.- BIENES MUEBLES REGISTRADOS EN EL ACTIVO NO CIRCULANTE. OBJETOS QUE,
POR SU NATURALEZA DE USD, PUEDEN SER TRASLADADOS DE UN LUGAR A OTRO, Y CUYO COSTG AL
MOMENTO DE SU ADQUISICION O [NCORPORACION FUE IGUAL O SUPERIOR A LOS 50 SALARIOS
MINIMOS DEL AREA GEOGRAFICA “A”.

Fraccion XXllt.- BITACORA: MEMORIA DOCUMENTAL EN LA QUE SE ASIENTAN A DETALLE LAS
ACCIONES DESPLEGADAS EN CADA UNO DE LOS VEHICULOS,

Fraccion XXIV.- CHATARRA: BIEN, OBJETO, EQUIPG O MAQUINA DE METAL QUE YA NO ES UTIL
DERIVADO DE SU MAL ESTADO FiSICO.

Fraccion XXV.- CEDULA DE ALTA: AL TRAMITE ADMINISTRATIVO CUYO PROPOSITO ES
INCORPORAR, DENTRO DEL REGISTRO PATRIMONIAL UN BIEN MUEBLE, BIEN INMUEBLE, PARQUE
VEHICULAR, ENTRE OTROS, DE LOS ENTES PUBLICOS ESTATAL Y MUNICIPAL.

Fraccion XXVI.- CoMmITE: AL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES, EL CUAL ESTARA
INTEGRADO POR AQUELLOS QUE LA LEY DETERMINE COMO RESPONSABLES DEL REGISTRO Y
CONTROL. DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES, $U FUNCION ES REALIZAR, EL ANALISIS, ADOPCION
DE CRITERIOS, MEDIDAS EFICACES Y OPORTUNAS PARA MANTENER LA CONCILIACION DE 1.OS
INVENTARIOS CON LOS REGISTROS CONTABLES,

Fraccion XXVIL.- COMODATO: AL CONTRATO MEDIANTE EL CUAL UNO DE LOS CONTRATANTES SE
OBLIGA A CONCEDRER GRATUITAMENTE EL USO DE UNA COSA NO FUNGIBLE, Y EL. OTRO CONTRAE LA -
OBLIGACION DE RESTITUIRLA INDIVIDUALMENTE. '

Fraccion XXVIli.- CONSTATACION FisICA DE INVENTARIO: ACTIVIDAD MEDIANTE LA CUAL SE
REALIZA EL. CONTROL DE L.OS INVENTARIOS, CONFRONTANDOLOS CON EL INVENTARIQ ANTERIOR.

Fraccién XXIX.- CONCILIACION: ES EL RESULTADO DE LA COMPARACION DE LOS REGISTROS
CONTABLES CON LOS REGISTROS DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES ACTIVOS, LOGRANDO
IDENTIFICAR LAS DIFERENCIAS ENTRE AMBOS DOCUMENTOS, A UNA FECHA DETERMINADA.




Fraccion XXX.- CONTROL INTERNQ: FUNCION QUE TIENE POR OBJETO SALVAGUARDAR Y
PRESERVAR LOS BIENES PROPIEDAD DE LOS ENTES PUBLICOS, A TRAVES DE UN CONJUNTO DE
PROCEDIMIENTOS BASADOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE.

Fraccidn XXXI.- CONTRATO: AL ACTO JURIDICO BILATERAL QUE SE CONSTITUYE POR EL ACUERDO
DE VOLUNTADES DE DOS O MAS PERSONAS Y QUE PRODUCE Y TRANSFIERE DERECHOS Y
OBLIGACIONES.

Fraccion XXXil.- CONVENIO: AL ACUERDD DE DOS O MAS PERSONAS PARA CREAR, MODIFICAR,
TRANSFERIR O EXTINGUIR OBLIGACIONES. LOS CONVENIOS QUE CREAN © TRANSFIEREN
OBLIGACIONES Y DERECHOS.

Fraccién XXXIIl.- CosTO DE ADQUISICION O HISTORICO: ES EL MONTO PAGADO DE EFECTIVO O
EQUIVALENTES POR UN ACTIVO AL MOMENTO DE SU ADQUISICION.

Fraccion XXXIV.- CosTO DE REPOSICION: ES EL COSTO QUE SERA NECESARIO PARA ADQUIRIR UN
ACTIVO IDENTICO AL QUE SE PRETENDE REPONER.

Fraccion XXXV.~ CosTO DE REEMPLAZO: ES EL COSTO MAS BAJO PARA RESTITUIR O ABQUIRIR UN
ACTIVO SIMILAR AL QUE SE PRETENDE REEMPLAZAR.

Fraccitn XX{XVI.- CHOFER: TRABAJADOR AL QUE SE LE ENCOMENDA LA CONDICION DE UN
VEHICULD.

Fraccion XXXVIl.- DEPURACION: A LOS PROCEDIMIENTOS MEDIANTE EL CUAL SE DAN DE BAJA L.OS
BIENES MUEBLES QUE YA NO SCN DE UTILIDAD DE LOS ENTES PUBLICOS, DEBIENDOSE REGISTRAR LA
BAJA EN EL INVENTARIO Y EN CASO DE LOS BIENES MUEBLES REGISTRADOS EN EL ACTIVO NO
CIRCULANTE, EN EL ESTADO FINANCIERO.

Fraccion XXXVII.- DESTINO O UsO FINAL DE BIENES: ASIGNACION QUE SE REALIZA A LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES EN BASE A LAS NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LOS ENTES PUBLICOS.

Fraccion XXXIX.- DESCARGO: Es LA ACCION PLANIFICADA Y AUTORIZADA DE ELIMINAR DEL
INVENTARIO LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES ¥ PARQUE VEHICULAR.

Fraccion X1..- DEDUCIBLE: CUANTIA QUE PAGA EL ASEGURADD EN CADA SINIESTRQ

Fraccion XLl.- DESINCORPORACION PATRIMONIAL: SEPARACION DE UN BIEN DEL PATRIMONIO EN
VIRTUD DE QUE YA NO RESULTA DE UTILIDAD PARA SU USO.

Fraccion XLIl.- DIRECCION DEL CONTRQL PATRIMONIAL GUBERNAMENTAL: SE TRATA DE UNA
CLASE DE VIGILANCIA AL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE CONTROL QUE SE ENCUENTRAN
DISPUESTAS POR EL ESTADO Y MUNICIPIOS, ESTA ES UNA FORMA EN LA QUE EL ESTADO SE BLINDA DE
LAS MALAS PRACTICAS POR PARTE DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS Y ESTABLECE MEJORAS EN
CUANTO AL CUIDADO DE BIENES PUBLICOS.

Fraccion XLIIL.- DONACION: AL CONTRATO POR EL CUAL UNA PERSONA FISICA O MORAL
TRANSFIERE A INSTITUCIONES DE LOS ENTES PUBLICOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, UNA
PARTE DE SUS BIENES. CONTRATO POR VIRTUD DEL CUAL UNA PERSONA LLAMADA DONANTE,
TRANSFIERE, EN FORMA GRATUITA, UNA PARTE DE SUS BIENES PRESENTES, A OTRA LLAMADA
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DONATARIA.

Fracegién XLIV.- DACION N PAGO: ES LA FORMA DE EXTINGUIR UNA OBLIGACION PREVIAMENTE
CONTRAIDA, EN LA QUE EL ACREEDOR ACEPTA Y RECIBE POR PARTE DEL DEUDOR, UNA PRESTACION
DISTINTA A LA PACTADA ORIGINALMENTE.

Fraccion XLV.- DESTRUCCION: ES LA ACCION QUE SE REALIZA A UN BIEN MUEBLE PARA
ROMPERLO, ARRANCARLO, DESPEDAZARLO, DESBARATARLO, DESINTEGRARLO, ARRUINARLO,
DEVASTARLO, DANARLO, DESHACERLO, DESCOMPONERLO, ANIQUILARLO, APLASTARLO, ENTRE OTRAS
COSAS, CON LA INTENCION DE DEJALO INSERVIBLE.

Fraccion XLVI.- DEPENDENCIA: SON LAS SECRETARIAS DEL ESTADO, QUE INTEGRAN LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, INCLUYENDO LOS PODERES EJECUTIVO, JUDICIAL Y
ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS, ENTRE OTROS.

Fraccion XLVIl.- DISPOSICION FINAL: ES EL ACTO A TRAVES DEL CUAL UN BIEN MUEBLE
INSTRUMENTAL SE DESINCORPORA DEL PATRIMONIO A TRAVES DE LA ENAJENACION O VENTA, LA
DONACION, LA PERMUTA, LA DACION EN PAGO O 1.A DESTRUCCION.

Fraccion XLVII.- ENAJENACION: ACTO QUE REAIIZAN LAS ENTIDADES DE LOS ENTES PUBLICOS

PARA TRASMITIR LA PROPIEDAD Y EL DOMINIO DE SUS BIENES MUEBLES E INMUEBLES, A TITULO
ONEROSO.,

Fraccion XLIX.- ENTE PUBLICO: SON LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES, ORGANOS
DESCONCENTRADOS, ENTIDADES PARAESTATALES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, EMPRESAS DE
PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA, FIDEICOMISOS, COMISIONES, PATRONATOS Y COMITES QUE
DE CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DE LA LEY ORGANICA DEL ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Fraccidn L.- ENTIDADES: LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS, EMPRESAS DE PARTICIPACION
ESTATAL MAYORITARIA, FIDEICOMISOS, COMISIONES, PATRONATOS Y COMITES QUE DE CONFORMIDAD

CON LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES INTEGRAN LA ADMINISTRACION PUBLICA
PARAESTATAL. :

Fraccion Ll1.- INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: ES EL PROCEDIMIENTO A TRAVES DEL
CUAL SE ELIGE UN COMPRADOR DE ENTRE TRES POSIBLES PARA ENAJENAR SUS BIENES NO UTILES,
SIN SUJETARSE AL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA.

Fraccion LIl.- LICITACION PUBLICA: ES EL PROCEDIMIENTO MEDIANTE EL CUAL SE CONVOCA
PUBLICAMENTE A LOS INTERESADOS EN ADQUIRIR LOS BIENES SUJETOS A VENTA, PARA QUE

- PRESENTEN PROPUESTAS LIBREMENTE, EN SOBRE CERRADO, MISMO QUE ES ABIERTO

PUBLICAMENTE, A FIN DE ASEGURAR LAS MEJORES CONDICIONES.

Fraccidn Lill.- LICITANTE: SON LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES QUE PARTICIPAN EN LOS
PROGEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA, DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ¥ DE
ADJUDICACION DIRECTA.

Fraccién LIV.- ENTIDAD FISCALIZABLE: LOS ENTES PUBLICOS EN EL ESTADO Y MUNICIPIOS DE BAJA
CALIFORNIA SUR.
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Fraccion LV.- ESCRITURA PUBLICA: DOCUMENTO PUBLICO EN EL QUE SE REALIZA ANTE UN
NOTARIO PUBLICO UN DETERMINADO HECHO O UN DERECHO AUTORIZADO POR DICHO FEDATARIO
PUBLICO, QUE FIRMA CON EL OTORGANTE U OTORGANTES, MOSTRANDO SOBRE LA CAPACIDAD
JURIDICA DEL CONTENIDO Y DE LA FECHA EN QUE SE REALIZO

Fraccion LVI|.- ES EL INSTRUMENTO ORIGINAL QUE EL NOTARIO ASIENTA EN EL PROTOCOLO PARA
HACER CONSTAR UNO O MAS ACTOS JURIDICOS AUTORIZANDO CON SU FIRMA Y SELLO, SE
ENTENDERA TAMBIEN COMO ESCRITURA EL ACTA QUE CONTENGA UN EXTRACTO CON LOS ELEMENTOS
PERSONALES Y MATERIALES DEL DOCUMENTO EN QUE SE CONSIGNE UN “CONTRATO” O ACTOS
JURIDICOS, SIEMPRE QUE ESTE FIRMADA EN CADA UNA DE SUS HOJAS POR QUIENES EN EL
INTERVENGAN Y POR EL NOTARIO, QUIEN ADEMAS PONDRA EL SFLLO, SENALARA EL NUMERO DE
HOJAS DE QUE SE COMPONE, AS[ COMO LA RELACION COMPLETA DE SUS ANEXOS QUE SE
AGREGARAN AL APENDIGE Y REUNA LOS DEMAS REQUISITOS QUE SENALA LALEY.

Fraccidon LVIL.- EXPEDIENTE INDIVIDUAL POR BIEN: AL CONJUNTO DE DOCUMENTOS QUE REFIEREN
A UN MISMO OBJETO O LUGAR DESCRIBIENDO EN CADA DOCUMENTO LAS MISMAS CARACTERISTICAS
DEL BIEN, EN EL CASO DE LOS BIENES MUEBLES RESGUARDO, OFICIO DE PETICION DEL BIEN POR EL
AREA QUE LO SOLICITA, VALE DE ENTRADA Y SALIDA DEL ALMACEN, POLIZA CONTABLE, FACTURA,
CUADRO GOMPARATIVO DE ADQUISICION, CONTRATO DE ADQUISICION, SEGURO DEL BIEN. EN EL
CASO DE LOS BIENES INMUEBLES: POLIZA CONTABLE, FORMATO INDIVIDUAL DE INVENTARIO DE BIENES
INMUEBLES, LOS DOCUMENTOS RELATIVOS A LA ADQUISICION, ESCRITURA PUBLICA A FAVOR DE LA
ENTIDAD FISCALIZABLE {EN CASO DE ESTAR EN PROCESO DE REGULARIZAGION PRESENTAR
DOCUMENTACION QUE ACREDITE LOS TRAMITES), GLAVE CATASTRAL, Y PLANC DEL INMUEBLE.

Fraccion LVIII.- ENTIDAD: A LAS ENTIDADES Y/O DEPENDENCIAS QUE, CON TAL CARACTER,
DETERMINA LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE BAJA
CALIFORNIA SUR.

Fraccion LLIX.- ESTUDIO TECNICO: EVALUAGION MINUCIOSA DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE UN BIEN
MUEBLE Y PLASMADA EN UN DOCUMENTO QUE REALIZARA UN EXPERTO EN LA MATERIA INTERNO O
EXTERNO DE LOS ENTES PUBLICOS.

Fraccion LX.- EXPEDIENTE TECNICO: ES EL CONJUNTO DE DOCUMENTOS QUE SE GENERAN EN LOS
ACTOS O MOVIMIENTOS DE ADQUISICION, DE ALTAS Y BAJAS DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

Fraccion LXI.- FACTURA: DOCUMENTO MERCANTIL QUE REFLEJA UNA OPERACION DE
COMPRAVENTA, EN LAS QUE SE DESCRIBEN LAS CARAGTERISTICAS INDIVIDUALES DEL BIEN MUEBLE
ADQUIRIDO. DEBEN REUNIR LOS REQUISITOS FISCALES DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN
LEYES.

Fraceion LXIl.- GOBIERNO: ES LA AUTORIDAD QUE DIRIGE, CONTROLA Y ADMINISTRA SUS
INSTITUGIONES, LA CUAL CONSISTE EN LA CONDUCCION POLITICA GENERAL O EJERCICIC CON LO
ESTABLECIDO EN LA LEY ORGANICA DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR

Fraccion LXII.~- INVENTARIO: ES EL ASIENTO DE LOS BIENES PERTENECIENTES A LOS ENTES
PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR, IDENTIFICADOS, CLASIFICADOS,
ORDENADOS DE UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA O DEPENDENCIA. LISTA EN LA QUE SE REGISTRAN Y
DESCRIBE LA EXISTENCIA DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DE LAS ENTIDADES
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FISCALIZABLES.

Fraccion LXIV.- INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES: ES EL DOCUMENTO EN DONDE SE REGISTRAN
TODOS LOS BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DE DE LOS ENTES PUBLICOS, EL CUAL DEBERA CONTENER
TODAS LAS CARACTERISTICAS DE IDENTIFICACION, TALES COMO: NOMBRE, ZONA, UBICACION,
MEDIDAS Y COLINDANCIAS, TIPO DE INMUEBLE, SUPERFICIE CONSTRUIDA, USO, MEDIO DE
ADQUISICION, SITUACION LEGAL, VALOR Y TODOS LOS DEMAS DATOS QUE SE SOLICITAN EN LA
CEDULA CORRESPONDIENTE.

Fraccién LXV.- INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: REGISTRO DE LCS BIENES MUEBLES CON UN
COSTO IGUAL O MAYOR A 50 SALARIOS MINIMOS DEL AREA GEOGRAFICA "A”.

Fraccién LXVI1.- INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES: A LAS LISTAS EN LAS QUE SE
REGISTRAN Y DESCRIBEN TODOS LOS BIENES MUEBLES EN POSESION DE LOS ENTES PUBLICOS, ES
DECIR 1.OS BIENES MUEBLES CONTENIDOS EN EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES, BIENES MUEBLES
DE BAJO COSTO, BIENES CON CONTROL ADMINISTRATIVO INTERNO Y LOS RECIBIDOS EN COMODATOQ,
CUYA FINALIDAD ES LLEVAR A CABO UN CONTROL DE EXISTENCIAS, CANTIDAD, CARACTERISTICAS,
CONDICIONES DE USO Y VALOR.

Fraccion LXVIL.- LLEY REGLAMENTARIA: ORDENAMIENTO JURIDICO QUE DESARROLLA, PRECISA Y
SANCIONA UNO O VARIOS PRECEPTOS DE LA CONSTITUCION, CON EL FIN DE ENLAZAR LOS
CONCEPTOS Y CONSTRUIR LOS MEDIOS NECESARIOS PARA SU APLICACION., EL CARACTER
REGLAMENTARIO DE LA LEY RADICA EN SU CONTENIDO Y NO SE REFIERE A LA RELAGION JERARQUIGA
CON LAS DEMAS LEYES.

Fraccion LXVIIl.- MEDICO VETERINARIO: A LA PERSONA FISICA CON CEDULA PROFESIONAL. DE
MEDICO VETERINARIO O MEDICO YETERINARIO ZOOTECNISTA, EXPEDIDA EN EL TERRITORIO NACIONAL
POR LA SECRETARIA DE EDUCACGION PUBLICA.

Fraccion LXIX.- OrRGANO PUBLICC DESCENTRALIZADO: A LOS ORGANISMOS PUBLICOS
DESCENTRALIZADOS, CONSTITUIDOS CON CARGO A LA HACIENDA PUBLICA DEL ESTADQO Y MUNICIPIOS
DE BAJA CALIFORNIA SUR, CON LA APROBACION DE LA LEGISLATURA DEL ESTATAL.

Fraccion LXX.- ORGANOS BE FISCALIZACION: A LOS ORGANOS DE FISCALIZACION DEL CONGRESO,
CONTRALORIA GENERAL, ORGANOS INTERNOS DE CONTROL, EN LOS ENTES PUBLICOS, ENTRE OTRAS,
EN EL ESTADO Y MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Fraccion LXX|~ PATRIMONIO INMOBILIARIO: EL CONJUNTO DE BIENES INMUEBLES DE LOS ENTES
PUBLICOS, INCLUYENDO [LOS QUE SE ENCUENTRAN A DISPOSICION DE LAS ENTIDADES Y DE LOS
ORGANISMOS AUTONOMOS.

Fraccion 1L.XXI.- PARQUE VEHICULAR: TODOS AQUELLOS VEHICULOS ADQUIRIDOS, TANTO POR LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL, MUNICIPAL © POR ALGUNO DE LOS ENTES PUBLICOS, AUN
CUANDO SEA CON RECURSOS PROPIOS DE LA MISMA O DONADOS A ALGUNA DE SUS DEPENDENCIAS
PARA EL USO EXCLUSIVO DE ESTAS.

Fraccion LXXIl.- RESGUARDO: ES EL DOCUMENTC QUE MUESTRA EL VEHICULO QUE UN SERVIDOR
PUBLICO TIENE BAJO SU CUSTODIA PARA EL DESARROLLO DE $US ACTIVIDADES,
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Fraccion LXXIV.- RESGUARDATARIO: SERVIDOR PUBLICO QUE TIENE BAJO 8U USO, CUSTODIA Y
RESPONSABILIDAD 1LOS BIENES PROPIEDAD DE LOS ENTES PUBLICOS, CUYO COMPROMISO HA
QUEDADO REGISTRADO EN EL RESGUARDO DEL BIEN.

Fraccion LXXV.- SERVIDOR PUBLICO: A LOS INTEGRANTES DE LOS ENTES PUBLICOS DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR Y TODOS AQUELLOS QUE DESEMPERNEN UN EMPLEO, CARGO ©
COMISION EN LA MISMA. DICHOS SERVIDORES PUBLICOS SERAN RESPONSABLES POR LOS DELITOS Y
FALTAS ADMINISTRATIVAS QUE COMETAN DURANTE 8U ENCARGO.

Fraccion LXXVI.- SEGURO: CONTRATO QUE SE ESTABLECE ENTRE UNA ASEGURADORA Y ENTES
PUBLICOS LLAMADA ASEGURADO, CON LA CONDICION DE QUE EL SEGUNDO PAGUE UNA PRIMA
PERIODICAMENTE PARA CUBRIR UNA POLIZA. LA ASEGURADORA SE OBLIGA A RESARCIR UN DANO O A
PAGAR UNA SUMA DE DINERO AL VERIFICARSE UNA EVENTUALIDAD PREVISTA EN EL CONTRATOQ, SEA
ESTA SOBRE LA PERSONA DEL ASEGURADC O SOBRE LOS BIENES PREDETERMINADOS POR ESTE.

Fraccion LXXVIl.- SINESTRO: ES EL ACAECIMIENTO DE CANOS DEL QUE RESULTA UNA
RECLAMACION BAJO UN CONTRATO DE SEGURO Y DEL QUE SE HABRA DE RESPONDER AL
ASEGURADOR EN FUNCION DE 1.AS GARANTIAS PRESTADAS POR LA POLIZA Y LA CAUSA DEL MISMO.

Fraccion LXXVIIL.- OBSOLESCENCIA: DISMINUCION DE LA VIDA UTIL BE UN BIEN MUEBLE POR EL
AVANGE TECNOLOGICO RESPECTO DEL BIEN O POR CONVENIENCIA ECONOMICA.

Fraccién LXXIX.- TARJETAS DE RESGUARDO! DOCUMENTO QUE  CONCENTRA  LAS
CARACTERISTICAS DE IDENTIFICACION DE CADA UNO DE LOS BIENES, Asl COMO EL. USQO, CONTROL,
NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO USUARIO RESPONSABLE DE RESGUARDARLO.

Fraccion LXXX.- TRANSFERENCIA: ES EL ACTO MEDIANTE EL CUAL, SE CEDE, TRANSMITE,
TRASPASA, ENTREGA, TRASLADA A UN ORGANISMO PUBLICO O PRIVADO DE LOS ENTES PUBLICOS,
UNO O MAS BIENES DE PROPIEDAD ESTATAL Y MUNICIPAL.

Fraccion LXXXL.- VALCR MiNIMO: ES EL VALOR GENERAL O ESPECIFICO QUE FIJE LA AUTORIDAD
HACENDARIA O PARA EL CUAL ESTA ESTABLEZCA UNA METODOLOGIA QUE LO DETERMINE, © EL
OBTENIDO A TRAVES DE UN AVALUO.

Fraccidon LXOO1.- VALOR RAZONABLE: A LA EXPRESION MONETARIA DETERMINADA A TRAVES DE
UNA TECNICA PARA ATRIBUIR UN VALOR A UN BIEN, ES DECIR A TRAYES DE COTIZACIONES
ORSERVABLES EN LOS MERCADGS, PRECIO EN MERGCADOS ACTIVOS O EL VALOR DE UN BIEN DE
CARACTERISTICAS SIMILARES.

Fraccion LXXXIIl.- VEHICULOS: SON LOS VEHICULOS TERRESTRES.

Capitulo 10

INTEGRACION DE COMITE TECNICO DE BIENES PATRIMONIALES GUBERNAMENTAL

Artioulo 20~ LA INTEGRACION DEL GOMITE DE BIENES INSTITUCIONALES DEL SECTOR PUBLICO
GUBERNAMENTAL, SE REALIZA EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL ARTICULO 134
DE LA GONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE
EN RELACION A LA ADQUISICION, AFECTACION, REGISTRO, ASIGNACION Y DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES
PATRIMONIALES PROPIEDAD DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO.

OBJETIVO

" Articulo 30.- INSTAURAR LOS MECANISMOS DE APOYO QUE PERMITAN EL CORRECTO MANEJO CONTROL,
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ADM!N'ISTRACiON Y SUPERVISION DE (0SS BIENES PATRIMONIALES INSTITUCIONALES, ASl COMO,
GARANTIZAR LA AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE LOS BIENES MUEBLES, A TRAVES DE LA
ENAJENACION, TRANSFERENCIA, DONACION DESTRUCCION O CUALQUIER OTRO MODO LEGAL EXISTENTE.

INTEGRACION DEL COMITE CON DERECHO AVOZ Y VOTO

PRESIDENTE PROPIETARIO EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL

ESTADO
SECRETARIO EJECUTIVO DIRECTOR DE ADMINISTRACION
VOCAL DIRECTOR DE ADMINISTRACION MUNIGIPAL
VOCAL DIREGCION RECURS08 MATERIALES MUNIGIPAL
VOCAL REPRESENTANTES QUE LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DESIGNEN

INTEGRANTES DEL. COMITE CON DERECHO A VOZ PERO SIN VOTO

TITULAR DE LA UNIDAD JURIDICA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION.

ASESORES REPRESENTANTE DEL ORGANO GENERAL DE CONTROL DEL (GOBIERNO
DEL EsTADC ¥ ORGANOS DE CONTROL INTERNO DE LOS GOBIERNOS
MUNICIPALES,

DIRECTOR DE POLITICAS Y CONTROL PRESUPUESTARIO

INVITADOS LOS QUE EL PRESIDENTE O SECRETARIC EJECUTIVO CONSIDERE
PERTINENTE

Capitulo 11

SON SUJETOS A LA APLICACION DE LA PRESENTE LEY

Articulo 31.- LOS PODERES EJECUTIVO, LEGISLATIVO, JUDICIAL Y LOS GOBIERNOS MUNICIPALES DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, LOS ORGANISMOS CENTRALIZADOS, DESGENTRALIZADOS,
DESCONCENTRADOS, EMPRESAS DE PARTICIPACION ESTATAL Y MUNICIPAL MAYORITARIA, LOS
FIDEIGOMISOS PUBLICOS EN LOS QUE EL FIDEICOMITENTE SEAN LOS ENTES PUBLICOS Y TODAS AQUELLAS
INSTITUCIONES QUE, DE CONFORMIDAD CON LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRAGION PUBLICA ESTATAL Y
MUNICIPAL, ASI COMO DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES SE CONSIDEREN ENTIDAD DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA, ENTRE OTROS.

Capitulo 12

_LA DIVISION 0 SEPARACION DE PODERES

Articulo 32.- ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LA DIVISION DE PODERES Y LA ADMINISTRACION MUNICIPAL,
LA SEPARACION DE PODERES O DIVISION DE PODERES ES UN PRINCIPIO POLITICO EN ALGUNAS FORMAS DE
GOBIERNO, EN EL CUAL LOS PODERES LEGISLATIVO, EJECUTIVO Y JUDICIAL DEL ESTADO SON EJERCIDOS
POR ORGANOS DE GOBIERNO DISTINTOS, AUTONOMOS E INDEPENDIENTES ENTRE Si INGLUYENDO LOS
GOBIERNOS MUNICIPALES, COMO SE DETALLA A CONTINUACION;
Fraccion |.- PODER EJECUTIVO: SISTEMA GUBERNAMENTAL ENCARGADO DE LA GESTION ESTATAL Y
MUNICIPAL EN DISTINTAS LABORES PUBLICAS,

Fraccion Il.- PODER LEGISLATIVO: ESTA CONFORMADO POR LOS ORGANOS ENCARGADOS DE
LLEVAR A CABO LA CREACION Y ADAPTACION DE LAS DISTINTAS LEYES PRESENTES EN EL SISTEMA
GUBERNAMENTAL.

Fraceion Ill.- PODER JUDICIAL: ENGLOBA DEPARTAMENTOS JUDICIALES Y OTROS TRIBUNALES CUYO
FIN PRINCIPAL ES LA PROTECCION LEGAL DE LOS CIUDADANOS Y EL CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES QUE
RIGEN SU VIDA COTIDIANA,

Fraccion IV.- ADMINISTRACION MUNICIPAL: ES EL ORGANO DE REPRESENTACION POPULAR
ENCARGADO DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO,
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Capitulo 13

AUXILIARES DEL PODER EJECUTIVO

Articulo 33.- EL PODER EJECUTIVO, CONTARA CON ORGANISMOS PUBLICOS CENTRALIZADOS PARA
APOYAR LA ADMINISTRACION DE LOS ASUNTOS COMPETENCIA DE LA MISMA, Y ESTARAN SUBORDINADOS AL
GOBERNADOR DEL ESTADQ.

Capitulo 14

AUTORIDAD DEL GOBIERNO MUNICIPAL,

Articulo 34.- LA AUTORIDAD MUNICIPAL EJERCERA, EN 8U RESPECTIVA JURISDICCION, LAS ATRIBUCIONES
QUE LES DELEGUE EL AYUNTAMIENTO, PARA MANTENER EL ORDEN, LA TRANQUILIDAD, LA PAZ SOCIAL, LA
SEGURIDAD Y LA PROTECCION DE 1.OS VECINOS, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN ESTA LEY ORGANICA, EL
BANDO MUNICIPAL Y LOS REGLAMENTOS,

Capitulo 15

ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA

Articulo 35.- LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, ES LA FORMA DE ORGANIZACION
ADMINISTRATIVA EN LA CUAL LAS UNIDADES Y ORGANOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Y
MUNICIPAL SE ORDENAN Y ACOMODAN ARTICULANDOSE BAJO UN ORDEN JURIDICO, CON EL OBJETO DE
UNIFIGAR DECISIONES, EL MANDQ, LA AGCION Y LA EJECUCION.

Capitulo 16

INTEGRACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA ESTATAL

Articulo 36.- LA ADMINISTRACION CENTRALIZADA ESTATAL ESTA INTEGRADA POR LAS SECRETARIAS DE
ESTADO Y SUS DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y ORGANISMOS DESCONCENTRADOS, ENTRE OTROS.

Capitulo 17

INTEGRACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 37.- LO INTEGRAN LAS  AUTORIDADES ~ ELECTAS POR VOTACION POPULAR  DIRECTA
PRESIDENTE MUNICIPAL, SINDICO Y REGIDORES, QUIENES EN CONJUNTO CONFORMAN EL AYUNTAMIENTO Y
SON RESPONSABLES DE LA TOMA DE DECISIONES POLITICAS QUE CONDUCEN LOS DESTINOS DEL MUNICIPIO.
SU PRINCIPAL FUNCION ES ELABORAR POLITICAS Y TOMAR DECISIONES.

Capitulo 18

RESPONSABILIDADES DE LAS SECRETARIAS DE ESTADO

Articulo 38 - LOS TITULARES DE LAS SECRETARIAS DE ESTADO, SERAN LOS RESPONSABLES DEL DISENOD,
APLICACION, EVALUACION Y GARANTIA DE LAS POLITICAS PUBLICAS EN MATERIA DE
GOBERNABILIDAD, FUERZAS ARMADAS, SEGURIDAD PUBLICA, ECONOMIA, RELACIONES  PUBLICAS,

- SERVICIOS PUBLICOS (EDUCACION, SALUD, EMPLEO, VIVIENDA, ALIMENTACION), INFRAESTRUGTURA, MEDIO

AMBIENTE, CONTRALORIA, ENTRE OTRAS AREAS DE RESPONSABILIDAD DEL GOBIERNO ESTATAL..

Capitulo 19

Gobierno-1- PEE PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE LAS SECRETARIAS DE EESTADO

Articulo 39.- LAS SECRETARIAS DE ESTADO, DEPENDIENTES DEL PODER EJECUTIVO SE INTEGRAN DE
ACUERDO CON LA LEY ORGANICA DEL ESTADO Y EN LOS TERMINOS, MODALIDADES, CONDICIONES MEDIANTE
LAS EORMALIDADES QUE EXPRESAMENTE DETERMINEN LOS ORDENAMIENTOS Y DiSPOSICIONES LEGALES
QUE LOS REGULAN EN LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANG DE BAJA CALIFORNIA
SUR, SE TOMARON COMO BASE PARA SU REFLEJO A NIVEL ESTATAL, SE ENCUENTRAN LAS SIGUIENTES:

Capitulo 20

INTEGRACION DE LOS ORGANISMOS DE LA ADMINISTRACION CENTRALIZADA

CLAVE UNICA SECTOR GUBERNAMENTAL ESTATAL

PEE-1 DEE | DESPACHO EJECUTIVO DEL ESTADO

PEE-? SGG | SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

PEE-3 SFA | SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
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PEE-4 SPU | SECRETARIA DE PLANEACION URBANA, INFRAESTRUCTURA Y MOVILIDAD

PEE-5 SEP | SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

PFE-6 SSE | SECRETARIA DE SALUD DEL ESTADO

PEE-7 STE | SECRETARIA DE TURISMO, ECONOMIA Y SUSTENTABILIDAD

PEE-8 SPA | SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA Y DESARROLLO AGROPECUARIO

PEE-9 STP | SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

PEE-10 PGE | PROCURADURIA (GENERAL DEL ESTADO

PEE-11 CGE | CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

PEE-12 SSP | SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Capitulo 21

NUMERAL-1-PEE- PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Articulo 40.- ES LA DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL QUE TIENE A 8U CARGO
REVISAR Y VALIDAR LOS DECRETOS, ACUERDOS Y DEMAS INSTRUMENTOS JURIDICOS QUE SE SOMETAN A
CONSIDERACION DEL GOBERNADOR DEL ESTADO, AS[ COMO LOS PROYECTOS DE INICIATIVAS DE LEY QUE EL
TITULAR DEL EJECUTIVO PRESENTA AL CONGRESO DEL ESTADO.

Capitulo 22

FACULTADES DEL GOBERNADOR

Articulo 41.- TENDRA LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES QUE ESTABLECEN LA CONSTITUCION PCLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, Y
DEMAS DISPOSICIONES JURIDICAS Y ORDENAMIENTOS |LEGALES APLICABLES.

Capitulo 23

NUMERAL-2-PEE- SGG SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

FUNCIONES DE LA SECRETARIA

Articulo 42.- LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO, TIENE ENCOMENDADAS ENTRE OTRAS
ATRIBUCIONES, CONDUCIR LAS RELACIONES DEL PODER EJECUTIVO CON LOS DEMAS PODERES Y CON LOS
AYUNTAMIENTOS DEL ESTADO, ASI COMC CON LAS AUTORIDADES DE OTRAS ENTIDADES FEDERATIVAS;
CONDUCIR POR DELEGACION DEL EJECUTIVO LOS ASUNTOS DE ORDEN POLITICO, ENTRE OTRAS.

Capitulo 24

NUMERAL-3-PEE- SFA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

FUNCIONES DE LA SECRETARIA

Articulo 43 .- LA MISION DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ES OFRECER LIDERAZGO Y
ORIENTACION EN LAS ACTIVIDADES DE APOYO ADMINISTRATIVO, INCLUIDA LA GESTION PRESUPUESTARIA Y
FINANCIERA, LOS SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DE LA SECRETARIA GENERAL, LA
PLANIFICACION, LA EVALUACION Y EL SEGUIMIENTO. '

Capitulo 25

NUMERAL-4-PEE- SPU SECRETARIA DE PLANEACION URBANA, INFRAESTRUCTURA Y MOVILIDAD

FUNCIONES DE LA SECRETARIA

Articulo 44.- LA SECRETARIA, A TRAVES DE SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, CONDUCIRA SUS
ACTIVIDADES EN FORMA PROGRAMADA Y CON BASE EN LAS POLITICAS QUE ESTABLEZCA EL GOBERNADOR
DEL ESTADC, PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVCOS Y PRIORIDADES DE LA PLANEACION ESTATAL DEL
DESARROLLO Y DE LOS PROGRAMAS A CARGO DE LA SECRETARIA Y DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR
COORDINADO.,

Capitulo 26

NUMERAL-5-PEE- SEP SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO

FUNCIONES DE LA SECRETARIA

Articulo 45.- SU FUNCION ES PLANEAR, DIRIGIR, CONTROLAR Y EVALUAR LA OPERATIVIDAD DE LOS
SERVICIOS DE EDUCACION EN SUS DIFERENTES TIPOS, NIVELES, MODALIDADES Y VERTIENTES, EN

PAGINA 14DE 65




OBSERVANCIA DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE DESARROLLO EDUCATIVO AUTORIZADOS, AS| COMO
PROPICIAR EL DESARROLLO PROFESIONAL DE LAS Y LOS DOCENTES.

Capitulo 27

NUMERAL-6-PEE-~ SSE SECRETARIA DE SALUD DEL ESTADO

FUNCIONES DE LA SECRETARIA

Articulo 46.- LA SECRETARIA DE SALUD ES LA DEPENDENCIA DEL PODER EJECUTIVO QUE SE ENCARGA
PRIMORDIALMENTE DE LA PREVENCION DE ENFERMEDADES Y PROMOCION DE LA SALUD DE LA POBLACION.
ESTABLECER LAS POLITICAS DE ESTADO PARA QUE LA POBLACION EJERZA St DERECHO A LA PROTECCION
A LA SALUD.

Capitulo 28 :

NUMERAL-7-PEE- STE-SECRETARIA DE TURISMO, ECONOMIA Y SUSTENTABILIDAD

FUNCIONES DE LA SECRETARIA

Articulo 47.- CONDUCIR EL DISENO E IMPLEMENTACION DE LAS POLITICAS PUBLICAS ORIENTADAS A
FORTALECER EL DESARROLLC DE LA ACTIVIDAD TURISTICA, PROMOVER LA INNOVACION EN EL SECTOR,
MEJORAR LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS TURISTICOS Y LA COMPETITIVIDAD DEL TURISMQ ESTATAL,
IMPULSANDQ ESTRATEGIAS TRANSVERSALES QUE ARTICULEN L.AS ACCIONES.

Capitulo 29

NUMERAL-8-PEE- SPA-SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA Y DESARROLLO AGROPECUARIO

FUNCIONES DE LA SECRETARIA

Articulo 48.- IMPULSAR LA EXPLOTACION RACIONAL E INTEGRAL DEL APROVECHAMIENTO DE LOS
RECURSOS NATURALES ACUICOLAS Y PESQUEROS EN EL ESTADO. FOMENTAR LA PESCA DEPORTIVA EN
CUERPOS DE AGUA IDONEOS PARA ESTA ACTIVIDAD. COORDINAR EL FOMENTO A LA PRODUCCION,
INDUSTRIALIZACION Y CONSUMO DE LOS PRODUCTOS PESQUEROS.

Capitulo 30

NUMERAL-9-PEE- STP-SECRETARIA DEL TRABAIO Y PREVISION SOGIAL

FUNCIONES DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO

Articulo 49.- ES LA ENCARGADA DE DISENAR, EJECUTAR Y COORDINAR LAS POLITICAS PUBLICAS EN
MATERIA DE GENERACION DE EMPLEOS, LAS RELACIONES CONTRACTUALES, LAS AGRUPACIONES DE
TRABAJADORES, LOS DERECHOS LABORALES Y LOS DERECHOS SQCIALES EMANADOS DE LOS ANTERIORES.

Capitulo 31

NUMERAL-10-PEE- PGE-PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO

FUNCIONES DE |LA PROCURADURIA

Articulo 50.- LA PRINCIPAL MISION DE UN PROCURADOR DENTRO DEL PROCESQ JUDICIAL ES LA
REPRESENTACION PROCESAL DE LOS LITIGANTES ANTE LOS JUZGADOS Y TRIBUNALES.,

Capitulo 32

NUMERAL-11-PEE- CGE-CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

FUNCIONES DE LA CONTRALORIA

Articulo 51.- PROGRAMAR, IMPULSAR Y DESARROLLAR ACCIONES INNOVADORAS QUE PERMITAN LA
MEJORA CONTINUA, LA TRANSPARENCIA Y LA CALIDAD DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL;
CONTRIBUYENDO EN EL USO HONESTO, EFICIENTE Y EFICAZ DE LOS RECURSOS PUBLICOS EN BENEFICIO DE
LA SOCIEDAD SUDCALIEORNIANA.

Capitulo 33

NUMERAL-12-PEE- SSP-SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO

FUNCIONES DE LA SECRETARIA

Articulo 562.- PROTEGER EL ORDEN PUBLICO, LA INTEGRIDAD PERSONAL Y LOS BIENES DE TODA LOS
CIUDADANOS DEL ESTADC DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Capitulo 34

ORGANISMOS ESTATALES DESCENTRALIZADOS
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GQUE SON LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

Articulo 53.- ES AQUEL QUE NO DEPENDE JERARQUICAMENTE DEL GOBIERNO CENTRAL Y QUE TIENE
CIERTAS COMPETENCIAS Y FACULTADES AUTONOMAS, AUNQUE FUNCIONE BAJC LA ORBITA ESTATAL.

CLAVE UNICA ORGANISMO DESCENTRALIZADO

DEC-1 DIF | SISTEMA ESTATAL PARA EL DESARROLLOC INTEGRAL DE LA FAMILIA

DEC-2 IVE | INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO

DEC-3 CEA | COMISION ESTATAL DEL AGUA

DEC-4 ISC | INSTITUTO SUDCALIFORNIANG DE CULTURA

DEC-5 ISD | INSTITUTO SURCALIFORNIANO DEL DEPORTE

DEC-6 ISM | INSTITUTO SUDCALIFORNIANO DE LAS MUJERES

DEC-7 [SJ | INSTITUTO SUDCALIFORNIANO DE LA JUYENTUD

DEC-8 ICE | INSTITUTO DE CAPACITACION PARA TRABADORES DEL ESTADO

DEC-9 IRT | INSTITUTO ESTATAL DE RADIO Y TELEVISION

DEC-10 IPD | INSTITUTO SUDCALIFORNIANO PARA LA INCLUSION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD
DEC-11 PES | PATRONATO DEL ESTUDIANTE SUDCALIFORNIANG
DEC-12 CEC | CoLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS
DEC-13 CEP | COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
DEC-14 CBE | COLEGIO DE BACHILLERES

DEC-15 |EA | INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS

| DEC-18 ICC | INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE CIUDAD CONSTITUCION

DEC-17 ILC | INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERICR DE 1.0S CABOS

DEC-18 ISM | INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE MULEGE

DEC-19 [IF | INSTITUTO SUDCALIFORN!ANO DE INFRAESTRUCTURA FiSICA Y EDUCATIVA
DEC-20 CIE | CONSEJO SUDCALIFORNIANG DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
DEC-21 BNU | BENEMERITA NORMAL URBANA
DEC-22 UTP | UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA PAZ
DEC-23 FDS | FONDO DE DESARROLLO SOCIAL
DEC-24 FON | FONDO DE PROTECCION DE RECURS0OS MARINOS
DEC-256 VSD | FONDO DE RECONVERSION AGROPECUARIO DEL VALLE DE SANTO DOMINGO
DEC-26 PSS | REGIMEN ESTATAL DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD

Capitulo 35

ORGANISMOS ESTATAL DESCONCENTRADOS

QUE SON LOS ORGANISMOS DESCONCENTRADOS

| SON ENTES PUBLICOS CUYA RESPONSABILIDAD ES APLICAR UNA REGULACION

CLAVE UNIGA ORGANISMO DESCONCENTRADO
DES-1 UPN | UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
DES-2 ENS | ESCUELA NORMAL SUPERIOR
DES-3 CRE | CENTRO REGIONAL DE EDUCAGION NORMAL "MARCELO RUBIO”
DES-4 ECF | ESCUELA DE GULTURA FISICA
DES-5 CPV | CENTRO DE PROPAGACION VEGETATIVA
DES-8 TCA | TRIB. DE CONC, Y ARB, PARA LOS TRAB. AL SERV. PODERES DEL ESTADO Y MPIOS.
DES-7 JCL. | JUNTA LOCAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
DES-8 PDT | PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL TRABAJO
DES-9 AAS | ALBERGUE BE ASISTENCIA SOCIAL SALVATIERRA
DES-10 CCH | CasA-CUNA-CASA HOGAR i
DES-11 CRE | CENTRO DE REHABILITACION Y EDUCACION ESPECIAL
DES-12 TDC | TEATRO DE LA CIUDAD
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DES-13 PLM | ARCHIVO HISTORICO “PABLO L MARTINEZ

DES-14 MRA | MUSEO REGIONAL DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA

DES-15 CCP | CENTRO DE ARTES, TRADICIONES Y CULTURAS POPULARES

DES-16 CCE | CAsA DE LA CULTURA DEL ESTADO

DES-17 EDM | ESCUELA DE MUSICA DEL ESTADO

DES-18 GCO | GALERIAS DE ARTE “ CARLOS OLACHEA BOUCSIEGUEZ"

DES-19 CCL | CENTRO CULTURAL LA PAZ

DES-20 PBP | PATRONATO DE LA BENEFICENGIA PUBLICA

DES-21 PRS | PATRONATO PARA LA REINCORPORACION SOCIAL

DES-22 ECA | CONSEJO ESTATAL CONTRA LAS ADICCIONES

DES-23 CET | CONSEJO ESTATAL DE TRASPLANTES

DES-24 CPA | CONSEJO ESTATAL PARA LA PREVENCION DE ACCIDENTES

DES-25 CRS | COMISION ESTATAL PARA LA PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS

Capitulo 36

Gobhierno-2- PDE PODER JUDICIAL DEL ESTADO

FUNCIONES DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO

LOS PODERES JUDICIALES ESTATALES SUELEN ESTAR INTEGRADOS POR UN ORGANO SUPERIOR, AL CUAL
SE DENOMINA SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA O TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA, EL CUAL FUNCIONA
COMO TRIBUNAL DE SEGUNDA INSTANCIA, Y POR LOS JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA Y DE MINIMA
CUANTIA.

Capitulo 37

Gobierno-3- PLE PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO

FUNCIONES DEL PODER LEGISLATIVO

Articulo 54.- Es "UNC DE LOS ORGANOS CONSTITUGIONALES DEL ESTADO QUE OSTENTAN
REPRESENTACION POPULAR Y ES EL GENERADOR DE LAS NORMAS CON RANGO DE LEY, ADEMAS DE SER EL
FISCALIZADOR Y CONTROLADOR DE LA ACCION DEL GOBIERNO.

CLAVE UNICA UNIDADES ADMINISTRATIVAS

PLE-1 UAC | UNIDADES ADMINISTRATIVAS M. CONGRESO DEL ESTADO

PLE-2 DIP OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE LAS Y LOS DIPUTADAS Y DIPUTADOS

Capitulo 38

Gobierno-4- EOM ESTRUCTURA OQRGANICA MUNLICIPAL

DEFINICION DE ESTRUCTURA

ES UN INSTRUMENTO DE GESTION QUE AYUDA A DEFINIR CON CLARIDAD LAS FUNCIONES DE LAS
DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE UNA ORGANIZACION. APOYA AL CUMPLIMIENTO DEL PLAN
ESTRATEGICO; Y, FACILITA LA COORDINAGION INSTITUCIONAL.

CLAVE UNICA UNIDADES ADMINISTRATIVAS

EOM-1 ODR | OFICINAS DE DESPACHO REGIDURIAS

EOM-2 DEM | DEPENDENCIAS Y ENTIDADES MUNICIPALES

EOM-3 OMD j ORGANISMOS PUBLICOS MUNICIPALES DESCENTRALIZADOS

Capitulo 39

BIENES INMUEBLES

Articulo 55.- SON BIENES INMUEBLES TODOS AQUELLOS QUE ESTAN A FAVOR DE LOS ENTES PUBLICOS
DEL ESTADQ Y MUNICIPIOS O QUE LE HAN TRANSFERIDO PARA SU ADMINISTRACION POR PARTE DE OTRA
INSTITUCION PUBLICA O PRIVADA.

Articulo 56.- CON FUNDAMENTO CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL, PARA ELABORAR EL CATALOGO DE LOS BIENES INMUEBLES, SE REALIZARA CON EL
CLASIFICADOR POR OBJET(O DEL GASTO, CON EL CONCEPTO 5800 BIENES INMUEBLES, DEL CLASIFICADOR
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ARRIBA MENCIONADO, QUE ESTABLECE LAS SIGUIENTES DEFINICIONES?
Fraccion .- 582 VIVIENDAS: ES UN TIPO DE PROPIEDAD INMUEBLE EN LA CUAL LA VIVIENDA ESTA
EN MANOS DE UNA AUTORIDAD GUBERNAMENTAL, QUE PUEDE SER ESTATAL O MUNICIPAL.

Fraccion 1.- EDIFICIOS NO RESIDENCIALES: ES LA EDIFICACION NO RESIDENCIAL CONSIDERA A
TODAS AQUELLAS OBRAS QUE POSEEN MURO, CUBIERTA Y PAVIMENTO QUE PRESTAN SERVICIOS
DISTINTOS DE LOS HABITACIONALES, TALES COMO ESCUELAS, HOSPITALES, INDUSTRIAS, LOCALES
COMERCIALES Y OFICINAS ENTRE OTROS.

Fraccion .- TERRENOS: COMPRENDEN TODOS L.OS TERRENOS PROPIEDAD DEL SECTOR PUBLICO
DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y MUNICIPIOS BAJA CALIFORNIA SUR.

Articulo 57.- SE CLASIFICAN LOS BIENES INMUEBLES POR TIPO, URBANOS, RUSTICOS, NATURALEZA, POR

INCORPORACIGN, POR DESTINO, POR ANALOGIA, POR ACCESION, POR REPRESENTACION, EJEMPLOS!
Fraccidn [V.- LAS TIERRAS, EDIFICIOS, CAMINOS Y CONSTRUCCIONES DE TODO GENERQ ADHERIDAS
AL SUELO.

Fraccion V.- LOS ARBCOLES Y PLANTAS Y LOS FRUTOS PENDIENTES, MIENTRAS ESTUVIEREN UNIDOS
A LA TIERRA O FORMAREN PARTE INTEGRANTE DE UN INMUEBLE.

Eraccién Vi.- TODO LO QUE ESTE UNIDO A UN INMUEBLE DE UNA MANERA FIJA, DE SUERTE QUE NO
PUEDA SEPARARSE DE EL SIN QUEBRANTAMIENTO DE LA MATERIA O DETERIORO DEL OBJETO.
Fraccion Vil.- LAS ESTATUAS, RELIEVES, PINTURAS U OTROS OBJETOS DE USO U ORNAMENTACION,
COLOCADOS EN EDIFICIOS EN TAL FORMA QUE REVELE EL PROPOSITO DE UNIRLOS DE UN MODO
PERMANENTE AL FUNDO.

Eraccion V.- LAS MAQUINAS, VASOS, INSTRUMENTOS O UTENSILIOS DESTINADOS POR A LA
INDUSTRIA O EXPLOTAGION QUE SE REALICE EN UN EDIFICIO Y QUE DIRECTAMENTE CONCURRAN A
SATISFACER LAS NECESIDADES DE LA EXPLOTACION MISMA.

Fraccidn 1X.- LOS VIVEROS DE ANIMALES, PALOMARES, COLMENAS, ESTANQUES DE PECES D
CRIADEROS ANALOGOS, CON EL PROPOSITO DE MANTENERLOS UNIDOS A LA FINCA, Y FORMANDO
PARTE DE ELLA DE UN MODO PERMANENTE.

Fraccion X.- LOS ABONOS DESTINADOS AL CULTIVO, QUE ESTEN EN LAS TIERRAS DONDE HAYAN DE
UTILIZARSE.

Eraccion Xl.- LAS MINAS, CANTERAS Y ESCORIALES, MIENTRAS SU MATERIA PERMANECE UNIDA AL
YACIMIENTO, Y LAS AGUAS VIVAS O ESTANCADAS.

Fraccion Xll.- LOS DIQUES Y CONSTRUCCIONES QUE, AUN CUANDO SEAN FLOTANTES, ESTEN
DESTINADOS POR SU OBJETO Y CONDICIONES A PERMANECER EN UN PUNTO FIJO DE UN RIO, LAGO O
COSTA.

Fraccion Xlll.- LAS CONCESIONES ADMINISTRATIVAS DE OBRAS PUBLICAS Y LAS SERVIDUMBRES Y
DEMAS DERECHOS REALES SOBRE BIENES INMUEBLES.

Articulo 58.- LA ESTRUCTURA DISENADA PERMITE UNA CLARA IDENTIFICACION DE 1.OS BIENES INMUEBLES
Y EAGILITA EL REGISTRO UNICO DE TODAS LAS TRANSACCIONES CON INCIDENCIA ECONOMICO-FINANCIERA,
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Articulo $9.- LA UNIDAD JURIDICA DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS, ES LA RESPONSABLE DE LA
LEGALIZACION DE LOS BIENES INMUEBLES. EL ASESOR JURIDICO TIENE LA RESPONSABILIDAD DE
COORDINAR CON LA PIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL LA LEGALIZACION DE LOS BIENES INMUEBLES
DEL AREA GEOGRAFICA DE INFLUENCIA QUE LE CORRESPONDA.

Articulo 60.- LAS ESCRITURAS ORIGINALES DE LOS BIENES INMUEBLES A FAVOR DE LOS ENTES PUBLICOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y MUNICIPIOS, DEBEN ESTAR BAJO LA CUSTODIA DEL ARCHIVO GENERAL DEL
ESTADO.

Articulo 61.- LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, DEBE FORMAR EL ARCHIVO CON LA COPIA DE
CADA UNA DE LAS ESCRITURAS QUE LE CORRESPONDEN, PARA SU REGISTRO Y CONTROL. ASi MISMO
DEBEN FORMAR EL ARCHIVO CON LAS COPIAS DE LAS ESCRITURAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SU AREA
GEQGRAFICA DE INFLUENCIA, PARA SU REGISTRO Y CONTROL.

Articulo 62.- PARA LOS EFECTOS DEL CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO ANTERIOR, LA UNIDAD JURIDICA DE

LOS ENTES PUBLICOS, DEBE REMITIR EL ORIGINAL DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS DE COMPRA VENTA,
DONACION, COMODATO, Y ACUERDO MINISTERIAL DE TRANSFERENCIA DE LA ADMINISTRAGION,
DEBIDAMENTE LEGALIZADOS, AL ARCHIVO GENERAL Y COPIA A LA DIRECCION Y AL AREA DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL RESPECTIVAMENTE, PARA QUE ESTOS LOS INCORPOREN A SU RESPECTIVO REGISTRO Y
ARCHIVO,

Articulo 63.- EL AREA CONTABLE DE CADA UNO DE LOS ENTES PUBLICOS ESTATAL Y MUNICIPAL, SON LAS
RESPONSABLES DEL REGISTRO E INCORPORACION DE LOS INMUEBLES A LOS ESTADOS FINANCIEROS, ASI
MISMO DE LA INCORPORACION DE LAS VARIACIONES DEL VALOR DE LOS MISMOS, PRODUCTO DE LAS
MEJORAS O REVALUO DE ESTOS.

Articulo 64.- LA SECRETARIA DE PLANEACION URBANA, INFRAESTRUCTURA Y MOVILIDAD, DEL GOBIERNO
DEL ESTADO, ASl COMO, LA DIRECCION DE CATASTRO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, DEBERAN
INFORMAR A LA DIRECGION DEL CONTROL PATRIMONIAL Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, SOBRE EL
COSTO DE LAS EDIFICACIONES, AMPLIACIONES O MEJORAS, PARA QUE SEAN INCORPORADOS Al SISTEMA.

Articulo 65.- SECRETARIA DE PLANEACION URBANA, INFRAESTRUCTURA Y MOVILIDAD, DEL GOBIERNO
DEL ESTADO, ASI COMO, LA DIRECCION DE CATASTRO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL,, DEBERAN ENVIAR
COPIA DE LAS MODIFICACIONES EN LOS PLANOS DE LAS EDIFICACICNES, AL ARCHIVO GENERAL PARA SER
AGREGADOS AL EXPEDIENTE RESPECTIVC, ASI MISMO REALIZAR EL REVALUD DE TODOS L.OS INMUEBLES.

Articulo 66.- LA SECRETARIA DE PLANEACION URBANA, INFRAESTRUCTURA Y MOVILIDAD, DEL GOBIERNO
DEL ESTADO, ASl COMO, LA DIRECCION DE CATASTRO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, SON LAS

| RESPONSABLES DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO Y DESCRIPCION TECNICA DE LOS INMUEBLES

PROPIEDAD DEL ESTADO Y MUNICIPIOS, QUE SE REQUIERA PARA LA LEGALIZACION DE LOS MISMOS O POR
OTRA DILIGENCIA RELACIONADA CON ESTOS.

Capitulo 40

CLASIFICACION DE LOS BIENES

Articulo 67.- PARA LOS EFECTOS DE LA CLASIFICACION DE LOS BIENES SE DEBEN CONSIDERAR EL USO Y
LA NATURALEZA DEL BIEN, DE LA MANERA SIGUIENTE:
Fraccion 1.- BIENES MueBlLEs DE Uso COMUN; SON AQUELLOS SUSCEPTIBLES DE SER
APROVECHADOS PQOR TODAS AQUELLAS PERSONAS QUE HABITAN EN EL LUGAR DONDE SE
ENCUENTREN CON LAS LIMITACIONES QUE LA PROPIA LEY ESTABLECE.
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Fraccidn Il,- BIENES MUEBLES PARA EL UsO PUBLICO: SON AQUELLOS BIENES MUEBLES
E INMUEBLES QUE PERTENECEN AL ESTADO Y MUNICIPIOS Y SON INALIENABLES (SE ENCUENTRAN
FUERA DEL COMERCIQ), INEMBARGABLES (NO SE PUEDEN EMBARGAR) E IMPRESCRIPTIBLES (NO
ESTAN SUJETOS A PRESCRIPCION).

Fraccion lll.- VEHICULOS: COMPRENDEN TODOS AQUELLOS VEHICULOS ADQUIRIDOS, TANTO POR EL
SECTOR PUBLICO COMO, O POR ALGUNA DE SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, AUN CUANDO SEA CON
RECURSOS PROPIOS DE LA MISMA O DONADOS A ALGUNA DE DEPENDENCIAS PARA EL USO EXCLUSIVO
DE ESTAS.

Fraccién IV.- BICICLETAS: VEHICULO DE DOS RUEDAS MOVIDO POR UNA PERSONA, PROVISTO DE UN
MANUBRIO EN LA PARTE DELANTERA, UN ASIENTO PARA EL CONDUCTOR Y DOS PEDALES QUE
TRANSMITEN EL MOVIMIENTO DE LAS PIERNAS A LA RUEDA TRASERA MEDIANTE UNA CADENA Y UN
PINON.

Fraccion V.- MOTOCICLETAS: COMUNMENTE CONOCIDA EN ESPANOL CON LA ABREVIATURA MOTO,
ES UN VEHICULO DE DOS RUEDAS, IMPULSADO POR UN MOTOR DE COMBUSTION INTERNA A GASOLINA
QUE ACCIONA LA RUEDA TRASERA.

Fraccion V1.- CUATRIMOTOS: MOTOCICLETA TODOTERRENQ DE CUATRO RUEDAS CON TRAGGION
TOTAL.

Fraccion Vil.- AUTOMOVILES: VEHICULO AUTOMOVIL DE CUATRO RUEDAS PARA CIRCULAR POR
TIERRA, QUE SE DIRIGE MEDIANTE UN VOLANTE, ESTA DESTINADRO AL TRANSPORTE DE PERSONAS Y
TIENE CAPACIDAD PARA UN MAXIMO DE NUEVE PLAZAS.

Fraccion VIIL.- AMBULANCIAS: VEHICULO ACONDICIONADO CON INSTRUMENTAL DE PRIMEROS
AUXILIOS Y ESPECIALMENTE DISENADQ PARA EL TRANSPORTE DE PERSONAS ENFERMAS O HERIDAS;
LLEVA UNA SIRENA DE AVISO SOBRE EL TECHO PARA INDICAR PREFERENCIA DE PASO EN CARRETERA
O CALLES EN CASOS DE URGENCIA.

Fraccion 1X.~ DOTACION DE UNA AMBULANCIA MEDICALIZADA: EQUIPO BIOMEDICO NECESARIO
PARA LA ATENCION, TRASLADO Y CUIDADO DE CUALQUIER TIPO DE PACIENTES, ASI COMO LOS QUE
REQUIEREN CUIDADOS CRITICOS DE SALUD.

Fraccion X.- EQUIPAMIENTO DE CLINICAS Y HOSPITALES: ES CUALQUIER DISPOSITIVO USADO PARA
DIAGNOSTICAR, CURAR O TRATAR UNA ENFERMEDAD O PARA PREVENIRLA. VAN DESDE PEQUENOS Y
BIMPLES, COMO UN MEDIDOR DE GLUCOSA EN LA SANGRE, A GRANDES Y COMPLEJOS, COMO UN
VENTILADOR MECANICO.

Fraccion Xl.- ARTICULOS DE ACERO INOXIDABLE: DEBIDO A SUS CUALIDADES NO REACTIVAS, EL
ACERO INOXIDABLE TAMBIEN SE USA EN LA FABRICACION DE INSTRUMENTOS MEDICO QUIRURGICOS.

Fraccion Xll.- BASCULAS MEDICAS: LAS BASCULAS MEDICAS PROFESIONALES SON AQUELLAS
INDICADAS PARA SU USQ EN EL SECTOR SANITARIO: HOSPITALES, CENTROS DE SALUD, FARMACIAS O
CLINICAS.

Fraccion XlIl.- CAaMAS Y CAMILLAS DE HOSPITALES: ES UN APARATO, ARMAZON O UTENSILIO




UTILIZADO PARA TRANSPORTAR DE UN LUGAR A OTRO A UN HERIDO O PARA ATENDER A UN PACIENTE
ENFERMO EN UNA CONSULTA MEDICA.

Fraccion XIV.- EQUIPOS DE ANESTESIOLOGIA ¥ REANIMACION: ES LA ESPECIALIDAD QUE SE
ENCARGA DE .OFRECER ATENCION Y CUIDADOS ESPECIALES A PACIENTES QUE VAN A SER
INTERVENIDOS QUIRURGICAMENTE O EN OTROS PROCESOS MEDICOS QUE PUEDAN GENERAR CIERTO
GRADO DE DOLOR O MOLESTIAS.

Fraccidn XV.- EQUIPOS ESTERILIZADORES: APARATO QUE SIRVE PARA ESTERILIZAR UTENSILIOS O
INSTRUMENTOS DESTRUYENDO LOS GERMENES QUE PUEDEN PROVOCAR UNA INFECCION.

Fraccion XVI.- EQUIPOS ILUMINACION PARA QUIROFANO: SON DISPOSITIVOS QUE EMITEN UNA LUZ
LA CUAL ILUMINA UN CAMPO QUIRURGICO POR UN TIEMPO PROLONGADO, PARA UNA VISUALIZACION
OPTIMA DE ORBJETOS PEQUENOS Y DE BAJO CONTRASTE EN PROFUNDIDADES VARIABLES O A TRAVES
DE INCISIONES PEQUENAS.

Fraccion XVIl.- INSTRUMENTAL MEDICO: ES CUALQUIER DISPOSITIVC USADO PARA DIAGNOSTICAR,
CURAR O TRATAR UNA ENFERMEDAD O PARA PREVENIRLA,

Fraccion XVIIl.- CRISTALERIA DE LABORATORIO: SE DENOMINA CRISTALERIA DE LABORATORIO, AL
CONJUNTO DE OBJETOS UTILIZADOS EN LA REALIZACION DE DIFERENTES PROCEDIMIENTOS
TECNICOS, QUE INDEPENDIENTEMENTE DE SU FORMA Y TAMARNO ESTAN CONSTITUIDOS SOLAMENTE
POR VIDRIO.

Fraccion XIX.- MESAS POR ESPECIALIDAD PARA HOSPITALES: ESTAS MESAS PUEDEN LLEVAR
HASTA EL USUARIO PARA QUE ESTE PUEDA DISFRUTAR DE SUS ALIMENTOS DONDE MAS LE
CONVENGA.

Fraccion XX.- MOBILIARIO PARA CONSULTORIOS: ES INDISPENSABLE PARA QUE TANTO
EL MEDICO COMGC EL PACIENTE ESTEN COMODOS Y LA EXPERIENCIA DE LA CONSULTA MEDICA SEA
AGRADABLE.

Fraccion XXi.- RECIPIENTES DE PLASTICO PARA USO HOSPITALARIO: ALGUNOS PLASTICOS ESTAN
DISENADOS PARA USARSE SOLO UNA VEZ O POR UN CORTO PERIODO DE TIEMPO. MUCHOS DE ESTOS
SON FUNDAMENTALES EN LA ACTIVIDAD DEL SECTOR SANITARIO Y LA SEGURIDAD, A LA VEZ QUE
REDUCEN LOS IMPACTOS AMBIENTALES.

Fraccion XXI.- EQUIPOS DE RESCATE DE EMERGENCIAS: CONJUNTO DE DISPOSITIVOS
MATERIALES QUE SE EMPL.EAN EN LAS OPERACIONES DE RESCATE O SALVAMENTO, QUE IMPLICAN
GENERALMENTE RECUPERAR PERSONAS EN SITUACION DE RIESGO PARA EVITAR LA PERDIDA DE
VIDAS, Y PARA PREVENIR LESIONES.

Fraccion XXIl.- RorPA MEDICA: ES LA VESTIMENTA MEDICA, PODREMOS VER ELEMENTOS COMO
BATAS SANITARIAS, GORROS Y CCFIAS, BATAS, ZAPATOS O ZUECOS Y DEMAS PRENDAS ESENCIALES.

Fraccion XXIV.- EQuiPo MEDICO: COMPRENDE TODO EL EQUIPO UTILIZADO EN LA ATENCION Y
ANALISIS DE EXAMENES CLINICOS, TALES COMO, AGITADORES, ELECTROCARDIOGRAFOS,
CENTRIFUGAS, LARINGOSCOPIOS, ESTUFAS BACTERICLOGICAS, MESAS Y CAMAS GINECOLOGICAS,
EQUIPOS PARA RAYQOS X, DOTADORES DE SERCLOGIA, MICROSCOPIOS, EQUIPOS ODONTOLOGICOS Y
OTROS EQUIPCS AFINES,
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Fraccion XXV.- APARATOS DE ORTOPEDIAT SON APARATOS CREADOS O DISENADOS
ESPECIALMENTE PARA PERSONAS CON ALGUNA DISCAPAGIDAD EN ALGUNA ZONA DEL CUERPOQ, LOS
CUALES PUEDEN IR DESDE LO MAS PEQUENO Y SENCILLO HASTA MAQUINAS GRANDES Y UN POCO MAS
SOFISTICADAS.

Fraccion XXVI.- APARATOS DE REHABILITACION: SIRVEN NADA MAS Y NADA MENOS QUE PARA
TRANSMITIR ELECTRICIDAD A TUS MUSCULCS. LOS APARATOS DE ELECTROTERAPIA CAMBIAN
ENERGIA MAGNETICA, ELECTRICA, ELECTROMAGNETICA Y LA LUZ PARA MEJORAR LA RESPUESTA
MOTORA DE LOS MUSCULOS Y ALIVIAR EL DOLOR EN LOS PACIENTES.

Fraccion XXVIl.- SILLAS DE RUEDA Y AUXILIARES DE MOVIMIENTO: ES UNA AYUDA TECNICA QUE
CONSISTE EN UNA SILLA ADAPTADA CON AL MENOS TRES RUEDAS, AUNQUE LO NORMAL ES QUE
DISPONGA DE CUATRO.

Fraccidn XXVII.- EQUIPOS RESPIRADORES: SON MAQUINAS, DE ACCIONAMIENTO ELECTRICO-
CONTROLADO MEDIANTE MICROPROCESADOR— ELECTROMAGNETICO O NEUMATICO, QUE SUPLE LA
VENTILACION PULMONAR ESPONTANEA POR UNA VENTILACION MECANICA EN PERSONAS CON UNA
INSUFICIENCIA RESPIRATORIA, YA SEA AGUDA O CRONICA.

Fraccidn XXIX.- EQUIPOS DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA: ES UNA ESPECIALIDAD MEDICA QUE SE
ESPECIALIZA EN BRINDAR ATENGION A LAS MUJERES A LO LARGO DE SU VIDA, INCLUYENDO EL
EMBARAZO Y EL PARTO, ADEMAS BRINDAN DIAGNOSTICOS Y TRATAMIENTOS PARA ENFERMEDADES DE
LOS ORGANOS REPRODUCTORES FEMENINOS.

Fraccion XXX.- EQuIPOS DE IMAGELOGIA: ES EL CONJUNTO DE TECNICAS Y PROCESOS USADOS
PARA CREAR IMAGENES DEL CUERPO HUMANO, O PARTES DE EL, CON PROPOSITOS CLINICOS QUE
BUSCAN REVELAR, EXAMINAR ENFERMEDADES O INVESTIGACION MEDICA.

Fraccion XXXl.- EQUIPOS DE PROTECCION BIOLOGICA VIRAL: EN LAS SUPERFICIES, DE AHI LA

IMPORTANCIA DE APLICAR CONSTANTEMENTE LA TECNICA DEL LAVADO DE MANOS Y DESINFECTAR
LOS OBJETOS DE USO COMUN, ASl COMO EVITAR TOCARSE LA CARA.

Fraccion XXXI.- EQuiPos OFTALMOLOGIA: ES LA ESPECIALIDAD MEDICO-QUIRURGICA QUE SE
RELACIONA CON EL DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO DE LOS DEFECTOS Y DE LAS ENFERMEDADES DEL
APARATO DE LA VISION.

Fraccion XXXIl.- DISPOSITIVOS DE LABORATORIOS: ES UN TERMINO GENERAL APLICABLE A TODOS
LOS MEDIDORES, RECIPIENTES Y OTRAS HERRAMIENTAS QUE UNG PUEDA IMAGINAR PARA REALIZAR
SINTESIS Y ANALISIS EN EL AMBITO DE LOS DIVERSOS TRABAJOS DE LABORATORIO.

Fraccion XXXIV.- MAQUINAS BARREDORAS. UNA BARREDORA E$ UN EQUIPO DE LIMPIEZA
MECANIZADO QUE ACTUA COMO UNA ESCOBA TRADICIONAL, PERO A MAYOR ESCALA. SE UTILIZA
TANTO PARA LA LIMPIEZA DE SUELOS EN NAVES INDUSTRIALES, ALMACENES O HANGARES, COMO
PARA LA LIMPIEZA DE CALLES.

Fraccion XXXV.- MAQUINARIAS E IMPLEMENTOS AGRICOLAS! ES EL CONJUNTO DE MAQUINAS Y
EQUIPOS QUE UTILIZAN LOS AGRICULTORES EN SUS LABORES. UNA MAQUINA AGRICOLA ES UN
CONJUNTO DE PIEZAS FIJAS Y MOVILES QUE PERMITE TRANSFORMAR ENERGIA O REALIZAR UN
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TRABAJO AGRICOLA.

Fraccion XXXVI].- CAMIONES DE CARGA LIVIANA: LA MAYORIA DE LOS CAMIONES DE CARGA
LIVIANA TIENEN UNA CAPACIDAD DE CARGA UTIL QUE VARIA ENTRE LOS 2000 A 6000 KILOS Y UNA
CAPACIDAD DE REMOLQUE DE APROXIMADAMENTE 3000 KILOS. LOS CAMIONES LIVIANOS TAMBIEN
SON MEJORES PARA AQUELLOS QUE BUSCAN USAR $SU CAMION EN LA GIUDAD O INCLUSO EN AREAS
SUBURBANAS.

Fraccion XXXVIl.- CAMIONES DE VOLTEO: UNCAMION DE VOLTEO ES COMO CUALQUIER
OTRO CAMION EN PRINCIPIO, YA QUE ESTA FABRICADO SOBRE UNA PLATAFORMA. SIRVE PARA MOVER
CUALQULER TIPO DE CARGA QUE REQUIERA SER TRASLADADA DE UN PUNTO A OTRO A GRANEL, COMO
LA ARENA, LA PIEDRA, LA TIERRA O LA BASURA.

Fraccion YOOXVIEL- CAMIONES DE CARGA LOwWBOY O CAMA BAJA: EL TRANSPORTE DE CARGA
LowBOY, CONOCIDO TAMBIEN COMO REMOLQUE DE PLATAFORMA DE CAMA BAJA, SIRVE PARA
TRANSPORTAR OBJETOS PESADOS, HERRAMIENTAS, MAQUINARIA © CONTENEDORES, YA QUE SU
CAPACIDAD DE CARGA VA DESDE LAS 10 HASTA CIENTOS DE TONELADAS.

Fraccidon XXXIX.- CAMIONES TRAILER PARA CARGA PESADA: LOS CAMIONES DE CARGA
PESADA SE ENCARGAN DE TRASLADAR Y COLOCAR LAS MERCANCIAS EN TIEMPO Y FORMA, TRATANDO
DE ALCANZAR EL MAYOR RENDIMIENTO POSIBLE, LOGRANDO UNA MAYOR PRODUCTIVIDAD
EMPRESARIAL Y UNA MEJOR RESPUESTA DE CARA AL CLIENTE,

Fraccion X..- AUTOBUSES DE PASAJEROS: TRANSPORTE QUE PUEDE TRASLADAR A NUMEROSOS
PASAJEROS DE MANERA SIMULTANEA Y QUE REALIZA UN RECORRIDC F1JO.

Fraccion XLI.- CAMIONES RECOLECTORES DE BASURA: ES UN VEHICULO DE RECOGIDA DE
RESIDUOS, ES UN CAMION ESPECIALMENTE DISENADO PARA RECOGER PEQUENAS CANTIDADES DE
RESIDUOS Y SE LANCE A LOS VERTEDEROS Y OTRAS INSTALACIONES DE TRATAMIENTO O REGICLAJE.

Fraccion XLIL.- GRUAS: UNA GRUA ES UNA MAQUINA DESTINADA A SUBIR Y DISTRIBUIR CARGAS EN
EL ESPACIO SUSPENDIDAS DE UN GANCHO. LA GRUA ES DE LAS PRIMERAS MAQUINAS QUE EXISTIERON
EN EL MUNDO. :

Fraccion XLI.- CAMION DE BOMBEROS: ES UN VEHICULO TODO EN UNO CON CAPACIDAD DE
CARGAR MAS DE 3500 GALONES DE AGUA PARA EMERGENCIAS. ESTA PREPARADO PARA MOVERSE
AGILMENTE POR DONDE LA EMERGENCIA SE PRESENTE. CUENTA CON DIFERENTES TIPOS DE
CARROCERIA, SEGUN DESEE SER CONFIGURADO PCR EL EQUIPO DE BOMBEROS.

Fraccion XLIV.- CAMION MEZGLADOR DE HORMIGON: UN CAMION MEZCLADOR ES UN VEHICULO
EQUIPADO CON UN TAMBOR MEZCLADOR, CON ESTE, SE PUEDE TRANSPORTAR HORMIGON 0O
CONCRETO PRE MEZCLADO, EVITANDO QUE S8E ENDUREZGCA. UNA DE LAS VENTAJAS DE
LOS CAMIONES MEZCLADORES, ES QUE PERMITE TRANSPORTAR LA MEZCLA SIN QUE PIERDA SUS
PROPIEDADES Y LA HUMEDAD.

Fraccion XLV.~ AERONAVES: UN AVION, TAMBIEN DENOMINADO AEROPLANG, ES UN AERODINO DE
ALA FIJA, O AERONAVE CON MAYOR DENSIDAD QUE EL AIRE, DOTADC DE ALAS Y UN ESPACIO DE
CARGA, Y CAPAZ DE VOLAR IMPULSADO POR UNO O MAS MOTORES. LOS AERCPLANOS INCLUYEN A
LOS MONOPLANOS, LOS BIPLANOS Y LOS TRIPLANGS.
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Fraccion XLVI.- INSTRUMENTOS Y EQUIPOS MUSICALES: UN INSTRUMENTO MUSICAL ES UN
OBJETO COMPUESTO POR LA COMBINAGION DE UNO O MAS SISTEMAS RESONANTES Y MEDIOS PARA
SU VIBRACION, CONSTRUIDO CON EL FIN DE PRODUCIR SONIDO EN UNO O MAS TONOS QUE PUEDAN
SER COMBINADOS POR UN INTERPRETE PARA PRODUCIR MUSICA.

Fraccion XLVIl.- EQUIPOS DE SEGURIDAD PUBLICA: SE DEFINE COMQ TODO EQUIPO, APARATO O
DISPOSITIVO ESPECIALMENTE PROYECTADO Y FABRICADO PARA PRESERVAR EL CUERPO HUMANQ, EN
TODO O EN PARTE, DE RIESGOS ESPECIFICOS DE ACCIDENTES DEL TRABAJO O ENFERMEDADES
PROFESIONALES.

Fraccion XLVIl.- VEHICULOS PATRULLAS: ES UN VEHICULO O MOTOCICLETA UTILIZADO POR LA
POLICIA EN SUS LABORES DE PATRULLA Y PARA RESPONDER A LOS INCIDENTES QUE PUEDEN
PRODUCIRSE.

Fraccion XLIX.- EqQuiP0s ¥ ARTICULOS DEPORTIVOS: ACTIVIDAD O EJERCICIO FISICO, SUJETO A
DETERMINADAS NORMAS, EN QUE SE HACE PRUEBA, CON O SIN COMPETICION, DE HABILIDAD,
DESTREZA O FUERZA FISICA.

Fraceion L.- MOBILIARIO Y EQUIPOS DE QFICINA: COMPRENDE TODA CLASE DE MUEBLES Y EQUIPO
UTILIZADOS EN LA OFICINA, TALES COMO, ESCRITORIOS, SILLAS, JUEGOS DE MUEBLES DE SALA,
CREDENZAS, CALCULADORAS, MAQUINAS DE  ESCRIBIR, ANILLADORA, ARTEFACTOS
FLECTRODOMESTICOS, FRIGORIFICOS Y OTROS EQUIPOS AFINES.

Fraccion LI.- EQuIPOS ¥ ACCESORIOS DE COMPUTO: UN EQUIPO DE COMPUTO ES UN CONJUNTO
DE ELEMENTOS QUE PERMITEN INTERACTUAR LO FiSICC (HARDWARE) CON LA INFORMAGION
(SOFTWARE). EL HARDWARE DE LA COMPUTADORA ES LA COLECCION DE PARTES FISICAS DE UN
SISTEMA INFORMATICO. ESTO INCLUYE LA CAJA DE LA COMPUTADORA, EL MONITOR, EL TECLADQ Y EL
MOUSE.

Fraccién LIL.- IMPRESORAS, TAMARNOS Y FUNCIONES: ES UN DISPOSITIVO PERIFERICO DE SALIDA
DEL ORDENADOR QUE PERMITE PRODUCIR UNA GAMA PERMANENTE DE TEXTOS O GRAFICOS DE
DOCUMENTOS ALMACENADOS EN UN FORMATO ELECTRONICO, IMPRIMIENDOLOS EN MEDIOS FISICOS,
NORMALMENTE EN PAPEL, UTILIZANDO CARTUCHOS DE TINTA O TECNOLOGIA LASER (CON TONER).

Fraccion LIl.- FOTOCOPIADORAS, TAMANCS Y FUNCIONES: ES UNA MAQUINA QUE HACE COPIAS DE
DOCUMENTOS Y OTRAS IMAGENES VISUALES EN PAPEL O PELICULA PLASTICA DE FORMA RAPIDA Y
ECONOMICA.

Fraccion LIV.- AIRES ACONDICIONADOS, TIPOS, FUNCIONAMIENTO Y CONSUMO: EQUIPOS DE AIRE
ACONDICIONADO Y DE REFRIGERACION: COMPRENDE TODA CLASE DE EQUIPOS DE AIRES
ACONDICIONADOS TIPO MINI SPLIT, DE VENTANA, CUARTOS REFRIGERADOS, ENTRE OTROS.

Fraceion LV.- MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION: BAJO EL NOMBRE DE MAQUINARIA DE
CONSTRUGCCION SE INCLUYEN UN GRUPC DE MAQUINAS UTILIZADAS EN ACTIVIDADES DE
CONSTRUCCION CON LA FINALIDAD DE RETIRAR PARTE DE LA CAPA DEL SUELO, DE FORMA DE
MODIFICAR EL PERFIL DE LA TIERRA SEGUN LOS REQUERIMIENTOS DEL PROYECTO DE INGENIERIA
ESPECIFICO. TRANSPORTAR MATERIALES.

Fraccion LVI.- HERRAMIENTAS ~ MANUALES ~ DE __ CONSTRUCCION:  LAS HERRAMIENTAS
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MANUALES SON UNOS UTENSILIOS DE TRABAJO, GENERALMENTE METALICOS DE ACERO, MADERA,
FIBRA, PLASTICO O GOMA, QUE SE UTILIZAN NORMALMENTE DE FORMA INDIVIDUAL, Y UNICAMENTE
REQUIEREN PARA SU ACCIONAMIENTO LA FUERZA MOTRIZ HUMANA.

Fraccion LVIl.- HERRAMIENTAS DE MEDICION Y NIVELACION DE CONSTRUCCION: ES UN
INSTRUMENTO UTIL PARA LA CONSTRUCCION EN GENERAL E INCLUSD PARA COLOCAR UN CUADRO, YA
QUE LA PERSPECTIVA GENERA ERRORES. EXISTEN DISTINTOS TIPOS ¥ SON UTILIZADOS POR
AGRIMENSORES, CARPINTEROS, ALBARNILES, HERREROS, TRABAJADORES DEL ALUMINIO,
FOTOGGRAFOS Y OTROS.

Fraccion LVHL.- MAQUINARIA ESPECIALIZADA DE CONSTRUCCION: SON AQUELLAS DISENADAS
PARA CUMPLIR UNA FUNCION ESPECIFICA, ESTAN HECHAS PARA UNA SOLA PIEZA EN PARTICULAR.

Fraccion LIX.- CAJAS DE HERRAMIENTAS Y ORGANIZADORES: ES UN CONTENEDOR UTILIZADO
PARA ORGANIZAR, CONTENER Y TRANSPORTAR HERRAMIENTAS, SON PEQUENOS ARMARIOS, MUY
LIGEROS Y CON MUCHISIMOS CAJONES. SON MUY UTILES TANTO PARA USO EN TALLER COMO PARA
CABA. SE USAN PARA ORDENAR PEQUERNAS HERRAMIENTAS, PIEZAS, TORNILLOS.

Fraccion LX.- EQuiPos MENORES DE CONSTRUGGION: SE DENOMINA HERRAMIENTA MENOR O DE
MANO AL UTENSILIO, GENERALMENTE METALICO DE ACERO, MADERA, FIBRA, PLASTICO O GOMA, QUE
SE UTILIZA PARA EJECUTAR DE MANERA MAS APROPIADA, SENCILLA Y CON EL USO DE
MENOR ENERGIA, TAREAS CONSTRUCTIVAS O DE REPARACION, QUE SOLO CON UN ALTO GRADO DE
DIFICULTAD Y ESFUERZOQ SE PODRIA HACER.

Fraccion LXl.- HERRAMIENTAS POR ESPECIALIDAD DE CONSTRUCCION: RESPONDEN A LAS
NECESIDADES REALES DE LOS USUARIOS FINALES Y VAN DESTINADAS A TODO TIPO DE INDUSTRIAS.

Fraccion LXIf.- MAQUINARIA, HERRAMIENTAS Y MANGUERAS PARA JARDIN: SON AQUELLAS
UTILIZADAS PARA FINES DOMESTICOS, ASI COMO PARA ACTIVIDADES JARDINERAS A GRAN ESCALA
(URBANISMO, ESPACIOS VERDES, MANTENIMIENTO Y JARDINERIA SUSTENTABLE).

Fraccion LXII.- MAQUINAS EXCAVADORAS: SE TRATA DE EQUIPO CUYQ PRINCIPAL PROPOSITO
CONSISTE EN DESPLAZAR TIERRA Y OTROS MATERIALES.

Fraccion LXIV.- MAQUINAS RETROEXCAVADORAS: ES UNA MAQUINA DE CONSTRUCCION UTILIZADA
PARA REALIZAR TRABAJOS DE EXCAVACION. ES UNA VARIANTE DE LA EXCAVADORA Y NO DEBE SER
CONFUNDIDA CON ELLA,

Fraccion LXV.« DRAGAS Y DRAGALINAS: ES UN EQUIPO QUE PUEDE ESTAR INSTALADO EN UNA
EMBARCACION O TIERRA FIRME, QUE SE UTILIZA PARA EXCAVAR MATERIAL DEBAJO DEL NIVEL DEL
AGUA, Y LUEGO ELEVARLO HASTA LA SUPERFICIE.

Fraccion LXVI.- TRAILLAS ¥ MOTOTRAILLAS: CONQCIDA TAMBIEN POR SU NOMBRE INGLES
SCRAPER. ESTAS MAQUINAS SE UTILIZAN PARA CORTAR CAPAS UNIFORMES DE TERRENOS DE UNA
CONSISTENCIA SUAVE, ABRIENDO LA CUCHILLA GQUE SE ENGUENTRA EN LA PARTE FRONTAL DEL
RECIPIENTE.

Fraccion LXVI.- BULLDOZER PARA LA CONSTRUCCION: SE MONTAN CON LAS CUCHILLAS
PERPENDICULARES A LA DIREGCION DEL AVANCE. EMPUJAN LA TIERRA HACIA ADELANTE.
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ANGLEDOZERS SE MONTAN CON LAS CUCHILLAS FORMANDO UN ANGULO CON LA DIRECCION DEL
AVANCE, EMPUJAN LA TIERRA HACIA ADELANTE Y A UN LADO.

Fraccidon LXVIL- MAQUINAS COMPACTADORAS: SE UTILIZAN PARA LOGRAR LA HOMOGENEIDAD
ADECUADA EN TERRENOS DE TIERRA, HORMIGON O ASFALTO PRINCIPALMENTE.

Fraccion LXIX.~ MAQUINARIA PESADA DE CONSTRUCCION: ES UN TIPO DE MAQUINA QUE SE
CARACTERIZA, ANTE TODO, POR UNA MOVILIDAD MAS O MENOS RESTRINGIDA Y UNA ALTA CAPACIDAD
POR EFECTUAR TRABAJOS DIFICILES.

Fraccion LXX.- CARGADORES FRONTALES: ES UN EQUIPO DE TRACTOR, MONTADO EN ORUGAS O
EN RUEDAS, QUE TIENE UN CUCHARA DE GRAN TAMANO EN $U EXTREMO FRONTAL.

Fraccion LXX).- EQUIPO PARA PROTECCION AUDITIVA: LOS PROTECTORES AUDITIVOS TE
PERMITEN ESCUCHAR SONIDOS EN UN NIVEL MAS COMODO, DE LA MISMA MANERA EN LA QUE USAR
GAFAS DE SOL TE PERMITE VER MEJOR EN UN DIA SOLEADO.

Fraccién LXXIi.- EQUIPO PARA PROTECCION MANUAL: LA PROTECCION  MANUAL HACE
REFERENGIA A LOS DIFERENTES GUANTES DE SEGURIDAD CUYA FUNCION PRINCIPAL ES PROTEGER
LAS MANOS, ANTEBRAZO Y BRAZOS DE LOS USUARIOS, ANTE CUALQUIER POSIBLE RIESGO O AMENAZA
EN 8U ENTORNGC, TALES COMO, CORTADURAS, ABRASIONES, QUEMADURAS, PUNCIONES CON
OBJETOS PUNZOCORTANTES, CONTACTO CON PRODUCTO.

Fraccian LXXIIl.- EQuiPO DE PROTECCION CORPORAL: LA PROTECCION CORPORAL SE BASA EN LA
VESTIMENTA ADECUADA Y NECESARIA, QUE DEBE SER USADA POR UN TRABAJADOR, USUARIC U
OPERARIO, EN LAS DIFERENTES AREAS LABORALES, DONDE SE ENCUENTREN EXPUESTOS A RIESGOS
QUE PUEDEN DISMINUIR $U GCAPACIDAD DE TRABAJO Y SU SEGURIDAD PERSONAL.

Fraccion LXXXV.- EQUIPO DE PROTECCION DE LA CABEZA: ES UN IMPLEMENTO DESTINADO A
ASEGURAR Al PERSONAL DE TRABAJO QUE SE ENCUENTRA EXPUESTO A LA CAIDA LIBRE DE OBJETOS
O PARTICULAS QUE SE PUEDAN GENERAR.

Fraccion LXXV.- EquiPpo DE PROTECCION VISUAL Y FACIAL: L.A PROTECCION OCULAR REQUIERE
UNA EVALUACION EXHAUSTIVA DE LOS PELIGROS A LOS CUALES ESTAN EXPUESTOS LOS
TRABAJADORES.

Fraccion LX)V~ CALZADO DE SEGURIDAD: ESTA DESTINADO A PROTEGER AL INDIVIDUO DE LOS
RIESGOS QUE PUEDAN AMENAZAR SU SEGURIDAD EN 8U PUESTO DE TRABAJO.

Fraceién LXXVI.- EQuIPO PROTECCION ANTICAIDAS: SISTEMA DE PROTECCION CONTRA CAIDAS
QUE EVITA QUE EL USUARIO ALCANCE ZONAS DONDE EXISTE EL RIESGO DE CAIDAS DE ALTURA.

Eraccion LXXVIIL.- EQuiPo PROTECCION PARA VIiAS RESPIRATORIAS:  LOS EQUIPOS
DE PROTECCION RESPIRATORIA PROTEGEN EL SISTEMA RESPIRATORIO DEL USUARIO DE LA
INHALACION DE ATMOSFERAS PELIGROSAS YA SEA POR LA PRESENCIA DE SUSTANCIAS PELIGROSAS
{PARTICULAS, GASES O VAPORES, AGENTES BIOLOGICOS) O POR LA DEFICIENCIA DE OXIGENO.

Fraccién LXXIX.- MAQUINARIA Y EQUIPOS DE PESCA: LOS DIVERSOS TIPOS DE PESCA SE PUEDEN
CLASIFICAR, YA SEA POR EL USO RE CIERTAS TECNICAS, LOS IMPLEMENTOS QUE SE USAN PARA
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REALIZARLA, O POR EL TIPO DE ANIMAL AL CUAL ESTA ENFOCADA, ENTRE OTRAS MANERAS DE
CLASIFICACION. ‘

Fraccion LXXX.- EQUIPOS DE TRABAJO PARA PESCA: LOS EQUIPOS DE TRABAJO UTILIZADOS EN LA
PESCA SON MUY VARIADOS, DESDE HERRAMIENTAS MANUALES DE PEQUERO PORTE HASTA EQUIPOS
GRANDES Y COMPLEJOS.

Fraccion LXK .- EQUIPOS DE TRABAJO MECANICO: SIRVEN PARA LA ELEVACION Y TENSADO DE
CARGAS MULTIPLES. PROBADOS EN FABRICA CON CARGAS DE UN 20%. MAYOR A SU CAPACIDAD
NOMINAL. '

 Fraccion LXXXIl.- Equipos DE ELEVACION DE CARGAS! SonN MAQUINAS USADAS PARA QUE LOS

TRABAJADORES PUEDAN LLEGAR HASTA LOS PUNTOS MAS ALTOS QUE NECESITEN SIN LA
CONSTRUGCCION DE ANDAMIOS. SE UTILIZAN PARA TRABAJOS DE MANTENIMIENTO EN ESTRUCTURAS
ELEVADAS, ASI COMO EN ALMACEN Y LOS AJUSTES DE FABRICA. .

Fraccion LXXXI1.- MOTORES DE EMBARCACIONES: EL MOTOR DIESEL MARINO SE REFIERE A UN
MOTOR DIESEL QUE SIRVE COMO EL MOTOR PRINCIPAL O AUXILIAR EN UNA EMBARCACION.

Fraccion LXXXIV.- EMBARCACIONES DE RECREO: ES CUALQUIER TIPG DE EMBARCACION, CON
INDEPENDENCIA DE SUS MEDIOS DE PROPULSION, DESTINADA A FINES DEPORTIVOS O DE OCIO.
TAMBIEN SE DENOMINA YATE.

Fraccion LXOXXV.- BUQUES DE TRANSPORTE DE PASAJEROS: Es UN BARCO MERCANTE, CUYA
FUNGCION PRINCIPAL ES EL TRANSPORTE DE PASAJEROS. LA CATEGORIA NO INCLUYE LOS BUQUES DE
CARGA QUE DISPONEN DE ALOJAMIENTO PARA UN NUMERO LIMITADO.

Fraccidon LXOOVI.- BARCOS MERCANTES: ES EN PRINCIPIO UN BUQUE MERCANTE, AUNQUE
BASICAMENTE ESTA DEFINICION SOLO ENGLOBA A LOS DEDICADOS AL TRANSPORTE DE PASAJEROS O
MERCANCIAS.

Fraccion LXXXVIl.- BARCOS DE GUERRA: ES UN BUQUE CONCEBIDO Y CONSTRUIDO PARA
FUNCIONES MILITARES O DE GUERRA. LOS BUQUES DE GUERRA NORMALMENTE ESTAN CONSTRUIDOS
DE MANERA TOTALMENTE DIFERENTE A LOS BUQUES MERCANTES O BUQUES TURISTICOS.

Fraccién LXXXVIIl.- BARCOS PESQUEROS: ES UN-BOTE O BARCO QUE SE USA PARA PESCAR EN EL
MAR, O EN UN LAGO O RIO. SE EMPLEAN MUCHOS TIPOS DE EMBARCACIONES PARA LA PESCA
COMERCIAL, ARTESANAL Y PDEPORTIVA.

Fraccién LXOXKIX.- Eauipo UsApO EN LA PEscA DEPORTIVA: ES LA ACTIVIDAD DEPORTIVA
RELACIONADA CON EL AMBITO DE LA PESCA.

Fracclon XGC.- EQuIPos DE COMUNICACIONES: SON TODOS AQUELLOS SISTEMAS USADOS PARAEL |
ESTABLECIMIENTO DE UNA COMUNICACION, ESTOS SISTEMAS SE BASAN, PRINCIPALMENTE, EN UN
CONGLOMERADO DE CANALES E INSTRUMENTOS COMUNICATIVOS QUE PERMITEN EL. DESARROLLO DE
UN INTERCAMBIO DE INFORMACION.

Fraccion XCl.- EquiPOs DE RADIOCOMUNICACION: ES UNA FORMA DE TELECOMUNICACION QUE SE
REALIZA A TRAVES DE ONDAS DE RADIO U ONDAS HERTZIANAS, LA QUE A 8U VEZ ESTA
CARACTERIZADA FOR EL MOVIMIENTO DE LOS CAMPOS ELECTRICOS Y CAMPOS MAGNETICOS.
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Fraccion XCll.- DISPOSITIVOS PARA (GRABAR VIDEOS! NOS REFERIMOS A DISPOSITIVOS QUE
RECOGEN EL AUDIO OVIDEOY LO CONVIERTEN A UN’ FORMATO LEGIBLE POR
UN DISPOSITIVO ANALOGICO O DIGITAL. . - :

Eraccion XClIl.- EQUIPAMIENTO DE ESTUDIO DE TELEVISION: ES UN LUGAR CERRADO Y AISLADO
DE LUGES, SONIDOS Y CAMPOS MAGNETICOS EXTERNOS, EN EL CUAL SE PUEDEN.COLOCAR EQUIPOS
AUDIOVISUALES TALES COMO CAMARAS DE TELEVISION, FOCOS DE ILUMINACION PROFESIONAL,
SONIDO PROFESIONAL PARA LA GRABACION O RETRANSMISION DE PROGRAMAS CON LA MAYOR
LIMPIEZA DE LUZ. ' _
Fraccién XCIV.- EQUIPAMIENTO DE ESTUDIO DE RADIO: ES UNA FORMA DE TELECOMUNICACION
QUE SE REALIZA A TRAVES DE ONDAS DE RADIO U ONDAS HERTZIANAS, Y ESTA CARACTERIZADA POR
EL MOVIMIENTO DE LOS CAMPOS ELECTRICOS.Y CAMPOS MAGNETICOS.

Fraccion XCV.- EQUIPOS DE VIDEOVIGILANCIA: SON UNA EXCELENTE MANERA DE CANCELAR
CUALQUIER SONIDO AMBIENTAL Y DE FONDO RESTANTE, COMO EL RUIDO DE LA CALLE.

Fraccion X_CVI,~ PERFORADORAS DE SUELO; SE DENOMINA PERFORADORA O AHOYADORA A LA
MAQUINA UTILIZADA PARA HINCAR EL SUELOY ABRIR HOYOS DE DIAMETRO Y PROFUNDIDAD
VARIABLE. PUEDE TRANSPORTARSE FAGILMENTE, '

Fraccion XCVI.- MONTACARGAS: ES UN VEHICULO CONTRAPESADO EN SU PARTE TRASERA QUE,
MEDIANTE DOS HORQUILLAS, SE UTILIZA PARA SUBIR, BAJAR Y TRANSPORTAR CONTENEDORES Y
OTRAS CARGAS. ;

Eraccién XCVIIl.- PLANTAS Y EQUIPCS DE GENERACION ELECTRICA: SON INSTALACIONES
PRODUCTORAS DE ENERGIA ELEGTRICA. EN ESTAS INSTALACIONES HAY UN CONJUNTO DE MAQUINAS
MOTRICES Y APARATOS QUE SE UTILIZAN PARA GENERAR ENERGIA ELECTRICA. _

Fraccion XCIX.- EQuiPO DE IMPRENTA: ES UN METODO MECANICO DESTINADO A REPRODUCIR
TEXTOS E IMAGENES SOBRE PAPEL, VITELA, TELA U OTRO MATERIAL.

Fraccion C.- MATERIAL EDUGATIVO Y PUBLICACIONES: COMPRENDE TODO MATERIAL UTILIZADO EN
LOS PROGESOS DE APRENDIZAJE Y EDUCACION, TALES COMO, CARTELERAS Y ARO VISUAL, FIGURAS
EDUCATIVAS Y DE SIMULACION, LIBROS, ROTAFOLIO, PIZARRAS Y OTROS A FINES. ES UN
INSTRUMENTO QUE FACILITA LA ENSERANZA- APRENDIZAJE, SE CARACTERIZA POR DESPERTAR EL
INTERES DEL ESTUDIANTE ADAPTANDOSE ‘A SUS CARACTERISTICAS, POR FACILITAR LA LABOR
DOGENTE Y, POR SER SENCILLO, CONSISTENTE Y ADECUADO A LOS CONTENIDOS,

Capitulo 41

CONTROL Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES

PROPOSITOS

Articulo 68.- LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL GOBIERNO DE ESTADO Y
MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR, SE SUJETARA INVARIABLEMENTE AL CONTENIDO DEL PRESENTE
INSTRUMENTO NORMATIVO. ' ‘ :

Articulo 69.- LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL COORDINADAMENTE CON LOS TITULARES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ESTATAL Y MUNICIPAL, SERAN LOS RESPONSABLES DE LA ADMINISTRACION DE
LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL SECTOR PUBLICO GUBERNAMENTAL.

Articulo 70.- PARA EFECTO DE REGISTRO Y CONTROL, LOS BIENES MUEBLES SE CLASIFICAN EN:
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Fraccion |.- BIENES INSTRUMENTALES: SON LOS IMPLEMENTOS O MEDIOS PARA EL DESARROLLO DE
LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y ORGANISMOS PARAESTATALES Y
PARAMUNICIPALES, SIENDO SUSCEPTIBLE DE LA ASIGNACION DE UN NUMERQ DE INVENTARIO Y
RESGUARDC DE MANERA INDIVIDUAL, DADA SU NATURALEZA Y FINALIDAD EN EL SERVICIO.

Fraccidn ll.- BIENES DE CONSUMO: SON BIENES QUE POR SU UTILIZACION EN EL DESARROLLO DE
LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES TIENEN UN DESGASTE PARCIAL O
TOTAL Y SON CONTROLADOS A TRAVES DE UN REGISTRO GLOBAL EN SUS INVENTARIOS DADA SU
NATURALEZA Y FINALIDAD EN EL SERVICIO.

Fraccion lll.- BiENES DE USO COMUN: SE CONSIDERAN BIENES DE USO COMUN, AQUELLOS QUE
PRESTEN UN SERVICIO GENERAL AL PERSONAL, TALES COMO EXTINGUIDORES, CAFETERAS,
ENFRIADCRES Y CALENTADORES DE AGUA Y QUEDARAN BAJO RESGUARDO DEL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

Articulo 71.- BiENES NO UTILES; AQUELLOS QUE POR SU ESTADQ FISICO O CUALIDADES TECNICAS YA NO
RESULTAN FUNCIONALES, O BIEN, QUE YA NO SE REQUIERAN PARA EL SERVICIO AL CUAL SE DESTINARON O
ES INCONVENIENTE SEGUIRLOS UTILIZANDO.

Articulo 72.- TODOS LOS BIENES MUEBLES QUE INGRESEN POR CUALQUIERA DE LAS VIAS LEGALES Y
PASEN A FORMAR PARTE DE LAS EXISTENCIAS C DEL PATRIMONIO DE ACTIVO FIJO DEL GOBIERNQ DFEL
ESTADO Y MUNICIPIOS, DEBERAN SER DEBIDAMENTE REGISTRADOS E INVENTARIADOS EN LOS PADRONES
RESPECTIVOS DE LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, DESCENTRALIZADOS,
PARAESTATALES Y PARA MUNICIPALES.

Articulo 73.- EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS BIENES INSTRUMENTALES DEBERA REALIZARSE EN FORMA
INDIVIDUAL, UNA VEZ VERIFICADOS FISICAMENTE, CONFORNME A LOS SIGUIENTES CRITERIOS!
Fraccion |.- CON EL PROPOSITO DE ASIGNAR EL NUMERO DE INVENTARIO A TODOS LOS BIENES QUE
SEAN ADQUIRIDOS SE ASIGNARA UN NUMERQ DE CONTROL AL MOMENTO DE LA ACEPTACION DEL BIEN,
MISMO QUE SE TRADUCIRA EN EL NUMERO DE INVENTARIO CUANDO LOS BIENES SEAN VERIFICADOS |
FISICAMENTE POR LOS RESPONSABLES DEL CONTROL. DE INVENTARIOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS.

Fraccién Il.- LA IDENTIFICACION CUALITATIVA, CONSISTE EN LA ASIGNACION DE UN NUMERO DE
INVENTARIO QUE ESTARA SENALADO EN FORMA DOCUMENTAL Y CUANDO SEA POSIBLE EN EL PROPIO
BIEN, EL CUAL SE INTEGRARA CON LA DENOMINACION O SIGLAS DE LA DEPENDENCIA, ORGANO
DESCONCENTRADC DEL GOBIERNG DEL ESTADO Y MUNICIPICS DONDE CAUSA ALTA, CLAVE DEL BIEN Y
EL NUMERO PROGRESIVO. .

Fraccion Ill.- LA IDENTIFICACION FiSICA DE LOS BIENES INSTRUMENTALES, SE REALIZARA MEDIANTE
UNA PLACA O ETIQUETA QUE CONTENDRA LAS SIGLAS, DENOMINACION O SIGLAS DE LA DEPENDENCIA,
ORGANO DESCONCENTRADO, Y NUMERQ PROGRESIVO QUE SE ASIGNE.

Fraccion V.- LOS BIENES SERAN VERIFICADOS FISICAMENTE POR EL TITULAR DE LA DIRECCION DEL
CONTROL PATRIMCNIAL DEL ESTADO Y POR RESPONSABLES DE INVENTARIOS EN EL GOBIERNO
MUNICIPAL, UNA VEZ QUE HAYAN $IDO REPORTADOS POR LA COORDINACION DE CONTROL
PRESUPUESTAL COMO REGISTRADROS EN EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD.

Fraccidn V.- LOS BIENES DEL ACERVO CULTURAL, INSTRUMENTOS DE MEDICION, EQUIPOS MEDICO
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- QUIRURGICOS Y DE LABORATORIO Y DEMAS BIENES QUE POR SUS CARACTERISTICAS NO SEA POSIBLE
IDENTIFICARLOS CON LA PLACA O ETIQUETA MENGCIONADA, LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS, PARAESTATALES Y PARA MUNICIPALES DETERMINARAN EL TIPO DE MARCAJE
QUE CONTENGA LOS DATOS REQUERIDOS, SIN QUE PARA EL EFECTO AFECTE SU ESENCIA.

Fraccion V0.- LA APLICACION DEL NUMERO DE INVENTARIO ES UNICO Y PERMANENTE PARA CADA
UNQ DE LOS BIENES INSTRUMENTALES. CUANDO UN BIEN INGRESE AL PADRON POR CONCEPTO DE
TRASPASO, SE PODRA CONSERVAR Y REGISTRAR CON EL MISMO NUMERO DE INVENTARIO CON EL QUE
FUE REMITIDO, SI FLLO RESULTA CONVENIENTE PARA LA OPERACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA |-
QUE LOS RECIBA.

Articulo 74.- CUANDO SE TRATE DE BIENES INSTRUMENTALES DEBERA ASIGNARSELES UN NUMERO DE
INVENTARIO INTEGRADO POR LOS DIGITOS DEL RAMO PRESUPUESTAL, EL PROGRAMA, LA CLAVE QUE LE
CORRESPONDA AL BIEN DE ACUERDO CON EL CATALOGO DE BIENES MUEBLES, ANO DE ADQUISICION, Y EL
PROGRESIVO QUE SE DETERMINE.

Articulo 75.- EL REGISTRO ¥ CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES, ASI COMO SU ALTA EN INVENTARIOS, SE
REALIZARA CONFORME A SU VALOR DE ADQUISICION, ES DECIR, A SU PRECIO DE FACTURA.

Articulo 76.- EN CASO DE QUE SE CAREZCA DE VALOR DE ADQUISICION ALGUN BIEN, PODRA SER
DETERMINADO PARA FINES ADMINISTRATIVOS DE INVENTARIO CONSIDERANDC EL VALOR DE OTROS BIENES
CON CARACTERISTICAS SIMILARES, O EL AVALUO QUE SE OBTENGA.

Articulo 77.- EN LOS CASOS EN QUE NO SE CUENTE CON LA FACTURA O DOCUMENTO SOPORTE, EL
REGISTRO Y CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES SE SUSTENTARA CON ACTA CIRCUNSTANCIADA E
INSTRUMENTADA, EN LA QUE SE HARA CONSTAR QUE DICHO BIEN ES PROPIEDAD ESTATAL O MUNICIPAL Y
QUE FIGURA EN LOS INVENTARIOS RESPECTIVOS.

Articulo 78.- EN LOS CASOS DE QUE EL BIEN SEA DE REPUESTO Y EL RESGUARDATARIO NO EXHIBA LA
FACTURA CORRESPONDIENTE, EL BIEN SE REGISTRARA CON EL MISMO COSTQ DEL QUE REPONE.

Articulo 79.- EN CASO DE NO CONTAR CON EL DOCUMENTO QUE ESPECIFIQUE EL COSTO UNITARIO DE LOS
BIENES DONADOS PARA EFECTOS DE REGISTRO Y CONTROL, ESTE SERA DE UN PESO ($1.00).

Articulo 80.- TODO PERSCNAL DE BASE Y EVENTUAL DE NIVEL MEDIO © SUPERIOR DERE TENER FIRMADO
EL VALE DE RESGUARDO DEL MOBILIARIO ASIGNADO PARA EL DESARROLLO DE SUS FUNCIONES, EN CASO
DE LOS BIENES ASIGNADOS AL PERSONAL QUE PRESTE UN SERVICIO SOCIAL, EL RESGUARDO QUEDARA A
NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA ADMINISTRATIVA.

Articulo 81.- SE CONSIDERAN BIENES DE US0O COMUN, AQUELLOS QUE PRESTEN UN SERVICIO GENERAL AL
PERSONAL, TALES COMO EXTINTORES, CAFETERAS, ENFRIADORES Y CALENTADORES DE AGUA; POR LO QUE
QUEDARAN BAJO RESGUARDO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

Articulo 82.- PREVIO A LA ELABORACION DEL VALE DE RESGUARDOQ, DEBERA EFECTUARSE LA REVISION DE
LOS BIENES GUE QUEDARAN BAJO LA CUSTODIA DEL SERVIDOR PUBLICO QUE CAUSA ALTA.

Articulo 83.- LOS VALES DE RESGUARDO DEBERAN TENER ANOTADA LA FIRMA AUTOGRAFA DEL
RESGUARDATARIO.

Articulo 84.- LOS BIENES BAJO RESGUARDOQ, PERMANENTE O TEMPORAL, DEBERAN SER LOS MISMOS QUE
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SE PRESENTEN AL MOMENTO DE CANCELAR EL VALE DE RESGUARDO EN SU DEFECTO SE SEGUIRA EL
TRAMITE ESTABLECIDO PARA SU REPOSICION,

Articulo 85.- EN EL SISTEMA DE BIENES INSTRUMENTALES, SE CAPTURARAN MOVIMIENTOS POR ALTAS,
BAJAS, TRANSFERENCIAS, CAMBIO DE ADSCRIPCION O RESGUARDATARIOQ.

Articulo 86.- TODOS LOS BIENES MUEBLES ADQUIRIDOS, $IN EXCEPCION ALGUNA DEBERAN SER
ENTREGADOS EN EL ALMACEN GENERAL

Articulo 87.- EN MATERIA DE LOS BIENES MUEBLES, INVARIABLEMENTE SE MANTENDRAN ACTUALIZADOS
LOS REGISTROS CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE LOS INVENTARIOS, ASlI COMO LOS RESGUARDOS DE
LOS USUARIOS DE LOS BIENES MUEBLES.

Articulo 88.- PARA EFECTO DE CONSIDERAR UN BRIEN COMQ PARTE DEL ACTIVO FIJO, SE DEBERA
CONSULTAR LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE BAJA
CALIFORNIA SUR.

Articulo 89.- LA DIRECCION GENERAL DEL CONTROL PATRIMONIAL GUBERNAMENTAL, ES LA UNICA
AUTORIZADA PARA LLEVAR EL REGISTRO, EL CONTROL Y REALIZAR LOS TRAMITES DE ALTA POR
ADQUISICION C DONACION, DECOMISO, EXPROPIACION, FABRICACION INTERNA, ENTRE OTROS.

Articulo 90.- LA DIRECCION GENERAL DEL CONTROL PATRIMONIAL GUBERNAMENTAL, SERA LA
RESPONSABLE DE ASIGNAR EL NUMERO DE INVENTARIQ DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA
PRESENTE LEY, Y MANTENER AGTUALIZADO EL SISTEMA DE INVENTARIOS, EN EL SISTEMA ELECTRONICOS A
TRAVES DEL REGISTRO DE LOS MCVIMIENTOS EN EL MISMO.

Articulo 91.- TODO BIEN QUE SE CONSIDERE CON UNA VIDA UTIL MAYOR A UN ANQ, Y CUYO VALOR
SUPERE LOS 50 SALARIOS MINIMOS DE LA ZONA ECONOMICA A, DEBE SER INCORPORADO AL SISTEMA DE
INVENTARIOS. DE IGUAL MANERA COMO CONTROL, PODRA INCORPORARSE AL SISTEMA, LOS BIENES
MENORES A 50 SALARIOS, QUE SEAN CONSIDERADOS COMO ACTIVOS FIJOS,

Articulo 92.- AQUELLOS BIENES CUYO VALOR SEA MENOR A 50 SALARIOS MINIMOS, Y QUE SE CONSIDERE
DE LARGA DURACION, TAMBIEN DEBE REGISTRARSE EN EL SISTEMA DE INVENTARIOS, DETALLANDO LAS
CARACTERISTICAS PRINCIPALES Y EL LUGAR DE UBICACION DE ESTE.

Articulo 93.- PARA LA INCORPORACION BIENES DECOMISADOS, EXPROPIADOS, DE FABRICACION INTERNA,
ENTRE OTROS, SE DEBE CONSIDERAR COMO VALOR DE ESTOS, EL PREGIO CORRIENTE DEL MERCADO AL
MOMENTO DE SU TRANSACCION, Y DE NO SER POSIBLES OBTENER ESTA INFORMACION, LA INCORPORACGION
SE DEBE REALIZAR TOMANDO EN CUENTA EL PRECIO QUE ESTIME UN PERITO VALUADOR. CUANDO SE
CONOZCA EL VALOR, ESTE PUEDE SER GONSIDERADO COMO DATC REFERENCIAL PARA LA ASIGNACION DEL
MISMO.

Articulo 94.- RESGUARDO, REGISTRO POR EL QUE SE DEBERA CONTROLAR LA ASIGNACION DE 1.0S
BIENES INSTRUMENTALES MEDIANTE LA ELABORACION DE UN DOGUMENTO, QUE CONTENDRA LOS DATOS
RELATIVOS AL REGISTRO INDIVIDUAL DE LOS BIENES Y DEL SERVIDOR PUBLICO QUE LOS TIENE A CARGO
PARA EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES.

Articulo 95.- PODRAN ELABORARSE RESGUARDOS MULTIPLES POR USUARIO, EL CUAL DEBERA SER
ACTUALIZADO CUANDC CAMBIE ALGUNO DE LOS BIENES DETALLADOS EN EL MISMO,
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Articulo 96.- LA ASIGNAGION DE LOS BIENES INSTRUMENTALES PODRA REALIZARSE A TRAVES DE UN
RESGUARDO INDIVIDUAL © MULTIPLE QUE SERA FIRMADO POR EL SERVIDOR PUBLICO USUARIO
CORRESPONDIENTE, QUIEN SE HARA RESPONSABLE DEL DEBIDO APROVECHAMIENTO, DEL BUEN USO Y
CONSERVACION DEL BIEN, AS[ €OMO DEL ROBO G EXTRAVIO DEL MISMO.

Artlculo 97.- EN CASO DE QUE EL SERVIDOR PUBLICO DEJE DE PRESTAR 8US SERVICIOS DEBERA
OBTENER CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE BIENES INSTRUMENTALES DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES
PARA LA LIBERACION RESPECTIVA POR PARTE DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS CORRESPONDIENTE.

Articulo 98.- EL RESGUARDO NO DEBERA SER ENMENDADO O ALTERADO EN CUALQUIERA DE SUS
CONCEPTOS, POR LO QUE SE DEBE VERIFICAR SU ACTUALIZACION CUANDO SE REGISTRE ALGUN CAMBIO DE
USUARIO, O CUANDO SE REGISTREN MOVIMIENTOS DE ACUERDO A LA INFORMACION DERIVADA DEL
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIQ FISICO.

Articulo 99.- LOS BIENES QUE SE LOCALIZAN EN AREAS COMUNES DEBERAN SER RESGUARDADOS POR
LOS RESPONSABLES DE DICHAS AREAS Y/O DE LOS RESPONSABLES DEL CONTROL DE INVENTARIOS.

Articulo 10C~ EN EL CASO DE BIENES INFORMATICOS, ARMAMENTQ, SEMOVIENTES, EQUIPO DE
COMUNICACION, SEGURIDAD, ENTRE OTROS, LOS RESPONSABLES DE LAS AREAS TECNICAS COADYUVARAN
CON LOS RESPONSABLES DEL AREA DE INVENTARIOS EN EL CONTROL Y AGTUALIZACION DEL PADRON DE
INVENTARIOS PARA $U DEBIDO RESGUARDO.

Articulo 101.- EL REGISTRO Y CONTROL DE LOS BIENES DE CONSUMO DEBERA REALIZARSE EN FORMA
GLOBAL CONFORME A LOS SIGUIENTES CRITERIOS:
Fraceion l.- A LOS BIENES DE CONSUMO SE LES ASIGNARA UN NUMERO DE CLASIFICACION POR
CADA TIPO DE BIEN QUE OSTENTE LAS MISMAS CARACTERISTICAS DEL ARTICULO, SIENDO ESTAS
DENOMINACION, CARACTERISTICAS DESCRIPTIVAS, NUMERO DE CLASIFICACION Y UNIDAD DE MEDIDA.

Fraccion l.- LOS BIENES DE CONSUMO POR 5U USQ Y APROVECHAMIENTO SE DIVIDEN EN LOS
SIGUIENTES TIPOS;
Inciso A.- DE CONSUMO INMEDIATO: SON AQUELLOS QUE SU UTILIZACION EN EL PROCESO
PARA EL QUE FUERON ENCOMENDADOS, TIENDEN A 8U DESGASTE TOTAL.

Inciso B.- DE CONSUMO PARCIAL: SON AQUELLOS QUE POR SU UTILIZACION EN EL PROCESO
PARA EL QUE FUERON ENCOMENDADOS, TIENDEN A UN DESGASTE PARCIAL, PUDIENDO SER
REAPROVECHABLES. EN EL SUMINISTRQ DE ESTOS BIENES SE EXIGIRA LA ENTREGA Al
ALMACEN DE LOS ARTICULOS QUE FUERON SUSTITUIDOS O REEMPLAZADOS (LLANTAS,
ACUMULADORES, REFACCIONES, CARTUCHOS DE POLVO O DE TINTA PARA IMPRESION,
BALASTRAS, LUMINARIAS, ENTRE OTROS) Y;

Inciso C.- DE CONSUMO DURADERO: SON AQUELLOS BIENES QUE TIENEN UNA VIDA UTIL
APROVECHABLE PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES POSTERIORES. EN EL SUMINISTRO DE
ESTOS BIENES SE EXIGIRA LA FIRMA DE UN RESGUARDO ECONOMICO, QUE OBLIGA AL USUARIO
A ENTREGAR LOS ARTICULOS AL ALMACEN, CUANDO YA NO SE REQUIERA O CUANDO SE HAYAN
INUTILIZADO, TALES COMO ARTICULOS DE ESCRITORIO Y DE INFORMATICA, HERRAMIENTAS DE
TALLER Y DE CAMPO, ACCESORIOS PARA VEHICULOS, ETC., ESTOS ARTICULOS PODRAN
REASIGNARSE.,

Capitulo 42
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AFECTACION,. BAJA Y DESTING FINAL DE BIENES MUEBLES

OBJETIVO

Articulo 102.~ LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO GUBERMAMENTAL, ESTATAL Y MUNICIPAL, DEBERAN
CONSERVAR POR LO MENOS SEIS MESES AQUELLOS BIENES MUEBLES QUE POR SU ESTADO FiSICO ©
CUALIDADES TECNICAS NO RESULTEN UTILES PARA EL BERVICIQ, DICTAMINANDO EN CADA CASO, LAS
CAUSAS DE SU BAJA DE ACUERDOQ A LAS CONDICIONES FiSICAS Y TECNICAS EN QUE SE ENCUENTREN, ASl
COMO SUS POSIBILIDADES DE REHABILITACION O REAPROVECHAMIENTO EN TODAS Q ALGUNAS DE SUS
PARTES.

Articulo 103.- LA SOLICITUD DE BAJA DE BIENES MUEBLES POR SINIESTROS, EXTRAVIO O ROBO, ETC,, SIN
EXCEPCION, DEBERA ESTAR SOPORTADA POR EL ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA
CORRESPONDIENTE, CON LA PARTICIPACION DE LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL, ESTATAL Y
MUNICIPAL, ASI COMO DEL ACTA INICIADA ANTE EL MINISTERIO PUBLICO, DENTRQ DE LOS 10 DiAs
NATURALES A PARTIR DE OCURRIDG EL SUCESO.

Articulo 104.- EL COMITE TECNICO DE BIENES. PATRIMONIALES GUBERNAMENTAL, DEBERA DETERMINAR
LA BAJA DE LOS BIENES MUEBLES, CUANDO SE PRESENTEN LOS SIGUIENTES SUPUESTOS!
Fraccion |.- LoOS BIENES MUEBLES QUE POR SU ESTADO FISICO O CUALIDADES TECNICAS, NO
RESULTEN UTILES O FUNCIONALES, O YA NO SE REQUIERAN PARA EL SERVICIO AL CUAL $E
DESTINARON, DEBIENDO VERIFICAR PREVIAMENTE LA POSIBILIDAD DE OTORGARLOS EN
DONACION, TRASPASO O TRANSFERENCIA.

Fraccién Il.- EL BIEN MUEBLE QUE SE HUBIERE, EXTRAVIADO, ROBADO O SINIESTRADRO, DEBIENDO
LEVANTAR ACTA CIRCUNSTANCIADA, DAR AVISO A LAS AUTORIDADES COMPETENTES Y EN SU CASO
GESTIONAR SU RECUPERACION ANTE LA COMPANIA ASEGURADORA CORRESPONDIENTE.

Fraccion lll.- QUE RESPONDA A UNA SITUACION DE ORDEN PUBLICO, INTERES GENERAL O SOCIAL.
Fraccion IV.- CUANDO UN BIEN SE ENCUENTRE EN ALMACEN Y NO TENGA MOVIMIENTO POR MAS DE
SEIS MESES EL COMITE DISPONDRA DEL BIEN DANDO AVISO AL ORGANO DE CONTROL INTERNO,
ESTATAL Y MUNIGIPAL.

Fraccién V.- POR INCOESTIABILIDAD EN SU REPARACION: AQUELLA EN QUE LA REPARACION DEL
BIEN MUEBLF REQUIERA EROGAR RECURSOS POR UN MONTO SUPERIOR AL 60% DE SU VALOR DE
MERCADQ.

Fraccion VI.- POR TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES ENTRE ORGANISMOS DE ADMINISTRACION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Y MUNIGIPAL.

Fraccion VIl.- POR SUSTITUCION.
Fraccion Vill.- POR ROBO, EXTRAVIO O PERDIDA.
Fraccion X.- POR TERMINO DE VIDA UTIL U OBSOLENGIA

Articulo 105.- SE DEBEN IDENTIFICAR Y DOCUMENTAR EN FORMA INTEGRA LOS BIENES SUJETOS A BAJA
CONTABLE DE ACTIVOS FIJOS, ESTO PREVIA SOLICITUD DEL AREA USUARIA DEL BIEN, A FIN DE DARLE EL

TRAMITE CORRESPONDIENTE POR LA INSTANCIA AUTORIZADA.

Articulo 106.- EN CASOS DE BIENES INFORMATIVOS, DE COMUNICACION Y SISTEMAS DE COMPUTO,
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DEBERAN CONSTAR CON EL DICTAMEN TECNICO DE BAJA EMITIDO POR LA DIRECCION DE INFORMATICA.

Articuto 107.- CUANDO SE TRATE DE ROBO, EXTRAVIO O PERDIDA DE LOS BIENES MUEBLES DE LAS
ENTIDADES Y/O DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Y MUNICIPAL DEBERAN
RESGUARDAR LOS EXPEDIENTES DEBIDAMENTE INTEGRADOS POR EL TERMINO QUE APLIQUE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

Articulo 108.- LOS BIENES SUJETOS Al PROCESO DE BAJA LOS DEBE PROPORCIONAR EL AREA USUARIA
DEL BIEN, A PROPIA CONSIDERACION DEL RESPONSABLE DE LA MISMA.

Articulo 109.- EL BIEN REPORTADO COMO EXTRAVIADO O ROBADO, SOLO PODRA SER DADO DE BAJA
CONTABLE EN EL CASO EN QUE EL SEGURO LO CUBRA O REPONGA EL COSTO DEL MISMO.

Articulo 110.- LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, PODRA DISPONER DEL USO O DESTINO FINAL DE
LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA EN APEGC A LA NORMATIVIDAD APLICABLE.

1 Articulo 111.- ES RESPONSABILIDAD DE LA DIREGCION GENERAL DEL CONTROL PATRIMONIAL DEL ESTADO

Y LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS MUNICIPALES, CONSIDERAR PARA LA INTEGRACION DE 8US
EXPEDIENTES DE BAJA DE LOS BIENES MUEBLES QUE FIGUREN EN SUS RESPECTIVOS INVENTARIOS, LOS
ASPECTOS SIGUIENTES:
Fraccién |.- HABER CUMPLIDC CON LAS DISPOSICIONES FISCALES Y  AMBIENTALES
CORRESPONDIENTES DE CONFORMIDAD A LA NORMATIVIDAD APLICABLE.

Fraccidn |- RETIRAR DEL SERVICIO LOS BIENES MUEBLES QUE HAYAN SIDO DADOS DE BAJA A FIN
DE SOMETERLOS AL PROCEDIMIENTO DE DESTINOG FINAL QUE SE DETERMINE. EN CASO DE VEHICULOS
AUTOMOTORES, INFORMAR DE DICHA SITUACION A LA COMPARNIA ASEGURADORA PARA LAS
MODIFICACIONES DE LA POLIZA CORRESPONDIENTE; Y

Fraccion |Il.- TRATANDOSE DE EQUIPOS DE COMPUTQ E INFORMATICA, PREVIO A LA BAJA DE BIENES
MUEBLES DEBERA OBTENER EL DICTAMEN TECNICO DEL COMITE DE INFORMATICA.

Articulo 112.- CUANDO ALGUN BIEN MUEBLE HUBIERA SIDO ROBADO, EXTRAVIADO O ACCIDENTADO, EL

RESPONSABLE DEL CONTROL PATRIMONIAL DONDE SE ENCUENTRE REGISTRADO EL BIEN MUEBLE

PROCEDERA DE LA SIGUIENTE MANERA:
Fraccion [.- EN CASO DE EXTRAVIO PROCEDERA A ELABORAR ACTA CIRCUNSTANCIADA Y DICTAMEN,
MISMO QUE DEBERA SER ENVIADO AL ORGANO DE CONTROL, EL RESPONSABLE DEL RESGUARDO
DEBERA REPONERLO CUANDO SEA IMPUTABLE A ESTE, YA SEA A TRAVES DE PAGO O DE REPOSICION.
S| LA DECISION DEL RESGUARDANTE ES PAGAR EL BIEN EXTRAVIADO, DEBERA CUBRIRLO SEGUN EL
DICTAMEN EMITIDO, ¥ EN CASO DE REPOSICION, DEBERA SER SUSTITUIDC POR OTRO QUE CUMPLA
LAS MISMAS FUNCIONES.

Fraccion |l.- EN CUALQUIER CASOQ, DE PERDIDA O DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD
DEL SECTOR PUBLICO GUBERNAMENTAL, ESTATAL ¥ MUNICIPAL EN QUE HAYAN OCURRIDO CAUSAS
AJENAS AL RESGUARDANTE, COMO PUDIERAN SER: ROBO, INCENDIOS, TERREMOTOS, INUNDACIONES,
ENTRE OTROS, SE FORMULARA ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA HACER CONSTAR EN FORMA
PORMENORIZADA LOS HECHGOS OCURRIDOS.

Fraccion ill.- EL RESPONSABLE DE LOS BIENES CONSIGNARA LOS PROBABLES HECHOS ANTE LA
AGENCIA DEL MINISTERIO PUBLICO, LA CUAL DEBERA SER RATIFICADA POR EL REPRESENTANTE

" PAGINA 3ADE G5




LEGAL. ASIMISMO, SOLICITARA EL DICTAMEN EMITIDG POR EL TITULAR DEL AREA ADMENISTRATIVA Y BE
INTEGRARA EXPEDIENTE DE BAJA DEFINITIVA, QUE DEBERA CONSERVARSE Y COMPLEMENTARSE
HASTA LA RESOLUCION RESPECTIVA] Y

Fraccion IV.- EN EL CASO DE DESTRUCCION, ACCIDENTE, ROBO O EXTRAVIO POR CAUSAS
IMPUTABLES AL SERVIDOR PUBLICO O CUANDO NO SE TRATE DEL DESARROLLO DE UNA ACTIVIDAD DE
CARACTER OFICIAL, SERA RESPONSABLE DEL SINIESTRO EL USUARIO DEL BIEN, UNA VEZ EMITIDA LA
RESOLUCION CORRESPONDIENTE, Y EL PAGO DEL DEDUCIBLE ANTE LA ASEGURADCRA RESPECTIVA
CORRERA A CARGO DE ESTE.

Articulo 113.- LA ENAJENACION DE LOS BIENES MUEBLES, ADEMAS DE LA DONACION SE PODRA REALIZAR
MEDIANTE LOS SIGUIENTES PROCEDIMIENTOS!
Fraceion .- LICITACION PUBLICA: ES EL PROCEDIMIENTO QUE APLICA CUANDO EL VALOR DE
AVALUO, O EL PRECIO MINIMO DE VENTA DE LOS BIENES MUEBLES A ENAJENAR, ES SUPERIOR AL
EQUIVALENTE A 500 DIAS DE SALARIO MINIMO GENERAL VIGENTE EN LA ZONA ECONOMICA A.

Fraccion Il.- INVITACION A CUANDD MENOS TRES PERSONAS: ES EL PROCEDIMIENTO QUE APLICA
"CUANDO EL VALOR DE AVALUO, O DEL PRECIO MINIMO DE VENTA DE LOS BIENES MUEBLES A
ENAJENAR NO EXCEDA DEL EQUIVALENTE A 500 DIAS DE SALARIO MINIMO GENERAL VIGENTE EN LA
ZONA ECONOMICA A.

Fraccién Ill.- ADJUDICACION DIRECTA: ES EL PROCEDIMIENTO QUE APLICA CUANDO EXISTAN
CIRCUNSTANCIAS EXTRAORDINARIAS O IMPREVISIBLES, O BIEN Sl HABIENDO SIDO CONVOCADA LA
LICITACION PUBLICA NO CONCURRAN CUANDO MENQOS TRES POSTORES PARA PRESENTAR OFERTAS.
ASIMISMO, CUANDO LA LICITAGION PUBLICA O LA INVITACION A GUANDO MENOS TRES PERSONAS, SE

DECLARE DESIERTA.
Capitulo 43
PROCEDIMIENTOS DE USUARIOS DE EQUIPO DE COMPUTO
(BJETIVO

Articulo 114.- MANTENER EL REGISTRO, CONTROL, UBICACION, ESTADO Y DISTRIBUGION DE TODOS 1.OS
BIENES Y SERVICIOS INFORMATICOS AL CUIDADO DEL $ECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL,
GARANTIZANDO CON ELLO UNA ASIGNACION Y ADMINISTRACION DE LOS MISMOS A FIN DE SATISFACER LOS
REQUERIMIENTOS DE LOS USUARIOS Y LOGRAR EL APROVECHAMIENTO DE ESTOS RECURSO0S.

Articulo 115.- PROVEER A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO,
ESTATAL Y MUNICIPAL, DEL EQUIPO DE COMPUTO QUE SOLICITAN DE ACUERDO A LAS NECESIDADES PARA
LA EFICIENCIA DE SUS FUNCIONES Y ACTIVIDADES ENCOMENDADAS.

Capitulo 44

PoLlTicas

Articulo 116.- LA DIRECGION DE INFORMATICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y DEL GOBIERNO MUNICIPAL,
SON LAS UNICAS RESPONSABLES DE LA ASIGNACION Y DISTRIBUCION DE TODO EL EQUIPO DE COMPUTO,
ADQUIRIDO Y SU ASIGNACION DEBERA CONTAR CON EL VISTO BUENO DE LA DIRECCION GENERAL DEL
CONTROL PATRIMONIAL.

Articulo 1417.- TODA ASIGNACION ESPECIAL DE EQUIPO DE COMPUTO, DEBERA DE SOLICITARSE
INVARIABLEMENTE MEDIANTE UN ESCRITO DIRIGIDO A LA DIRECCION DE INFORMATICA INDICANDO LAS
CARAGTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL MISMO Y EL NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
A LA QUE SERA ASIGNADOC EL EQUIPOQ,
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Articulo 118.- LA DIRECCION DE INFORMATICA, DEBERA EVALUAR Y EN CASO PROCEDENTE, REALIZAR LA
ASIGNACION ESPECIAL DEL EQUIPO EN BASE A LAS EXISTENCIAS.

Articulo 119.- LA DIRECGION DEL CONTROL PATRIMONIAL, SERA LA RESPONSABLE DE REGISTRAR TODOS
LOS MOVIMIENTOS DE ASIGNACION DE EQUIPO, A EFECTO DE TENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO DE
BIENES INFORMATICOS, AS| COMO LCS RESGUARDOS CORRESPONDIENTES.

Articulo 120.- UNA VEZ ASIGNADO EL EQUIPO, LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, DEBERA
ELABORAR EL RESGUARDO CORRESPONDIENTE QUE DEBERA INCLUIR PRINGIPALMENTE LA DESCRIPCION
TECNICA DEL EQUIPO, COSTC Y NUMERO DE INVENTARIO.

Articulo 121.- TODO EQUIPO DE COMPUTO DEBE ESTAR RESGUARDADO POR ALGUN SERVIDOR PUBLICO
QUIEN ES EL UNICO RESPONSABLE DE LO QUE LE PUDIERA PASAR A ESE EQUIPO BAJO SU CUSTQDIA.

Articulo 122.- LA DIRECCION DE INFORMATICA COORDINADAMENTE CON LA DIRECCION DEL CONTROL.
PATRIMONIAL SON LAS UNICAS RESPONSABLES DE AUTORIZAR EQUIPOS DE COMPUTO A PRESTAMO
INTERINSTITUCIONAL, ESTO EN BASE A LAS EXISTENCIAS.

Articulo 123.- TODA SOLICITUD PARA PRESTAMO DE EQUIPC DE COMPUTO DEBERA HACERSE MEDIANTE
UN OFICIO DIRIGIDO A LA DIRECCION DE INFORMATICA, REMITIENDO COPIA A LA DIRECCION DEL CONTROL
PATRIMONIAL E IR ACOMPARADA DE LA JUSTIFICACION QUE FUNDAMENTE EL PRESTAMOQ DEL EQUIPQ,

Articulo 124.- LOS PRESTAMOS DE EQUIPO DE COMPUTO SE HARAN UNICAMENTE INTERINSTITUCIONAL,
SIN EXCEPCION ALGUNA, SALVO EN CASQS ESPECIALES SIEMPRE Y CUANDO SE CUENTE CON LA
AUTORIZACION DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

Articulo 125.- EL TIEMPO DE PRESTAMO DEL EQUIPO DEPENDERA DE LA DISPONIBILIDAD DEL MISMO,
TOMANDO EN CUENTA LOS REQUERIMIENTOS DE CADA UNA DE LAS AREAS SOLICITANTES.

Articulo 126.- EN CASO DE QUE EL PLAZO DE PRESTAMO TERMINE Y EL. SOLICITANTE REQUIERA SEGUIR
UTILIZANDO EL EQUIPO, DEBERA DE SOLICITAR LA AMPLIACION DEL PLAZO MEDIANTE OFICIO DIRIGIDO A LA
DIREGCION DE INFORMATICA GON COPIA A LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL.

Articulo 127.- TODO EQUIPO DE COMPUTO QUE SEA OTORGADO EN CALIDAD DE PRESTAMO DEBERA
LLEVAR EL VALE DE RESGUARDO CORRESPONDIENTE, EL CUAL DEBE ESTAR DEBIDAMENTE FIRMADO POR
QUIEN LO ENTREGA, POR QUIEN LO RECIBE {USUARIO) Y POR QUIENES LO AUTORIZAN.

Articulo 128.- EL EQUIPO A PRESTAMO DEBERA SER DEVUELTO A LA DIRECCION DE INFORMATICA EN LA
FECHA INDICADA Y EN LAS MISMAS CONDICGIONES EN LAS QUE SE LE HIZO EL PRESTAMO, EN CASO NO SER
DEVUELTO EN EL TIEMPO ESTABLECIDO, LA DIREGCION DEL CONTROL PATRIMONIAL RECOGERA EL EQUIPO O
EN SU DEFECTO TURNARA EL ASUNTO A LA INSTANCIA CORRESPONDIENTE, :

Articulo 129.- DURANTE EL TIEMPO QUE DURE EL PRESTAMO, EL USUARIO SERA EL. UNICO RESPONSABLE
DEL CUIDADO Y BUEN USO DE DICHO EQUIPO Y DEBERA RESPONDER POR CUALQUIER DANO, ROBO O
EXTRAVIO DEL MISMO. EN CASO DE QUE EL PLAZO DE PRESTAMO TERMINE Y EL SOLICITANTE REQUIERA
SEGUIR UTILIZANDO EL EQUIPO, DEBERA DE SOLICITAR LA AMPLIACION DEL PLAZO MEDIANTE OFICIO
DIRIGIDO A LA DIRECCION DE INFORMATICA CON COPIA A LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL.

| Articuto 130.- LA DIRECCION DE INFORMATICA COORDINADAMENTE 'CON LA DIRECCION DEL CONTROL

PATRIMONIAL DEBERAN EVALUAR Y EN SU CASO APROBAR LA AMPLIAGION SOLICITADA, NOTIFICANDO AL
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USUARIO LA RESPUESTA.

.| Articulo 131~ SIN EXCEPCION ALGUNA, AQUEL SERVIDOR PUBLICO QUE POR NECESIDAD DESEE SACAR

UN EQUIPO DE COMPUTOQ DE LAS INSTALACIONES, DEBERA SOLICITARLO A LA DIRECCION DE INFORMATICA
POR ESCRITO Y CON ANTICIPACION Y ESTA A SU VEZ NOTIFICARLO A LA DIRECCION DEL CONTROL
PATRIMONIAL.

Articulo 132.- LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE SOLICITEN LA SALIDA DE ALGUN EQUIPQ, DEBERAN
JUSTIFICAR DEBIDAMENTE SU PETICION Y SOLO SE AUTORIZARA EN LOS SIGUIENTES CASOS:
Fraccion |.- CUANDO EL EQUIPO DE COMPUTQ SEA ASIGNADO DEFINITIVAMENTE A UNA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE SE ENCUENTRE FUERA DEL EDIFICIO.

Fraccion .- CUANDO DICHO EQUIPO SEA REQUERIDO FUERA DE LAS INSTALACIONES PARA ALGUNA
ACTIVIDAD ESPECIAL.

Articulo 133.- SI POR LAS NECESIDADES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS, TENGA QUE SALIR
CONSTANTEMENTE UN EQUIPO DE COMPUTQ, EN EL ESCRITO DE LA SOLICITUD A LA DIRECCION DE
INFORMATICA Y A LA DIRECCION DEL GONTROL PATRIMONIAL, DEBIENDO DE INDICAR LOS PERIODOS DE
SALIDA Y EL MOTIVO.

Articulo 134.- POR NINGUN MOTIVO SE AUTORIZARAN SALIDAS PARA FINES PERSONALES.

Articulo 135.- SERA UNICAMENTE RESPONSABILIDAD DE LA DIRECCION DE INFORMATICA EL AUTORIZAR O
NQ, LA SOLICITUD DE SALIDA DEL EQUIPO DE COMPUTO.

Articuio 136.- |.A DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL SOLO PERMITIRA LA SALIDA DEL EQUIPO DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA, PREVIA AUTORIZACION DE LA DIREGCION DE INFORMATICA.

Articulo 137.- AL RECIBIR EL EQUIPO, EL SOLICITANTE TENDRA LA RESPONSABILIDAD SOBRE CUALQUIER
DANO Y/O PERDIDA TOTAL O PARCIAL DEL MISMO O DE ALGUNO DE SUS COMPONENTES.

Articulo 138.- TODA SALIDA DE EQUIPQS DE COMPUTQ DEBERA ESTAR AMPARADA POR UN VALE, EL CUAL
DEBERA ESTAR FIRMADO POR QUIEN ENTREGA LOS BIENES, POR QUIEN LOS SACA Y POR QUIENES
AUTORIZAN SU SALIDA, E INDICAR LA FECHA DE SU REGRESO A LAS INSTALACIONES, LA CUAL NO DEBERA
REBASAR UN ANO FISCAL. EL VALE DEBERA SER CERRADO CUANDO EL FQUIPO REGRESE A LAS
INSTALACIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA,

Articulo 139.- LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS SERAN RESPONSABLES DE REPORTAR
A LA DIRECCION DE INFORMATICA CUALQUIER SOLICITUD DE MOVIMIENTO DE EQUIPO Y CAMBIO DE
RESGUARDO QUE SE PRETENDA REALIZAR,

Articulo 140.- EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, SERA EL RESPONSABLE DE REGISTRAR Y
ATENDER TODROS LOS MOVIMIENTOS DE REASIGNACION DE EQUIPC Y CAMBIOS DE RESGUARDO EN LA BASE
DE DATOS, A EFECTO DE TENER ACTUALIZADO EL INVENTARIO DE LOS BIENES INFORMATICOS, ASI COMO LA
ELABORACION DE LOS NUEVOS RESGUARDOS.

Articulo 141.- LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DEBERAN ELABORAR EL CALENDARIO
DE MANTENIMIENTC PREVENTIVQO, TOMANDO EN CUENTA LAS CARGAS DE TRABAJO.
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Articulo 142.- EL O LOS PROVEEDORES DEBERAN AJUSTARSE AL CALENDARIQ ESTABLECIDO PARA EL
MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS EQUIPOS DE COMPUTO.

Articuto 143.- S| DURANTE LA REALIZACION DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO, POR NECESIDADES DE
TRABAJO IMPREVISTAS NO PUEDE AJUSTARSE AL CALENDARIO YA ESTABLECIDO, DEBRERA NOTIFICAR DE
INMEDIATO AL PROVEEDOR LA SUSPENSION DEL MANTENIMIENTO, INDICANDO CUANDO SE REINICIARA
NUEVAMENTE EL SERVICIO.

Articulo 144.- LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS NO TOMARAN EN CUENTA PARA LAS
SANCIONES, LOS DIAS DE RETRASQ QUE SEAN POR CAUSAS IMPUTABLES AL CLIENTE.

Articulo 145.- BAJO NINGUNA CIRCUNSTANCIA SE PERMITIRA DAR MANTENIMIENTO A NINGUN EQUIPC QUE
NO SEA PROPIEDAD DE ESTE.,

Articulo 146.- SE DEBERA NOTIFICAR POR ESCRITO Y CON LA DEBIDA ANTICIPACION, LA REALIZACION DE
LOS MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS PARA QUE EL USUARIO TOME LAS MEDIDAS ADECUADAS Y DE ESA
MANERA NO ENTORPEZCA SU TRABAJO.,

Articulo 147.- DEBERA RECABARSE EL VISTO BUENO DEL USUARIO AL CONCLUIR EL MANTENIMIENTO O EN
SU DEFECTO, LEVANTAR LA CONSTANGIA CORRESPONDIENTE FIRMADA POR EL USUARIO, EN LA QUE SE
ESPECIFIQUE LA CAUSA POR LA CUAL EL MANTENIMIENTO NOQ SE PUEDE LLEVAR A CABQ.

Articulo 148.- LOS USUARIOS DEL EQUIPO DE COMPUTC DEBERAN BRINDAR LAS FACILIDADES
NECESARIAS AL PROVEEDOR ENCARGADO DE PROPORCIONAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO PARA QUE
SE APLIQUE A TODOS LOS EQUIPOS DE COMPUTO.

Articulo 149.- SERA OBLIGACION DEL USUARIO PROPCRCIONAR EL EQUIPO DE COMPUTO PARA SU
MANTENIMIENTG YA QUE DE LO CONTRARIO SE HARA MERECEDOR DE UNA SANCION DEBIDO A QUE
CAUSARA UN RDANO AL PATRIMONIO DE LA INSTITUCION.

Articulo 150.- EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, DEBERA CERCIORARSE DE QUE EN EL
MANTENIMIENTO PREVENTIVO SE REALICE LA LIMPIEZA INTERNA Y EXTERNA COMPLETA DE LOS EQUIPOS EN
APEGO A LO ESTABLECIDO EN LS CONTRATOS DE SERVICIO,

Articulo 151.- EN CASO DE QUE EL MANTENIMIENTO REALIZADO A ALGUN EQUIPO PROVOQUE UNA FALLA
EN EL MISMO SE DEBERA APLICAR MANTENIMIENTO CORRECTIVO.

Articulo 152.- TODAS LAS SOLICITUDES DE ATENCION DE REPORTES DE FALLA DE EQUIPO SE REALIZARAN
A TRAVES DE LA DIRECCION DE INFORMATICA.

Articulo 153.~ EL USUARIO DEBE REPORTAR DE INMEDIATO A LA DIRECCION DE INFORMATICA, CUALQUIER
FALLA QUE SE PRESENTE EN SU EQUIPO.

Articulo 154~ FL REPORTE SE REALIZARA PERSONALMENTE, VIA TELEFONICA O POR ESCRITO A LA
DIREGCION DE INFORMATICA, QUIEN LEVANTARA LA ORDEN DE SERVICIO DEBIENDO PROPORCIONAR LOS
SIGUIENTES DATOS!:

Fraccion |.- NOMBRE DEL SERVIPOR PUBLICC QUE SOLIGITA EL SERVICIO, MANTENIMIENTO O

CORRECTIVO, '

Fraccion |1.- TIPO Y DESCRIPGION DEL O LOS EQUIPOS A SU CARGO.
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Fraccion Ill.- AREA ADMINISTRATIVA DONDE ESTA UBICADO EL EQUIPO.
Fraccion IV.- DESCRIPCION DE LA FALLA QUE ESTA REPORTANDO.

Articulo 155.- NO SE ATENDERA NINGUNA SOLICITUD DE SERVICIO QUE NO CUENTE CON LA ORDEN DE
SERVICIO CORRESPONDIENTE. -

Articulo 156.- EL PERSONAL TECNICO DEBE ACUDIR AL LUGAR DONDE SE ENCUENTRE EL EQUIPO
REPORTADO LO ANTES POSIBLE PARA TRATAR DE REPARARLC, EN CASO DE QUE NO ESTE A SU ALCANCE
DICHA REPARACION DEBERA TURNAR EL CASO AL PROVEEDOR RESPECTIVO PARA CONTINUAR CON LA
REPARACION DEL BIEN.

Articulo 157.- EN ESTE ULTIMO CASO, SE DEBERA SUPERVISAR QUE EL PROVEEDOR DEJE
TEMPORALMENTE UN EQUIPO SUSTITUTO DE LAS MISMAS CARACTERISTICAS O SUPERIORES AL SUYO,
HASTA QUE EL PROPIO LE SEA DEVUELTO REPARADO O SUSTITUIDO DE MANERA DEFINITIVA POR OTRO DE
MARCA RECONOCIDA Y DE IGUALES O SUPERIORES CARACTERISTICAS AL DANADO,

Artlculo 158.- LA SOLICITUD DE INSTALACION DE SOFTWARE DEBERA HACERSE POR ESCRITO Y CON
JUSTIFICACION A LA DIRECCION DE INFORMATICA Y CON FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE,

Articulo 159.- LOS USUARIOS DEBERAN LIMITARSE A UTILIZAR EL SOFTWARE INSTALADC EN SU DISCO
DURQO. NO DEBERAN UTILIZAR SOFTWARE NQ AUTORIZADQ, Sl SE REQUIERE UTILIZAR OTRO PAGUETE QUE
NO ESTE INSTALADO EN SU MAQUINA DEBERA SOLICITAR LA AUTORIZACION DE LA DIRECCION DE
INFORMATICA, QUIEN EVALUARA EL CASO Y EN CASO PROCEDENTE SERA INSTALADO.

Articulo 160.~- LOS USUARIOS SON RESPONSABLES DE RESPALDAR SU INFORMACION CON LA FRECUENCIA
ADECUADA, HACIENDO UNA ROTACION DE LAS CINTAS, DISCOS, ENTRE OTROS.

Articulo 161.- Asl MISMO LA DIRECCION DE INFORMATICA DEBE EVITAR LA COPIA O REPRODUCCION NO
AUTCORIZADA DEL SOFTWARE INSTITUCIONAL. SOLO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PUEDE
REALIZAR COPIA O REPRODUCCION DEL SOFTWARE INSTITUCIONAL, CON EL OBJETO DE PROTEGER LOS
DISCOS ORIGINALES PARA PROCEDER A SU INSTALACION.

Articulo 162.- EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, ES RESPONSABLE DE TENER AL MENOS UN
RESPALDO DE LOS PAQUETES Y PROGRAMAS Y QUE SE ENCUENTREN EN USOQ, ADICIONALMENTE VIGILARA
QUE NINGUN USUARIO TENGA COPIAS EN MEDIO INFORMATICO DE DICHO SOFTWARE.

Articulo 163.- LOS DISCOS DUROS DEBERAN ESTAR ORGANIZADOS EN SUBDIRECTORIOS, SEPARANDO
CLARAMENTE LOS DATOS DE LOS PAQUETES Y PROGRAMAS.

Articulo 164.- CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA SERA RESPONSABLE DE QUE TODOS LOS EQUIPOS
EXISTENTES EN ESA AREA, TENGAN INSTALADOS UNICA Y EXCLUSIVAMENTE LOS PAQUETES AUTORIZADOS
Y. QUE HAYAN SIDO PROPORCIONADOS OFICIALMENTE POR LA DIRECCION DE INFORMATICA. AQUELLOS
PAQUETES QUE NO CUMPLAN CON ESTA CONDICION, DEBERAN SER ELIMINADOS.

Articulo 165.~ SOLO SE DEBERAN UTILIZAR EN LOS EQUIPOS DE COMPUTO, SOFTWARE QUE CUENTE CON
LICENCIA.

Articulo 166.- LA DIRECCION DE INFORMATICA DEBERA LLEVAR EL CONTROL DEL SOFTWARE CON
LICENCIA, CONSIDERANDO LICENCIAS INDIVIDUALES, EN USO, PREINSTALADO Y CORPORATIVO,
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Capitulo 45

FACULTADES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 167.- ES FACULTAD DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ESTATAL Y
MUNICIPAL, INTERPRETAR Y APLICAR LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN ESTA LEY Y DE CONFORMIDAD
CON LA MISMA, ESTABLECER, LAS MEDIDAS CONDUCENTES PARA SU CORRECTA APLICACION.

Articulo 168.- 1.0S TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ESTAN OBLIGADOS A IMPLEMENTAR
LAS MEDIDAS DE CONTROL NECESARIAS CON EL PROPOSITO DE LOGRAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
DISPOSICIONES QUE CONTIENEN LA PRESENTE NORMA REGULATORIA.

Articulo 169.- LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TIENEN LA FACULTAD PARA PODER
EFECTUAR, CUANDO ASl LOS ESTIME NECESARIO, SUPERVISIONES FISICAS Y DOGUMENTALES, PARA
DETERMINAR EL CUMPLIMIENTO DE ESTA LEY.

Articulo 170.- LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS TENDRAN LA OBLIGACION DE
PROPORCIONAR EL APOYO Y LAS FACILIDADES NECESARIAS, PARA QUE SE PUEDA EJERCER LA FACULTAD
SERALADA EN EL ARTICULO QUE ANTECEDE,

| Articulo 171.- CORRESPONDE A LOS TITULARES DE LOS ORGANISMOS DE ADMINISTRACION

CENTRALIZADA, DESCENTRALIZADA Y PARAESTATAL Y PARAMUNICIPAL, POR SI O A TRAVES DEL
RESPONSABLE DEL AREA ADMINISTRATIVA, LO SIGUIENTE;
Fraccion |.- CONSERVAR, CUIDAR, DAR MANTENIMIENTQ Y VIGILAR A LOS BIENES QUE TENGAN
ASIGNADOS.

Fracciéon Il.- APLICAR LOS SISTEMAS DE CONTROL PATRIMONIAL EMITIDOS.

Fraccion l1l.- CAPTURAR LA CEDULA DE BIENES MUEBLES EN UN PLAZO NO MAYOR DE CINCO DIAS
HABILES CONTADOS A PARTIR DE SU RECEPCION, LOS BIENES MUEBLES ADQUIRIDOS, DEBIENDOLES
ASIGNAR EL NUMERO DE INVENTARIO G NUMERG ECONOMICO RESPECTIVO, DE CONFORMIDAD GON LO
ESTABLECIDO FOR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

Fraccion IV.- CAPTURAR EL RESGUARDO DE BIENES MUEBLES EN LOS CINCO DIAS HABILES
SIGUIENTES A LA ASIGNACION DEL BIEN A LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Fraccion V.- EFECTUAR LA REPOSICION DE LA ETIQUETA, QUE CONTIENE EL NUMERQ DE
INVENTARIO PARA IDENTIFICACION Y CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES EN UN PLAZO NO MAYOR DE
CINCO DIAS HABILES, A PARTIR DE LA FECHA QUE SE TENGA CONOGIMIENTO DEL EXTRAVIO O
DETERIORQ DE LAS MISMAS.

Fraccion VI.- MANTENER UNA ADECUADA ADMINISTRACION DEL INVENTARIO DE LOS BIENES QUE SE
TENGAN ASIGNADOS, EFECTUANDOQ EL LEVANTAMIENTO FISICO DEL MISMO SEMESTRALMENTE, CON
FECHA 30 DE JUNIO Y 31 DE DICIEMBRE DE CADA EJERCICIO FISCAL.

Fraccion VIl.- PRESENTAR LAS DENUNCIAS CORRESPONDIENTES ANTE LA INSTANCIA RESPECTIVA,
UNA VEZ QUE SE TENGA CONOCIMIENTO, CON MOTIVO DE ROBO DE BIENES MUEBLES,

Fraccién VIIl,- ESTABLECER A LOS SERVIDORES PUBLICOS UN PLAZO DE DIEZ DIAS NATURALES
PARA EXHIBIR LOS BIENES QUE TIENE RESGUARDADOS, 81 COMO RESULTADO DEL INVENTARIC O
VERIFICACION FISICA, NO ES LOCALIZADO.
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Fraccion IX.- ENTREGAR CONSTANGIA DE LIBERACION DE RESGUARDO DE LOS BIENES MUEBLES AL
SERVIDOR PUBLICO QUE SE SEPARE DE StJ CARGO, DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES SIGUIENTES A
QUE SURTA EFECTO, PREVIA REVISIGN Y RECEPCION DE LOS MISMOS, PROCEDIENDO A LA
CANCELACION DEL RESGUARDO RESPECTIVO. '

Fraccion X.- OTORGAR BAJO RESGUARDQ, A LOS SERVIDORES PUBLICOS, LOS BIENES MUEBLES,
MISMOS QUE DEBEN SER UTILIZADOS UNICA Y EXCLUSIVAMENTE PARA UN BUEN DESEMPENO DE SUS
FUNCIONES.

Fraccion Xl.- PREVER ACTUALMENTE EN SU PROYECTQ DE PRESUPUESTOS DE EGRESOS, LOS
RECURSOS PARA EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LO$ BIENES INMUEBLES, QUE TENGAN
ASIGNADOS.

Fraccién Xll.- CONSERVAR EN SU ARCHIVO, LOS ORIGINALES DEL DOCUMENTQ QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD UN BIEN MUEBLE, RESGUARDO, POLIZA DE GARANTIA, ACUSE DE RECIBO DE ALTA EMITIDO
POR LOS SISTEMAS DE CONTROL PATRIMONIAL,

Fraccién Xlll.- DarR DE BAJA AQUELLOS BIENES QUE SE HAN CONCLUIDO SU VIDA UTIL O QUE NO
SON NECESARIOS PARA LA OPERACION DE LAS TAREAS DEL ORGANISMO A SU CARGO, E
INGRESARLOS A LOS ALMACENES GENERALES.

Fraccion XIV.- RESGUARDAR AQUELLOS BIENES QUE HAYAN SIDO DADOS DE BAJA Y QUE, POR
AUTORIZACION, RESULTE INCOSTEABLE SU TRASLADO A LOS ALMACENES GENERALES, MASTA EN
TANTO ESTA DETERMINE SU DESTINO.

Fraccion XV.- OTORGAR FACILIDADES A LAS PERSONAS AUTORIZADAS PARA VERIFICAR Y REVISAR
LOS BIENES A LOS QUE SE REFIERE LA FRACCION ANTERIOR Y QUE SEA OBJETO DE SUBASTA PUBLICA.

Fraccidn XVI].- PRESENTAR LA DENUNCIA DE LOS HECHOS ANTE LAS AUTORIDADES
CORRESPONDIENTES EN EL MOMENTO QUE SE TENGA CONOCIMIENTO DE SINIESTRAS INVASIONES
QUE DCURRAN A LOS BIENES INMUEBLES DE Sl ADSCRIPCION.

Fraccidn XVIl.- REMITIR AL AREA CORRESPONDIENTE, TRES MESES ANTES DEL VENCIMIENTO DE LA
POLIZA DE SEGURO, EL INVENTARIO DE EQUIPO INFORMATICO Y DE COMUNICACION, EL
INCUMPLIMIENTO DE ESTA DISPOSICION SERA TOTAL RESPONSABILIDAD DEL TITULAR DEL AREA
ADMINISTRATIVA, LA OMISION DEL PAGO POR ESTE CONCEPTO,

Fraccion XVIil.- OBSERVAR LAS LEYES, REGLAMENTOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES

APLICABLES EN LAS MATERIAS RELACIONADA CON EL CONTROL DE LOS BIENES MUEBLES E

INMUEBLES ADSCRITOS AL PODER EJECUTIVO, LEGISLATIVO, JUDICIAL Y ADMINISTRACION MUNICIPAL.
Articulo 172.- TODO SERVIDOR PUBLICO QUE TENGA BIENES MUEBLES EN RESGUARDO, ESTAN
OBLIGADOS A:

Fraccion |.- FIRMAR EL RESGUARDQ, DE MANERA AUTOGRAFA O CONFIRMA ELECTRONICA

AVANZADA, DE LOS.BIENES MUEBLES QUE SEAN PUESTOS A SU DISPOSICION PARA EL CUMPLIMIENTO

DE SUS FUNCIONES.

Fraccion 1. UTILIZAR LOS BIENES MUEBLES PARA EL DESEMPERO DE SUS FUNCIONES, CONFORME
A LAS DISPOSICIONES ESPECIFICAS DEL BIEN DE QUE SE TRATE. EN CASO DE TRASLADO DE SU BIEN
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DE SU AREA DE ADSCRIPCION A OTRA, SE DEBERA CORTAR INVARIABLEMENTE GON LA AUTORIZACION
DEL RESPONSABLE DEL AREA ADMINISTRATIVA,

Fraccion lll.- SOLICITAR EN FORMA OPORTUNA ANTE EL AREA ADMINISTRATIVA, A TRAVES NIVEL
JERARQUICO SUPERIOR O EQUIVALENTE A LA QUE ESTE ADSCRITO, EL MANTENIMIENTO Y/O
REPARACION DE L.OS BIENES MUEBLES, PARA LA CONSERVACION CORRESPONDIENTE.

Fraccion |V.- MANTENER Y CONSERVAR LAS CARACTERISTICAS FISICAS, TECNICAS Y
ESTRUCTURALES DE LOS BIENES,

Fraccion V.- CONSERVAR EN EL BIEN MUEBLE LAS CALCOMANIAS, ETIQUETAS, PLACAS, Y DEMAS
CARACTERISTICAS DE IDENTIFICACION, TANTO DEL FABRICANTE COMO DE LAS ASIGNADAS POR EL
AREA ADMINISTRATIVA, PARA EFECTOS DE IDENTIFICACION Y CONTROL DE INVENTARIOS.

Fraceion V9.~ COMUNICAR Y SOLICITAR LA REPOSICION EN LOS CASOS DE PERDIDA Q DETERIORO DE
LAS CONTRASERNAS ANTERIORMENTE MENCIONADAS, AL TITULAR DE AREA ADMINISTRATIVA, A TRAVES
DE LA DIRECCION O EQUIVALENTE A LA QUE ESTE ADSCRITO, EN UN PLAZO NO MAYOR DE DOS DIAS
HABILES A PARTIR DE QUE TENGA CONOCIMIENTO ESTE HECHO.

Fraccion VI.- EXHIBIR O ENTREGAR AL TITULAR DEL AREA ADMINISTRATIVA, LOS BIENES MUEBLES
QUE ESTEN BAJO SU RESGUARDO, EN EL MOMENTO EN QUE ESTE LO SOLICITE.

Fraccion Vill.- DEVOLVER LOS BIENES MUEBLES, EN LAS MISMAS CONDICIONES QUE LOS
RECIBIERON, SALVO EL DETERIORO POR EL USO NORMAL DE LOS MISMOS, CUANDO SE SEPARE DE SU
CARGO, Y;

Fraccion 1X.- EN CASO DE SINIESTRO, ROBQ, EXTRAVIO O PERDIDA DE CUALQUIER BIEN MUEBLE,
COMUNICARLO POR ESCRITO EN EL MOMENTO QUE SE TENGA CONQCIMIENTO DEL HECHO AL AREA
ADMINISTRATIVA, PARA QUE PROCEDA CONFORME A DERECHO.

Articulo 173.- EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL EN CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA,
EMITIRA EL PROCEDIMIENTO DE ALTAS, BAJAS E INCORPORACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS QUE, CON
MOTIVO DE LOS AJUSTES A LOS BIENES PATRIMONIALES,

Articulo 174.- PREVIA APROBACION, LOS BIENES MUEBLES QUE SE DEN DE BAJA DEBERAN SER
DESINCORPORADOS VIA DONACION.

Capitulo 46

De LoS BIENES SUJETOS A MANTENIMIENTO Y DESCARGO

Articulo 175.- EN TODA ORDEN PARA REPARACION O MANTENIMIENTO PREVENTIVO, DEBE DETALLARSE EL
CODIGO DEL INVENTARIO DEL BIEN. EN CASO DE NO TENERLO, SE DEBE REALIZAR EL TRAMITE
CORRESPONDIENTE PARA SU ASIGNACION, EN EL AREA DE ACTIVO FIJO RESPECTIVA.

Articulo 176.- CUANDO SE REALICEN REPARACIONES O MODIFICACIONES EN EL MOBILIARIOC Y EQUIPO, SE
DEBE CUIDAR PORQUE SE CONSERVE EL CODIGO DE INVENTARIO RESPECTIVO.

Articulo 177.- PARA EL DESCARGO DE MOBILIARIO Y EQUIPO SE DERE CONSIDERAR L SIGUIENTE;
Fraccion |.- QUE EL COSTO DEL MANTENIMIENTO DEL MOBILIARIO ¥ EQUIPO SEA MAYOR, QUE EL
PRECIO DE ADQUISICION DE UNO NUEVO.
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Fraccion Il.- POR DETERIORO U OBSOLENCIA DEL BIEN.
Fracciton Hl.- POR OPINION TECNICA EN LA QUE SE FUNDAMENTE LA IRREPARABILIDAD EL BIEN,

Fraccion IV.- DESTRUCCION DEL BIEN, CAUSADO POR FENOMENOS NATURALES, CASO FORTUITO O
FUERZA MAYOR, Y;

Fraccidon V.- LA RESOLUCION EMITIDA POR AUTORIDAD COMPETENTE CUANDO EL BIEN HAYA SIDO
HURTADO Q ROBADO.

Articulo 178.- LE CORRESPONDE AL NIVEL JERARQUICO SUPERIOR CALIFICAR LOS BIENES PARA
DESCARGO.

Articulo 179.- CALIFICADOS LOS BIENES SE DEBEN RELACIONAR EN EL FORMATO RESPECTIVO CON EL
VISTO BUENO DEL RESPONSABLE DEL TITULAR Y DEL ENCARGADC DE LOS ACTIVOS FIJOS, SE DEBE
SOLICITAR LA AUTORIZAGCION POR PARTE DEL TITULAR DE LA ENTIDAD O DEPENDENCIA ESTATAL Y
MUNICIPAL PARA DESCARGO Y TRAMITE DE SUBASTA, DONACION, PERMUTA O DESTRUGCCION.

Articulo 180.- PARA PROCEDER AL DESCARGO DEFINITIVO DEL INVENTARIO DEFINITIVO, DEBE REMITIR AL
RESPONSABLE DEL ACTIVO FJO, A LA UNIDAD CONTABLE COPIA DEL LISTADO DE LOS BIENES Y
DOCUMENTOS RESPECTIVOS DEL PROCESO AL CUAL SE DESTINO EL BIEN.

Capitulo 47

ESTRUCTURA DEL CODIGO DE INVENTARIO

Articulo 181.- TODO BIEN MUEBLE PROPIEDAD DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS, DEBE IDENTIFICARSE POR MEDIO DEL CODIGO DE INVENTARIO, EL CUAL SE TIENE QUE

‘COLOCAR EN UNA PARTE VISIBLE DEL BIEN, PUDIENDO SER ESTE DE FORMA IMPRESA, PIROGRABADO O

MANUAL, ASI MISMO, TODO FUNCIONARIO © EMPLEADO QUE TENGA ASIGNADOS ESTOS BIENES TIENE LA
OBLIGACION DE CUIDAR QUE EL MENCIONADO CODIGO NO SEA REMOVIDO POR NINGUNA CAUSA.

Articulo 182,- EN EL CODIGO DE INVENTARIO DE LOS BIENES, SE DEBE CONSIDERAR TODOS AQUELLOS
ELEMENTOS NECESARIOS PARA IDENTIFICARLOS, TALES COMO, CODIGO DE LA DEPENDENCIA, CLASE Y
SUBCLASE DEL BIEN, NUMERG CORRELATIVO.

Articulo 183.- CODIFICAR SIGNIFICA ASIGNAR UN CODIGO A UN BIEN INMUEBLE, BIEN MUEBLE Y PARQUE
VEHICULAR,

Articulo 184.- A PARTIR DE ESTE CODIGO PODREMOS CONOCER ALGUNAS DE SUS CARACTERISTICAS
PRINCIPALES: SU REFERENCIA, FECHA DE ADQUISICION, LLEGADA, ENTRE OTRAS.

{ Articulo 185.- JURIDICAMENTE, LOS BIENES SON TODAS LAS COSAS CORPORALES O NO, QUE PUEDEN

CONSTITUIR OBJETO DE UNA RELACION JURIDICA, DE UN DERECHQ, DE UNA OBLIGACION, SU CLASIFICACION
ES DEL DOMINIO PUBLICO, POR SU NATURALEZA, EN INMUEBLES Y MUEBLES; CORPORALES E
INCORPORALES, FUNGIBLES Y NO FUNGIBLES, CONSUMIBLES Y NO CONSUMIBLES, POR SU IMPORTANCIA,
POR SU EXISTENCIA Y POR DIVISIBILIDAD,

Articulo 186.- EXISTEN DISTINTAS FORMAS DE CODIFIGAR EN FUNCION DE LOS SIMBOLOS UTILIZADOS
PARA IDENTIFICAR LOS BIENES DE LOS ENTES PUBLICOS, PARA ESTE FIN SE ELEGIRA LA CODIFICACION,
EMPLEANDO EL CODIGO NUMERICA, ALFABETICA Y ALFA-NUMERICA.
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Articulo 187.- PARA EL INGRESO AL INVENTARIO DE UN BIEN PATRIMONIAL, LA IDENTIFICACION ES LA
SIGUIENTE;
Fraccion .~ CLAVE DEL PODER LEGITIMO.
Fraccion 1l.- CLAVE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE SE ENCUENTRA ASIGNADO EL BIEN.
Fraceion Ili.- CLAVE DEL AREA ADMINISTRATIVA - '
Fraccién IV.- CLAVE DE LAS LETRAS DEL ORIGEN DE LA ADQUISICION.
Fraccion V.- CLAVE DEL GRUPO QUE CORRESPONDE EL BIEN.
Fraccion V0.- CLAVE DE LA CLASE QUE CORRESPONDE.
Fraccién VIl.- CLAVE DE LA SUBCLASE
Fraceion Vill.- CosTo DE ADQUISICION
Fraccion IX.- NUMERO CONSECUTIVO

Articulo 188.- ESTA ESTRUCTURA PERMITE UNA CLARA IDENTIFICACION DE LOS BIENES Y FACILITA EL
REGISTRO UNICO DE TODAS LAS TRANSAGCIONES CON INCIDENCIA ECONOMICO-FINANCIERA.

Articulo 189.- LAS LETRAS DEL ORIGEN DE LA ADQUISICION SON:
Fraccién |.- RECURSO ESTATAL.
Fraccion ll.- RECURS0 FEDERAL.
Fraccién lll.- RECURSO MUNICIPAL.
Fraccién V.- FABRICACION INTERNA.
Fraccion V.- DECOMISO.
Fraccion V1. EXPROPIACION.
Fraccion VIl.- DONACIONES.
Fraccion VIlIl.- OTROS.

Capitulo 48

DE L.0S SEMOVIENTES

Articulo 190.- LAS ENTIDADES Y/O DEPENDENCIAS DE LA "ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Y
MUNICIPAL, PODRAN ADQUIRIR SEMOVIENTES, POR COMPRA, DONACION, DACION EN PAGO,
TRANSFERENGIAS, ADJUDICACION, NACENCIAS O CUALQUIER OTRO MEDIO LICITO DE ADQUISICION.

Articulo 181.- EN CASO DE NACENCIAS, LAS ENTIDADES Y/O DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA, ESTATAL, LE ASIGNARAN A CADA CRIA UN NUMERO DE CONTROL, ARETE, TATUAJE O MUESCA,
DEPENDIENDG DE LA ESPECIE.

Articulo 192.- PARA EFECTO DE CONTROL DE SEMOVIENTES, LOS ORGANISMOS ADMINISTRACION
CENTRALIZADA Y PARAESTATAL, DEBE EFECTUAR VERIFICACIONES FISICAS Y ACTUALIZAR SUS
INVENTARIOS CON UNA PERIODICIDAD MENSUAL, LLEVANDO ACABO EL CONTROL DE HEMBRAS GESTANTES
DE LAS DISTINTAS ESPECIES QUE SE ENCUENTREN BAJO CUSTODIA O RESGUARDO.

Articulo 193.- EN EL CASO DE BAJA POR MUERTE, EL RESPONSABLE DE LA SANIDAD DE LOS SEMOVIENTES
DEBERA ELABORAR EL ACTA ADMINISTRATIVA DE SINIESTRO EN EL QUE HAGA CONGTAR LAS
CARACTERISTICAS DEL SEMOVIENTE Y LAS CAUSAS DEL FALLECIMIENTO, SOPORTANDOLA CON LOS
APUNTES FOTOGRAFICOS.

Articulo 194.- PARA LOS SEMOVIENTES, SE CONSIDERAN LOS SIGUIENTES TIPOS DE BAJA,
Fraccion 1.- BAJA POR VENTA: AL TRAMITE ADMINISTRATIVO QUE TIENE POR OBIETO CANCELAR
DENTRO DEL REGISTRO PATRIMONIAL CENTRAL A LOS SEMOVIENTES COMERCIALIZADOS POR LAS
ENTIDADES Y/O DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRAGION PUBLICA, ESTATAL QUE ESTE FACULTADO
PARA TAL FIN.
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Eraccion |.- BAJA POR DESECHQ: AL TRAMITE ADMINISTRATIVO QUE TIENE POR OBJETO CANCELAR
DENTRO DEL REGISTRO PATRIMONIAL CENTRAL A LOS SEMOVIENTES SENILES, ENFERMOS, CON
PROBLEMAS DE LOCOMOCION O ACCIDENTADOS.

Fraccion .- BAJA POR MUERTE: AL TRAMITE ADMINISTRATIVO QUE TIENE POR OBJETO CANCELAR
DENTRO DEL REGISTRO PATRIMONIAL CENTRAL A LOS SEMOVIENTES QUE HAYAN FALLECIDG POR
CAUSAS NATURALES, SINIESTRAS O POR DISPOSICION DE AUTORIDAD SANITARIA,

Capitulo 49

DEL COMODATO DE BIENES INMUEBLES

Articulo 195.- FL COMODATO ES UN CONTRATO MEDIANTE EL CUAL UNO DE LOS CONTRATANTES SE
OBLIGA A CEDER EL USO DE UN BIEN, MIENTRAS QUE EL OTRO CONTRAE LA OBLIGACION DE RESTITUIRLO O
REGRESARLO AL TERMINO DEL CONTRATO.

Articulo 196.- EL EJECUTIVO DEL ESTADO, A TRAVES DE LA DIRECGION DEL CONTROL PATRIMONIAL AS|
COMO, PREVIO ACUERDO Y ACREDITACION DE CAUSA JUSTIFICADA, FORMALIZARA LOS CONTRATOS DE

'COMODATO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE AS{ CONSIDERE.

Articulo 197.- EN EL CONTRATO DE COMODATQ SE DEBERA ESPECIFICAR, ENTRE OTROS, EL OBJETO, LA
DURACION, CAUSAS DE TERMINACION Y RESCISION, PUDIENDO RENOVARSE O EXTINGUIRSE CUANDO AsiLO
PACTEN O AGUERDEN LAS PARTES O SE INCUMPLAN LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS.

Articulo 198.- PARA RENOVACION QUE EXCEDA LOS PLAZOS ACORDADOS, DEBERA PRESENTAR CUANDO
MENOS CON 30 DIAS DE ANTICIPAGION A LA TERMINACION DEL CONTRATO, LA JUSTIFICAGION DOCUMENTAL,
QUIEN PREVIO ANALISIS DE LA MISMA PODRA AUTORIZAR LA APLICACION.

Articulo 199.- LA DIRECCIGN DEL CONTROL PATRIMONIAL, SE RESERVARA EL DERECHO DE EXIGIR LA
DEVOLUCIGN DEL BIEN OTORGADOC EN COMODATO, CUANDO ASI LO CONSIDERE CONVENIENTE, CONFORME
A LO PREVISTO EN LA PRESENTE LEY Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES.

Capitulo 50

DE LOS INMUEBLES PATRIMONIALES

Articulo 200.- LOS BIENES INMUEBLES QUE REQUIERAN LAS ENTIDADES Y/O DEPENDENCIAS ESTATALES Y
MUNICIPALES SERAN, ADQUIRIDOS POR CONDUCTO DE LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL,

Articulo 201.- LAS ENTIDADES Y/O DEPENDENGIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Y MUNICIPAL
SE AJUSTARAN A LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Articulo 202.- LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, DARA DE ALTA DENTRO DEL PADRON DE
INMUEBLES, LOS QUE ADQUIERA POR MEDIO DE DONACION, COMPRA-VENTA, DONACION DE PAGO,
PERMUTA, ADJUDICAGION, EXPROPIACION O CUALQUIER OTRO MEDIO LEGAL A FAVOR DEL GOBIERNO DEL
ESTARDO Y MUNICIPIOS.

Articulo 203.- LAS ENTIDADES Y/O DEPENDENCIAS QUE, CON TAL CARACTER, DETERMINA LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y MUNICIPIOS, EJECUTCRES DE
OBRA, DEBERAN REMITIR EL EXPEDIENTE TECNIGO A LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, EN UN
PLAZO IMPRORROGABLE DE CINCO DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA ENTREGA DEL INMUEBLE AL
ORGANISMO ENCARGADO DE SU OPERACION, AS| MISMO DEBERAN INFORMAR A ESTA, CUANDO REALICEN
PROYECTOS DE OBRA QUE AFECTEN EL PATRIMONIQ INMOBILIARIO.
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Artlculo 204.- LOS BIENES INMUEBLES DE LOS ENTES PUBLICOS, PODRAN SER OBJETO DE TODOS LOS
CONTRATOS QUE REGULAN EL DERECHO COMUN. CUANDO SE TRATE DE DESINCORPORAGION VIA
DONACION, DACION EN PAGO, PERMUTA, COMPRA-VENTA, O COMO RESULTADOS DE JUICIO DE REVERSION
SE DEBERA CONTAR CON LA AUTORIZACION DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR. EN TODOS LOS CASOS, LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL,
OPERARA LA BAJA RESPECTIVA DEL PADRON DE INMUEBLE.

Articulo 205.~ LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, ASIGNARA LOS BIENES INMUEBLES QUE TENGA
BAJO SU CUSTODIA A LOS TITULARES DE LOS ENTES PUBLICOS POR MEDIO DE ACTAS DE ENTREGA-
RECEPCION O CONTRATO DE COMODATO SEGUN CORRESPONDA, DEBIENDO VERIFICAR EN TODO MOMENTO
EL CUMPLIMIENTO ESCRITO DE LAS CLAUSULAS A LAS QUE SE SOMETAN LAS PARTES.

Articulo 206.- LA GESTION DE LOS RECURSOS PARA EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACICN DE DICHOS
BIENES, SERA RESPONSABILIDAD DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
DEPENDENCIAS, ENTIDADES ENTRE OTROS ORGANISMOS, PARARESTATALES Y PARAMUNICIPALES,

Articulo 207.- PARA EL CASO DE INVASIONES OCURRIDAS A LOS BIENES INMUEBLES, SE DEBERA TURNAR
A LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, EL EXPEDIENTE QUE CONTENGA TODOS LOS ELEMENTOS
RELATIVOS A LOS HECHOS DENUNCIADOS, PARA QUE ESTA COMPAREZCA Y DE SEGUIMIENTO.

Capitulo 51

DEL INGRESGO, CUSTODIA Y RETIRO DE LOS BIENES MUEBLES

Articulo 208.- LA RELACION DE LOS NOMBRES CON FIRMA DEL O LOS FUNCIONARIOS AUTORIZADOS PARA
INGRESAR Y RETIRAR BIENES MUEBLES DE LOS ALMACENES, DEBE SER ENVIADA POR LA DIRECCION DEL
CONTROL PATRIMONIAL A MAS TARDAR DENTRO DE LOS PRIMEROS QUINCE DIAS NATURALES DEL MES DE
ENERQO DE CADA EJERCICIO.

Articulo 209.- EN CASO DE DARSE LA SUSTITUCION DE 1LOS SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA
DICHAS RECEPCIONES Y RETIROS, DEBE INFORMARSE UN PLAZO NO MAYOR DE 24 HORAS A LA DIRECCION
DEL CONTROL PATRIMONIAL, ACERCA DE LA CANCELACION DE LAS FIRMAS Y EL ALTA DE LOS NUEVOS
FUNCIONARIOS,

Articulo 210.- LAS ENTIDADES Y/O DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL Y
MUNICIPAL, PODRA SOLICITAR A LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, EL INGRESO A LOS ALMAGENES
EN CALIDAD DE CUSTODIA TEMPORAL DE LOS BIENES MUEBLES DE RECIENTE ADQUISICION, ESTA PODRA
AUTORIZAR HASTA UN PLAZO MAXIMO DE TREINTA DIAS.

Capitulo 52

DEL PARQUE VEHICULAR

Articulo 211~ EL PARQUE VEHICULAR QUE INTEGRA EL PATRIMONIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR, ES UNA HERRAMIENTA ESENCIAL PARA CONTRIBUIR A LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS, POR LO QUE ES INDISPENSABLE ESTABLECER NORMAS QUE PERMITAN
CONSERVARLOS Y CUSTODIARLOS.

Articulo 212.- SON BIENES QUE INTEGRAN EL PATRIMONIO DE LA MISMA Y, SON CONSIDERADOS COMO
UNA DE LAS HERRAMIENTAS QUE PERMITE A LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
OPTIMIZAR TIEMPO Y GUMPLIR CON MAYOR FACILIDAD CON SUS FUNCIONES INSTITUCIONALES, DE ALLY, LA
NECESIDAD DE INCLUIR UNA CULTURA DE SU PRESERVACION Y DE SU USO ADECUADO.

Capitulo 53

DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 213.- ESTA LEY, TIENE POR OBJETO ESTABLECER LAS DISPOSICIONES RELATIVAS AL MANEJO,
CONTROL, ASIGNACION, GUARDA, CIRCULACGION, SERVICIO Y MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS QUE
CONFORMAN EL PARQUE VEHICULAR DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE PAJA CALIFORNIA SUR, ASI COMO LAS
MEDIDAS NECESARIAS EN CASO DE INCIDENTES O ACCIDENTES EN LOS QUE SE ENCUENTREN
INVOLUGRADOS DICHOS VEHICULOS.

Articulo 214.- ESTE ORDENAMIENTO LEGAL ES DE OBSERVANCIA OBLIGATORIA Y APLICAN A TODOS LOS
SERVIDORES PUBLICOS, AS| COMO PARA CHOFERES Y DEMAS PERSONAS QUE EN EL DESEMPENO DE 8US
FUNCIONES TIENEN LA NECESIDAD DE UTILIZAR ALGUN VEHICULO PROPIEDAD DEL GOBIERNQ DEL ESTADO Y
LOS MUNICIPIOS.

Articulo 215.- ESTA LEY PARA LA ASIGNACION, USD, CONTROL Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL
PARQUE VEHICULAR, SE EMITEN CON CARACTER OBLIGATORIO, CUALQUIER ACTO U OMISION DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS MISMOS, DARAN LUGAR AL PROCEDIMIENTO Y SANCIONES QUE CORRESPONDAN
CONFORME A LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLIGCOS AL SERVICIO DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Articulo 216.- LOS VEHICULOS PARA EL USG DE LOS SERVIDORES PUBLICOS SUPERIORES, DE TODO
SERVICIO Y LOS RELACIONADOCS DIRECTAMENTE CON LA CPERACION SERAN UTILIZADOS EXCLUSIVAMENTE
PARA LA OPERACION DE LAS FUNCIONES DE LAS DEPENDENCIAS A LAS CUALES FUERON ADSCRITOS,

Articulo 217.- QUEDA PROHIBIDO DISPONER DE LOS VEHICULOS PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS O
PRESTACION DE SERVICIOS A TERCERAS PERSONAS.

Articulo 218.- LOS VEHICULOS POR NINGUN MOTIVO PODRAN SER TRANSFERIDOS, PONERSE A
DISPOSICION O CONCEDER EL USO DE LOS MISMOS A FAVOR DE CANDIDATOS, PARTIDOS POLITICOS Y
ORGANIZACIONES POLITICAS, CUALQUIER QUE SEA SU NATURALEZA, YA SEA A TITULO DE COMISION,
PRESTAMO, COMODATO O DE CUALQUIER OTRO TITULO,

Articulo 219.- LOS VEHICULOS ASIGNADOS A SERVIDORES PUBLICOS COMO PRESTACION AUTORIZADA,
PODRAN PERNOTAR FUERA DE LAS INSTALACIONES DE LA DEPENDENGIA A LAS CUALES FUERON ADSCRITOS
Y PODRAN DAR SERVICIOS EN DIAS Y HORAS INHABILES.

Articulo 220.- Los VEHCULOS PARA TODO SERVICIO NO PODRAN DESTINARSE PARA USO PERSONAL DE
ALGUN SERVIDOR PUBLICO, SU UTILIDAD ES PARA ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE TRANSPORTACION Y
CARGA DE LAS AREAS A LAS GCUALES SE ADSCRIBAN, SIN EMBARGO, SE DETERMINARA AL
RESGUARDATARIO, MISMO QUE QUEDARA COMO RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE LEY.

Articulo 221.- LOS VEHICULOS ASIGNADOS PARA TODO SERVICIO, OBLIGATORIAMENTE DEBERAN
PERNOTAR EN LAS INSTALACIONES DE LAS DEPENDENCIAS Y/O ENTIDADES A LAS CUALES FUERON
ADSCRITCS, ASI COMO PERMANECER EN LAS MISMAS EN LOS DIAS Y HORAS INHABILES, EN LOS CASOS DE
AQUELLOS VEHICULOS UTILIZADOS EN OPERATIVOS ESTOS SERAN INFORMADOS AL TERMINO DE LOS
MISMOS.

Articuio 222.- LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y /O ENTIDADES PODRAN EN CASOS DE VERDADERA
NECESIDAD Y EXCEPCIONALMENTE, AUTORIZAR BAJO SU RESPONSABILIDAD, LA SALIDA EN HORAS Y DIAS
INHABILES LOS VEHICULOS ASIGNADOS A TODQ SERVICIO, DEBIENDO INFORMAR CON 24 HORAS DE
ANTICIPACION Y POR ESCRITO MEDIANTE “SOLICITUD DE APOYQ ADICIONAL DE DOTACION DE
COMBUSTIBLE", LOS MOTIVOS CORRESPONDIENTES Y EL TIEMPO QUE EL VEHICULO ESTARA FUERA DE LAS
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INSTALACIONES, CAS0 CONTRARIO, CUALQUIER SINIESTRO DE ESTOS, QUEDARA BAJO LA
RESPONSABILIDAD DE LA PERSONA QUE LO TENGA RESGUARDADO, COMO SERVIDOR PUBLICO PRINCIPAL
USUARIO.

Articulo 223.- LOS VEHICULOS SOLICITADOS POR 1.AS AREAS, DEBERAN SER ESTRICTAMENTE LOS
NECESARIOS PARA EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS.

Articulo 224.- CON LA FINALIDAD DE MANTENER EN CONDICIONES ADECUADAS DE SERVICIO A LOS
VEHICULOS, DEBERA CUMPLIR CON EL. PROGRAMA DE VERIFICACION VEHICULAR Y DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO QUE ESTABLEZCAN LAS DiSPOSICIONES EMITIDAS POR LA AUTCRIDAD CCMPETENTE Y A LOS
PROGRAMAS ESTABLECIDOS,

Articulo 225.- EL SERVIDOR PUBLICO QUE SE LE ASIGNE UN VEHICULO, DEBERA MANTENERLC EN LAS
MEJORES CONDICIONES DE OPERACION Y MANTENIMIENTO.

Articulo 226.- EL SERVIDOR PUBLICO QUE TENGA ASIGNADO VEHICULQ, SOLO PODRA LLEVARLO A SU
REPARACION_ O MANTENIMIENTO CON LA ORDEN DE SERVICIO CORRESPONDIENTE QUE EXPIDA LA
COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA DEPENDENCIA Y SOLO A LOS TALLERES AUTORIZADOS.

Articulo 227.- ToDOS LOS VEHICULOS DEBERAN CONTAR CON EL RESGUARDO CORRESPONDIENTE,
MISMO QUE SERA FIRMADO INVARIABLEMENTE, POR EL SERVIDOR PUBLICO AL CUAL SE LE ASIGNO, DE

ACUERDO AL FORMATQ DE RESGUARDO INSTITUCIONAL.

Articulo 228.- El. SERVIDOR PUBLICO QUE TENGA UN VEHICULO PARA TODO SERVICI) BAJO SU
RESGUARDO SERA DIRECTAMENTE RESPONSABLE DE QUE SE UTILICE EXCLUSIVAMENTE EN LAS
ACTIVIDADES PROPIAS DE LOS PROGRAMAS QUE SE REALICEN EN EL AREA, AS/ COMO DE SU
CONSERVACION.

Artfculo 229.- EL SERVIDOR PUBLICO AL QUE SE LE ASIGNE UN VEHICULO, AL MOMENTO DE LA FIRMA DE
RESGUARDO DEBERA ASEGURARSE DE RECIBIR LA SIGUIENTE DOCUMENTACION;
Fraccion |.- COPIAS DEL RESGUARDO DEBIDAMENTE FIRMANDO,

Fraccion il.- INVENTARIO GENERAL DEL VEHICULO.

Fraccion lil.- GoOPIA DE LA POLIZA DE SEGURQ DEL VEHICULO ¥ EL MANUAL PARA EL REPORTE DE
SINIESTRO.

Fraccion IV~ COPIA DE LA TARJETA DE CIRCULACION, VALIDADA POR LA DIRECCION GENERAL DE
RECURS0S MATERIALES.

Fraccion V.- CCOPIA DEL CERTIFICADO DE VERIFICACION DE EMISION DE CONTAMINANTES
Fraccion VI.- TARJETA DE CIRCULACION

Articulo 230.- PARA EFECTO DE TENER UN MEJOR CONTROL DE L.OS VEHICULOS QUE CONFORMAN EL
PARQUE VEHICULAR SE CLASIFICARAN DE LA SIGUIENTE MANERA:
Fraccion |.- DE Uso EXCLUSIVO; SON LOS VEHICULOS QUE PREVIO ACUERDO CON EL TITULAR, SON
ASIGNADOS PARA EL USO DE LOS TITULARES DE LA DEPENDENGIA.
Fraccion |l.- DE Uso COMUON: SON LOS VEMICULOS RESERVADOS A CUBRIR TODAS LAS
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NECESIDADES QUE SE PRESENTEN EN EL DESEMF’ENO DE LAS ACTIVIDADES DE UNA DEPENDENCIA Y |
QUE NO ESTEN ASIGNADOS DE MANERA ESPECIFICA A UN TITULAR.

Articulo 231.- LOS MONTOS DE LAS MULTAS OCASIONADAS POR EL INCUMPLIMIENTO A LAS
DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO DE TRANSITO, SERA RESPONSABILIDAD DEL. RESGUARDATARIO DEL
VERICULO.

Articulo 232~ PARA EL ACCESO AL ESTACIONAMIENTC SE DEBERA MOSTRAR EL TARJETON VIGENTE Y
COLOCARLO EN LUGAR VISIBLE EN EL INTERIOR DEL VEHICULO, DICHO TARJETON, ES PROPORCIONADO POR
LA DIREGCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, LA UNIDAD DEBERA QUEDAR RESGUARDADO A MAS TARDAR A
LAS "1 6:00 HORAS. CASO CONTRARIO DEBE JUSTIFICARSE A TRAVES DEL FORMATO “JUSTIFICACION PARA
NO GUARDAR EN EL AREA DES!IGNADA”

Articulo 233.- EN CASC DE SINIESTRC O ROBQ, EL SERVIDOR PUBLICO QUE TENGA ASIGNADO EL
VEHICULO, DEBERA AVISAR INMEDIATAMENTE A LA COMPARNIA ASEGURADORA CORRESFONDIENTE Y
REALIZAR LOS TRAMITES ANTE EL AGENTE DEL MINISTERIO PUBLICO RESPECTIVO, POLICIA U OTRA
AUTORIDAD COMPETENTE, NOTIFICANDO A LA BREVEDAD, EL SERVIDOR PUBLICO DEBERA EVITAR HACER

| ARREGLOS CON PARTICULARES.

Articulo 234.- EL PAGO DE DEDUCIBLE CON MOTIVO DE UN SINIESTRO O ROBO, SERA A CARGOQ DE LA

COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA DEPENDENCIA, SALVO QUE EL HECHO SUCEDA POR NEGLIGENCIA

DEL SERVIDOR PUBLICO {NO TRAER LICENCIA VIGENTE, CONTRAVENIR A LOS REGLAMENTOS DE TRANSITO,

MANEJAR EN ESTADO DE EBRIEDAD O BAJO LOS EFECTOS DE ALGUNA SUSTANGIA PROHIBIDA, ETC.), O POR -
INCUMPLIMIENTG DE LOS PRESENTES LINEAMIENTOS, EN TAL CASO, EL RESGUARDATARIO PAGARA EL

DEDUCIBLE A LOS DANOS OCASIONADOS EL VEHICULD,

Articulo 235.- TODOS LOS VEHICULOS PROPIEDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS,
ASIGNADOS PARA TODO SERVICIO, SE LE IDENTIFICARA EN LA CARROCERIA CON UN NUMERQ DE CONTROL..

Articulo 236.- FL SERVIDOR PUBLICO QUE TENGA ASIGNADO UN VEHICULO, DEBERA REPORTAR

OPORTUNAMENTE CUALQUIER FALLA MECANICA, ELECTRICA ¢ DE CARROCERIA, A LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, TRAVES DE LA SOLICITUD DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y/O
REPARAGION.

Articulo 237.- EL SERVIDOR PUBLICO AL MOMENTO DE ENTREGAR EL VEHICULO ASIGNADO O
RESGUARDADO, DEBERA HACERLO DE ACUERDO AL INVENTARIO CON EL QUE RECIBIO EL MISMO,
PROPORCIONADO, ADEMAS, LA DOCUMENTACION Y CADA UNO DE LOS ACCESORIOS Y ADITAMENTOS QUE LE
FUERDN ENTREGADOS EN SU OPORTUNIDAD,

Articulo 238.- LOS SERVIDORES PUBLICO A LOS QUE SE LES ASIGNE UN VEHICULO, NO PODRAN REALIZAR
MODIFICACION O SUSTITUCION DE ALGUNA DE SUS PARTES Y ACCESORICS ORIGINALES CON QUE CUENTA
EL VEHICULO, DEBIENDO SER REINTEGRADO ESTE EN LAS MISMAS CONDICIONES EN QUE FUE RECIBIDO.

Artleulo 239.- EN EL CAMBIO DE RESGUARDATARIO EL SERVIDOR PUBLICO, COMO PRINCIPAL USUARIO DEL
VEHICULO ASIGNADO, SE DEBERAN ENTREGAR LOS FORMATOS “CARTA RESPONSIVA' Y “CARTA DE;
DEVOLUCION" CON SU RESPECTIVO "RESGUARDO, ASIGNACION Y LIBERACION DEL VEHICULO” DEBIDAMENTE
REQUISITADOS.

Articulo 240.- EL SERVIPOR PUBLICO QUE CAUSE DANOS EN MAS DE TRES OCASIONES AL VEHICULO
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ASIGNADO, SERA ACREEDOR AL PAGO DEL DEDUCIBLE DEL SEGURO O AL PAGQ DE LOS DANOS
OCASIONADOS, INDEPENDIENTEMENTE DE QUE NO SE LE VOLVERA ASIGNAR OTRO VEHICULO.

Articulo 241.- LOos VEHICULOS ASIGNADOS A SERVICIOS GENERALES BAJO RESGUARDO DE LA
COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LAS DEPENDENCIAS, SOLO PODRAN SALIR DEL ESTACIONAMIENTO
PREVIA AUTORIZACION DE DICHO DEPARTAMENTO.

Articulo 242~ EL DANG O ROBO PARCIAL A LOS VEHICULOS PROPIEDAD DEL GOBIERNO DEL ESTATAL Y
MUNICIPAL, ASIGNADOS A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS, POR NINGUN MOTIVO PODRAN SER REPARADOS
EN NINGUN OTRO TALLER O AGENCIA AUTOMOTRIZ QUE NO SEA AUTORIZADO POR LA ASEGURADORA O NO
SEA TALLER CONTRATADQ,

Articulo 243~ CUANDO ALGUN VEHICULO SUFRA UN SINIESTRC Y LAS AUTORIDADES COMPETENTES
COMPRUEBEN QUE EL CONDUCTOR VENIA EN ESTADO DE EBRIEDAD O BAJO LOS EFECTOS DE ALGUNA
SUSTANCIA PROHIBIDA, ESTE DEBERA PAGAR EN SU TOTALIDAD LOS DANOS QUE SE GENEREN COMO
CONSECUENCIA DEL ACCIDENTE.

Articulo 244.- EN CASO DE EXTRAVIO DE LA TARJETA DE CIRCULACION, ENGOMADO O PLACAS METALICAS
DE UN VEHICULO, SE NOTIFICARA EL HECHO POR ESCRITO A LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL,
PARA QUE SE TRAMITE SU REPOSICION. EN CASO DE COMPROBARSE RESPONSABILIDAD DEL SERVIDOR
PUBLICO QUE TENGA ASIGNADO EL VEHICULO, CON MOTIVO DE FALTA DE OBSERVACION DE LEYES,
REGLAMENTQ O DE CUALQUIER OTRA DISPOSICION LEGAL QUE MOTIVARE EL EXTRAVIO O FALTA DEL
DOCUMENTO CORRESPONDIENTE, SE CUBRIRA INTEGRAMENTE LOS GASTOS DE REPOSICION DEL

| DOCUMENTO EXTRAVIADO, DEBIENDO ENTREGAR COMPROBANTE DE PAGO ORIGINAL.

Articulo 245.- ADICIONALMENTE AL CUMPLIMIENTO DE LOS PRESENTES LINEAMIENTOS, DEBERAN |
OBSERVAR TODAS LAS DISPOSICIONES VIGENTES EN MATERIA DE VEHICULOS.

Articulo 246.- LA INOBSERVANCIA DE LOS PRESENTES LINEAMIENTOS, ASI COMO EL USO INDEBIDO DE LOS
VEHICULOS PROPIEDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO, SERAN NOTIFICADOS A LA DIRECCION DEL CONTROL
PATRIMONIAL Y SANCIONADOS DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LA LEY DE RESPONSABILIDAD DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL, ESTADO Y MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Articulo 247 .~ LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL A TRAVES SERA QUIEN ASIGNE LOS SERVIDORES
PUBLICOS, FARA EL USO DE LOS VEHICULOS OFICIALES, CONSIDERANDO LA NECESIDAD DE ESTOS PARA
ATENDER LOS COMPROMISOS DERIVADOS DE SUS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES QUE TIENEN
ASIGNADOS, PERMITIENDO ATENDER OPORTUNAMENTE TODAS CLASE DE ASUNTOS Y TRAMITES
RELACIONADOS CON SU OPERACION, ESTO EN TOTAL CONCORDANCIA CON LAS DISPOSICIONES LEGALES
APLICABLES VIGENTES.

Articulo 248.- EL PRESENTE DOCUMENTO CONTIENE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA
ASIGNACION, USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL PARQUE VEHICULAR PRCPIEDAD DEL
(GOBIERNOQ DEL ESTADO, QUE DEBERAN OBSERVAR LOS SERVIDORES PUBLICOS SUPERIORES,
COORDINADORES ADMINISTRATIVOS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE CON MOTIVO DEL DESEMPENG DE
SUS FUNCIONES O ACTIVIDAD HAGAN USC DE ALGUN VEHICULO OFICIAL. '

Capitulo 54

POLITICAS DE OPERACION

Articulo 249.- TODA ASIGNACION DE VEHICULO DEBERA SER APROBADA POR LOS TITULARES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNIGIPAL.
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Articulo 250.- TODA SCLICITUD DE SERVICIO Y ASIGNACION DE VEHICULOS PARA EL DESARROLLO DE LAS
OPERACIONES DEBERA QUEDAR AMPARADA MEDIANTE UN OFICIO DE SOLICITUD, DEBIDAMENTE POR LOS
TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL.

Articulo 251.- EN CASO DE REQUERIR VEHICULOS PARA REALIZAR COMISIONES FUERA DEL AREA,
UNICAMENTE SE EFECTUARA LA CARGA DE COMBUSTIBLE INICIAL CON VALES DE GASOLINA, CALCULANDO EL
CONSUMO QUE TENDRA DE ACUERDO CON LOS DESTINOS Y EL RENDIMIENTO POR KILOMETRO,

Articulo 252.- ES RESPONSABILIDAD DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS
ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, CONTROLAR EL WSO DEL PARQUE VEHICULAR
MEDIANTE BITACORA POR VEHICULO, LA CUAL DEBERA SER ACTUALIZADA CON CADA SALIDA DE LOS
MISMOS.

Articulo 253.- LAS BITACORAS DEBEN PERMANECER EN LAS GUANTERAS DE LOS VEHICULOS Y DEBEN
MANTENERSE ACTUALIZADAS, REVISANDO CUIDADOSAMENTE LOS DATOS ASENTADOS EN LAS MISMAS.

Articulo 254.- DE LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, LLEVARA A CABO EL PROGRAMA
PREVENTIVO Y CORRECTIVCO DEL PARQUE VEHICULAR,

Articulo 255.- CUALQUIER SERVIGCIO QUE SE REQUIERA EFECTUAR AL PARQUE VEHIGULAR, DEBERA
CONTAR POR LO MENOS, CON TRES COTIZACIONES POR ESCRITO, VERIFICANDO QUE SE SELECCIONE A LOS
PRESTADORES DE SERVICIO QUE OFREZCAN MEJORES CONDICIONES EN CUANDO A PRECIO, CALIDAD EN EL
SERVICIO, TIEMPO DE ENTREGA Y CONDICIONES DE PAGO.

Articulo 256.- LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, DEBERA SOLICITAR PREVIO A BU VENCIMIENTO,
LA RENOVACION DE LAS POLIZAS DE SEGUROS DEL PARQUE VEHICULAR.

Articulo 257.- LOS VEHICULOS DEBEN MANTENERSE EN BUENAS CONDICIONES, POR L.O QUE EL. PERSONAL
SOLICITANTE O ASIGNADO PARA SU MANEJO ES RESPONSABLE DE RECIBIR Y ENTREGARLO EN BUENAS
CONDICIONES, '

Articulo 258.- CUALQUIER SOLICITUD DE REPARACION DE VEHICULOS DEBE QUEDAR DEBIDAMENTE
AMPARADA CON UNA ORDEN DE TRABAJO, AUTORIZADA POR LA DE LA DIRECCION DEL CONTROL
PATRIMONIAL.

Articulo 259.- LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, DEBE MANTENER EN CUSTODIA LOS VALES DE
COMBUSTIBLE, VIGILANDO SU ADECUADO USO Y ASIGNACION,

Articulo 260.- LA DIRECCION DEL CONTROL PATRIMONIAL, DEBE GONTROLAR EL BUEN USO Y RESGUARDO
DEL PARQUE VEHICULAR.

Capitulo 55

RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES

TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 261.- AUTORIZAR EL APOYO ECONOMICO PARA CUBRIR LOS GASTOS DE MANTENIMIENTO,
COMBUSTIBLE, LUBRICANTES, SEGURQS Y DEPRECIACION DE LOS VEHICULOS PROPIEDAD DE SERVIDORES
PUBLICOS QUE OCUPEN UN PUESTO EN LOS GRUPOS JERARQUICOS.

Articulo 262.- ASIGNAR DE MANERA PERMANENTE C TEMPORAL LOS VEHICULOS TODO SERVICIO PARA EL
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DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, DE ACUERDO A LA DISPONIBILIDAD DE ESTOS.

Articulo 263.- AUTORIZAR LA CANTIDAD DE COMBUSTIBLE QUE MENSUALMENTE SE ASIGNE A CADA
VEHICULO PARA EL EJERCICIO ANUAL CORRESPONDIENTE, ESTA ASIGNACION SE HARA CON UN ESTUDIO
CON ESTADISTICAS DE CONSUMO DE LOS TRES PRIMEROS TRIMESTRES DE CADA ARO Y SE AUTORIZARAN
EN LA LEY DEL PRESUPUESTO Y CONTROL DEL GASTO PUBLICO.

Articulo 264.- AUTORIZAR LAS NO PERNOTAS DE LOS VEHICULDS E APOYO EN EL AREA ASIGNADA EN LOS
ESTACIONAMIENTOS MEDIANTE JUSTIFICAGION POR NO GUARDAR EL VEHICULO.

Articulo 265.- SUPERVISAR QUE LOS VEHICULOS PROPIEDAD DEL SECTOR GUBERNAMENTAL CUENTEN
CON LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO EN TIEMPC Y FORMA,

Articulo 266.~ VERIFICAR CUANDO SE EXTINGAN LAS RAZONES QUE MOTIVARON LA ASIGNACION DE UN
VEHICULO, O BIEN, QUE EL SERVIDOR PUBLICO HUBIERE VIOLENTADO LA PRESENTE LEY, SE PROCEDERA
RETIRAR EL VEHICULO DEL RESGUARDATARIO Y CONCENTRARLO PARA SU GUARDA, CUSTODIA Y
REASIGNACION,

Articulo 267.- REVISAR Y TURNAR A MAS TARDAR AL MES DE DICIEMBRE, EL "PROGRAMA MENSUAL DE
ASIGNACION DE COMBUSTIBLE” PARA SU AUTORIZACION DEL EJERCICIO FISCAL SIGUIENTE.

Articulo 268.- REVISAR QUE LOS VEHICULOS PROPIEDAD DEL SECTOR GUBERNAMENTAL, QUE SON
UTILIZADOS PARA LOS DIFERENTES SERVICIOS, SE ENCUENTREN ROTULADQS CON EL LOGO DE LA IMAGEN
CORPORATIVA DE LA INSTITUCION,

Articulo 269.- APROBAR Y SUPERVISAR EL REPORTE DEL ESTADO FISICO DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS
EN CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS ESTATAL Y MUNICIPAL.,

Articulo 270.- AUTORIZAR LA ORDEN DE REPARACION DE CADA UNOQ DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS EN
CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS ESTATAL Y MUNICIPAL.

Arliculo 271.- SUPERVISAR LA ELABORACION DE LOS REPORTES DE LOS VEHICULOS DE APQYC QUE NO
PERNOTAN Y QUE NO CUENTAN CON LA JUSTIFICACION CORRESPONDIENTE, A FIN DE EMITIR EL OFICIO DE
NOTIFICACION AL RESPONSABLE DEL SU RESGUARDO,

Articulo 272.- INFORMAR EN TIEMPO Y FORMA, LAS INCIDENCIAS DE LA ADMINISTRACION DEL PARQUE
VEHICULAR ASIGNADOS EN CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS,

Articulo 273.- RESGUARDAR LOS VEHICULOS DE APOYO ASIGNADOS A SERVICIOS GENERALES Y DE
AQUELLOS QUE NO ESTEN ASIGNADOS A NINGUNA AREA EN PARTICULAR, DEBIENDO REALIZAR TODOS LOS
TRAMITES ADMINISTRATIVOS PARA PAGO DE TENENCIAS, VERIFICACION, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y |
CORRECTIVO, ETC. ESTOS VEHICULOS NO PODRAN SER ASIGNADOS A NINGUN SERVIDOR PUBLICO EN
PARTICULAR. ' '

Articulo 274.- INTEGRAR Y RESGUARDAR LOS EXPEDIENTES CON LA DOCUMENTACION HISTORICA LEGAL
DE TODOS LOS VEHICULOS PROPIEDAD DEL SECTOR GUBERNAMENTAL, TALES COMO;

Fraccion |.- COPIA DE LA FACTURA,

Fraccion Il.- COPIA DE LAS TENENCIAS.

Fraccion lll.- COMPROBANTES DE VERIFICACION.
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Fraccion V.- PERMISOS.

Fraccidn V.- ORIGINALES DE LAS TARJETAS DE GIRCULAGION.

Fraccidon V0.- BITACORAS DE RECORRIDOS Y DEMAS OBLIGACIONES
Articulo 275.- SUPERVISAR Y CONTROLAR A TRAVES DE LA CORRECTA REQUISICION DE FORMATO
“RESGUARDO Y LIBERACION DEL VEHICULO”, EL PRESTAMO DE VEHICULOS ASIGNADOS PARA APOYO A LA
OPERACION,

Articulo 276.- INFORMAR OPORTUNAMENTE A LAS AREAS SOBRE LOS PERIODOS DE VERIFICACION, PAGOS
DE TENENGIAS, IMPUESTOS, PERIODOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO, ETC.

Articulo 277.~ VIGILAR QUE LOS VEHICULOS ASIGNADOS DE APOYO Y SERVICIOS GENERALES PARA
OPERACION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ESTEN CONCENTRADOS A MAS TARDAR A LAS 16:00
HORAS DIARIAMENTE EN LOS ESTACIONAMIENTOS.

Articulo 278.- SUPERVISAR QUE TODOS LOS VEHICULOS ASIGNADOS AL APOYO DE LA OPERACIGN Y
SERVICIOS GENERALES, Y QUE ESTEN BAJO RESGUARDO DE CUALQUIER DEPENDENCIA, SE ENCUENTREN
CONCENTRADOS DIARIAMENTE, LOS FINES DE SEMANA Y DIAS DE DESCANSQ OBLIGATORIO.

Articulo 279.- SOLICITAR EN CASO DE SUSTITUCION, DE SERVIDQR PUBLICO RESGUARDATARIO DEL
VEHICULO, LOS FORMATOS, “GARTA DE DEVOLUCION” Y “RESGUARDO, ASIGNACION Y LIBERACION DEL
VEHICULO" DEBIDAMENTE REQUISITADOS, VERIFICANDC PERSONALMENTE LAS CONDICIONES FISICAS Y SU
FUNCIONAMIENTO, COMPARANDOLAS CON LAS ENTREGADAS ORIGINALMENTE, CONSIDERANDO EL
DESGASTE POR EL USO AL QUE FUE OBJETO, DE ENCONTRARSE DANOS FUERA DE LO NORMAL, SE
OTORGARA UN PLAZO DE 10 DIAS HABILES PARA DEVOLVER EL VEHICULO EN LAS CONDICIONES DE USO EN
QUE LE FUE ENTREGADO, NO EMITIENDO LA GARTA DE DEVOLUGION, HASTA QUE SE REGRESE EL VEHICULO

DEBIDAMENTE REPARADO,

Articulo 280.- EN CASO DE QUE EL SERVIDOR PUBLICO NO DE CUMPLIMIENTO EN TIEMPO Y FORMA AL
ARTICULO ANTERIOR, SE DEBERA DAR PARTE AL ORGANO ESTATAL DE CONTROL, A EFECTO DE INICIAR EL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE.

Articulo 281.- REALIZAR EN FORMA SEMESTRAL, UN INVENTARIO ENFOCADO A LA REVISION DEL ESTADO
FISICO DE LLOS VEHICULO$S DE ACUERDO AL FORMATO "RESGUARDO, ASIGNACION Y LIBERACION DEL
VEHICULO", DE ACUERDO CON EL CALENDARIO QUE SE ESTABLEZCA, DEBIENDO VERIFICAR ENTRE OTROS
LOS BIGUIENTES PUNTOS!
Fraccion [.- EL ESTADO FISICO DE LA VESTIDURA, CARROCERIA, PINTURA, ACCESORIOS
(ESPEJOS, RADIO, ANTENA, TAPETES, ENCENDEDOR, EXTINTOR, ETC.), HERRAMIENTA, GATO,
SENALES REFLEJANTES DE EMERGENCIA, LLANTA DE REFACCION Y CONDICIONES GENERALES DEL
MOTOR, DE BATERIA, LLANTAS, ETC.

Fraceion .- PARA ELLO DEBERA BASARSE EN EL RESGUARDOD, ASIGNAGION Y LIBERACION DEL
VEHIGULO, EL CUAL DEBERA CONTENER EL SEGUIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE CADA VEHICULO
EN FORMA HISTORICA.

Articulo 282.- 51 EN LA REVISION DEL INVENTARIQO SEMESTRAL O DE UNA REVISION ESPECIFICA, SE
DETECTA ALGUN DANO O ROBO PARCIAL DEL AUTOMOVIL Y NO HAYA SIDO REPORTADO EN SU MOMENTO, SE
PROCEDERA A COTIZAR LA PARTE O DESPERFECTO EN LA AGENCIA AUTCOMOTRIZ RESPECTIVA O TALLERES
CON QUIEN SE TENGA CELEBRADO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, DEBIENDO CONTENER EL
COSTO DE REPARACION MISMO QUE SERA CUBIERT( POR EL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE O POR EL




AREA ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, O EN SU GASO, HACER VALIDO EL SEGURO DEL VEHICULO, ESTE |
ULTIMO CASO EL SERVIDOR PUBLICO QUE TENGA ASIGNADO EL VEHICULO SERA EL RESPONSABLE DE
CUBRIR EL DEDUCIBLE.

Articulo 283.- VERIFICAR QUE LAS "BITACORAS DE RECORRIDO DEL VEHICULO DE APOYQ" SE ENTREGUEN
OPORTUNAMENTE DENTRO DE LOS 2 DIAS POSTERIORES AL MES QUE SE INFORMA Y COMPROBAR QUE
ESTOS ANEXOS SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE REQUISITADOS, DE LO CONTRARIO SE DEVOLVERA A LA
COORDINACION ADMINISTRATIVA DE LA DEPENDENCIA PARA SU REQUISITACION ADECUADA. AS| COMO
GOMPROBAR QUE TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUMPLAN CON LA ENTREGA DE ESTA
INFORMACION.

Articulo 284.- VERIFICAR EN EL ACCESO A LOS ESTACIONAMIENTOS, St SE PRESENTAN 1.OS TARJETONES
DE ENTRADA Y SALIDA.

Articulo 285.- ENVIAR LOS VEHICULOS QUE SEAN TURNADOS POR LAS AREAS AL TALLER AUTOMOTRIZ,
CUANDO SEA NECESARIO, MEDIANTE EL FORMATO DE “SOLICITUD DE ORDEN DE SERVICIO Y/O REPARACION
DEL VEHICULO", PREVIA RECEPCION DE LA “SOLICITUD DE S8ERVICIO A VEHICULOS OFICIALES”.

Articulo 286.- LAS ANOMALIAS QUE SE DETECTEN POR EL USC DE LOS VEHICULOS DEBERAN SER
COMUNICADAS A DEPENDENCIAS ESTATAL Y MUNICIPAL.

Articulo 287.- AUTORIZAR LAS REPARACIONES MAYORES DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS A LAS
DEPENDENCIAS Y/O ENTIDADES.

Articulo 288.- VERIFICAR QUE LOS VEHICULOS ASIGNADOS AL AREA DE SU ADSCRIPCION NO SEAN
EQUIPADOS CON ACCESORIOS ADICIONALES O DE LUJO CON CARGO A LOS RECURSOS DE LA DEPENDENCIA,
CASO CONTRARIO EL RESPONSABLE DEBERA REEMBOLSAR EL COSTO DEL ACCESORIO, SIN DERECHO A
RECLAMO YA QUE PASARA FORMAR PARTE DEL VEHICULO.

Articulo 289.- CUANDO EL USUARIO EQUIPE EL VEHICULO CON ACCESORIOS ADICIONALES O DE LUJO, CON
SUS PROPIOS RECURSOS Y QUE ESTOS SE HAYAN DETECTADO EN EL INVENTARIO DE LA REVISION DEL
ESTADO FISICO DE LOS VEHICULOS INSTITUCIONALES, SE ENTENDERA COMO UN ACCESORIO PONADO POR
EL. SERVIDOR PUBLICO.

Articulo 290.- DEVOLVER LA BITACORA DE RECORRIDO DEL VEHICULO AL RESGUARDATARIO DEL MISMO
CUANDO SE ENCUENTRE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS SIGUIENTES;
Fraccion |- QUE NO SEAN TOTALMENTE REQUISITADAS.

Fraccion ll.- QUE NO SEA FIRMADA POR EL SERVIDOR PUBLICO PRINCIPAL USUARIO O POR EL
RESGUARDATAR|O DE LA UNIDAD,

Capitulo 58

CONTROL DEL COMBUSTIBLE

Artlculo 291.- EL MANEJO DEL COMBUSTIBLE: ES RESPONSABILIDAD DE LOS TITULARES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNIGIPAL, EL USO Y MANEJO
DE LOS VALES DE COMBUSTIBLE, TARJETAS INTELIGENTES Y/O DEBITO PARA LA CARGA DEL COMBUSTIBLE O
LA RADICACION DE RECURSOS EN SUS CUENTAS PAGADORAS.

Articulo 292.- RENDIMIENTO DEL COMBUSTIBLE: PARA COTEJAR RENDIMIENTOS DE COMBUSTIBLE DE
MODELOS DE VEHICULOS RECIENTES, SE TOMARA COMO REFERENCIA LAS RECOMENDACIONES SOBRE
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EFICIENGIA ENERGETICA DE VEHICULOS AUTOMOTORES DE LA ASOCIACION MEXICANA DE LA INDUSTRIA
AUTOMOTRIZ.

Articulo 293.- LA DOTACION DE COMBUSTIBLE PARA CUALQUIER UNIDAD DEL PARQUE VEHICULAR, SE
ENTREGARA COMO SE VAYA DESARROLLANDO SU OPERACION Y/O OPERATIVO, NO SE DEBERA ENTREGAR
t A DOTACION COMPLETA. ;

Articulo 294.- EN NINGUN MOMENTO SE PODRA EXCEDER LA ASIGNACION MENSUAL AUTORIZADA, NI
DISPONER DE LAS EXISTENCIAS EN VALES SIN AUTORIZACION DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL S8ECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL.

Articulo 295.- EN CASO DE QUE LA OPERACION REQUIERA DE UN APOYO DE UNIDADES QUE NO
PERTENEZCAN AL PARQUE VEHICULAR DEL SECTOR PUBLICO, SIEMPRE Y CUANDO LA RECARGA DE
COMBUSTIBLE NO SE REALICE A TRAVES DE TARJETAS INTELIGENTES Y/O DEBITO, DEBERAN SOLICITAR
ANTICIPADAMENTE EL APOYO NECESARIO A LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS
ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNIGIPAL, MEDIANTE OFICIO.

Asticulo 296.- EL GASTO EXTRA DE COMBUSTIBLE DEBERA QUEDAR REGISTRADO EN EL SiSTEMA PARA LA
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS POR LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS
ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, A LA QUE PERTENECE LA UNIDAD, AUN Y CUANDO LA
SOLICITANTE DEL VEHICULO EFECTUE EL GASTO DEL COMBUSTIBLE.

Articulo 297.- CUANDO EL VEHIGULO SOLICITADO SEA A PRESTAMO ENTRE UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y
UTILICE TARJETA INTELIGENTE Y/O DEBITO PARA LA CARGA DEL COMBUSTIBLE, EL GASTO CORRERA A
CARGO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE EFECTUO EL PRESTAMO, DEBIDO A QUE AL MOMENTO DE
RECARGAR CON TARJETA SE DEBE INGRESAR EN EL BOUCHER, EL KILOMETRAJE AL MOMENTO DE LA
RECARGA. : :

Acticulo 298.- SI1 SE NECESITA REALIZAR UNA COMISION EXTRAORDINARIA O NO SEA PROGRAMADA CON
UN VEHICULO DE LA DEPENDENCIA, DEBERA SOLICITAR EL. APOYO A LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, INDICANDO EL KILOMETRAJE
INICIAL, RECORRIDO Y MOTIVO POR EL CUAL REQUIERE EL APOYO. ESTE SE ENTREGARA UNICAMENTE
CUANDO SE HAYA AGOTADO SU DOTACION MENSUAL EN VALES DE GASOLINA, MISMA QUE DEBERA VERSE
REFLEJADA EN EL SISTEMA AL MOMENTO DE SOLICITARLO, CUANDO TERMINE LA COMISION DEBERA
COMPROBAR EL GASTO, INFORMAR EL KILOMETRAJE FINAL Y REGISTRARLO.

Articuio 299.- S1 POR RAZONES DE LA OPERACION ES NECESARIO TRASLADAR UN VEHICULO ESPECIAL, SE
DEBERA NOTIFICAR CON ANTICIPACION CON EL FIN DE REALIZAR LOS MOVIMIENTOS NECESARIOS PARA EL
CAMBIO EN EL SUMINISTRO DE VALES DE COMBUSTIBLE Y MODIFICACION DE RUTA A LAS TARJETAS
INTELIGENTES Y/O DEBITO O RADICACION DE RECURSOS, LOS MOVIMIENTOS QUE NO SE HAYAN
REGULARIZADO CON LA DEBIDA TRANSFERENCIA NO RECIBIRAN DOTACION DE COMBUSTIBLE, HASTA HACER
EL ANALISIS RESPECTIVO.

Articuio 300.- NO ESTA PERMITIDO QUE LOS VEHICULOS SEAN UTILIZADOS DE MANERA INDIVIDUAL POR UN
SERVIDOR PUBLICO, SING DE MANERA COLECTIVA PARA ATENDER VARIAS NECESIDADES A LA VEZ, SE DEBE
PLANEAR ENTRE LAS AREAS SUSTANTIVAS LOS RECORRIDOS DIARIOS CON EL OBJETO DE PROMOVER LA
EFICACIA EN EL USO DEL VEHICULO.

Articulo 301.- NO ESTA PERMITIDO PRESTAR VEHICULOS AL PERSONAL POR REGIMEN DE HONORARIOS, S
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POR GAUSAS DE LA OPERACION ES VITAL EL USO DE ESTOS POR EL CITADO PERSONAL SE DEBERA
ELABORAR CARTA RESPONSIVA, DONDE ESPECIFIQUE(N) O LA (8) RESPONSABILIDADES QUE SE PRESENTAN
EN CASO DE SINIESTRO.

Articulo 302.- MANEJO DE VALES DE COMBUSTIBLE: CUANDC LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, RECIBAN SU DOTACION
MENSUAL POR MEDIC DE VALES DE COMBUSTIBLE DEBEN SER CUSTODIADOS EN EL AREA DE RECURSOS
FINANGIEROS, LA CUAL LLEVARA CONTROLES DONDE REGISTRE EL NUMERO DE FOLIO Y DENOMINACION, EN
CASO DE ROBO O PERDIDA G MAL USO DE LOS MISMOS, SERA RESPONSABILIDAD DEL SERVIDOR PUBLICO
QUE HAYA RECIBIDO LOS VALES, LA REPOSICION DE |OS MISMOS. EL MONTO QUE RESULTE DE LA
DIFERENCIA ENTRE LO ASIGNADO Y LO CONSUMIDO SE DENOMINARAN VALES AHORRADOS Y AL SIGUIENTE
MES EN REMITIRA LA DIFERENCIA UNICAMENTE.

Articulo 303.- LOS VALES DE COMBUSTIBLE, PODRAN SER CANJEADOS PARA ADQUIRIR LUBRICANTES O
ADITIVOS, EN LAS ESTACIONES DE SERVICIOS Y UNICAMENTE SE ADQUIRIRAN CUANDO SE RECARGUE EL
TANQUE DE COMBUSTIBLE, DEBERA REGISTRARSE EN EL SISTEMA INDICANDO CUANTO FUE EL MONTO DE
ESTOS.

Articulo 304.- MANEJO DE TARJETAS INTELIGENTES Y/O DEBITO: LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, QUE TENGAN EN Uso
TARJETAS INTELIGENTES Y/O DEBITO PARA CARGA DE COMBUSTIBLE, EL RESPONSABLE DE LLEVAR LOS
NUMEROS DE IDENTIFICACION PERSONAL (NIP'S$), DE CADA VEHICULO SERAN LOS TITULARES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, SIN EMBARGO, EL
FUNCIONARIO QUE EXTRAVIE, DANE O ROMPA LA TARJETA SERA RESPONSABLE DEL COSTO DE REPOSICION
DE LA MISMA. EN CASO DE ROBO O EXTRAVIE DEBERAN INFORMAR, EN UN PLAZO NO MAYOR A 2400
HORAS. Y SE PUEDA SOLICITAR EL BLOQUEO DE LA MISMA, PARA POSTERIORMENTE SOLICITAR SU
REPOSICION.

Articulo 305.- LA DOTAGION POR MEDIO DE TARJETA INTELIGENTE Y/O DEBITO, NO SE PODRA UTILIZAR EN
NINGUN EN OTRO VEHICULO YA QUE ESTAS, SE ENCUENTRAN PERSONALIZADAS CON LOS SIGUIENTES
DATOS;

Fraccion .- NUMERO DE SERIE.

Fraccion Il.- NUMERO DE MARCA.

Fraccion 1ll.- NOMERO DE PLACAS.

Fraccion V.- MODELO.

Fraccion V.- COLOR.

Articulo 306.- EN CASO DE AGOTASE LA DOTACION DEBERAN SOLICITAR AUTORIZACION PREVIA 1.0S
TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL,
PARA QUE EFECTUE EL ANALISIS DE CADA CASO Y VER Sl ES PROCEDENTE AUTORIZAR UN INCREMENTO EN
LA RECARGA DE LA TARJETA, S8E ENVIARA CONFIRMACION POR MEDIO DE OFICIO.

Articulo 307.- MANEJO DE RADICACION DE RECURSOS: PARA EL CASO DE RADICACION DE RECURSOS
PARA PAGO DE FACTURAS POR EL CONCEPTO DE COMBUSTIBLE, SE DEBERA ELABORAR CONTRATO CON LAS
EMPRESAS GASOLINERAS, EN UNA SOLA OPERACION, EL CONVENIO SE EFECTUARA DE MANERA MENSUAL,
YA SEA DE MANERA ANTICIPADA O AL FINAL DE CADA MES.

Articulo 308.- ES OBLIGACION DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL
SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL ENVIAR LAS FACTURAS ORIGINALES PARA LA COMPROBACION DEL
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GASTO A LA DIRECCION DE EGRESOS, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LA PRESENTE LEY, 7

Articulo 309.- PARA EL CASO DE LA RADICACION DE RECURSOS EN LAS CUENTAS PAGADORAS Y SE
REALICE UN CONVENIO CON LA(S) GASOLINERA(S) NO SE PERMITIRA EXCEDER LA ASIGNACION MENSUAL, NI
SE PODRAN SOLICITAR MAS RECURSOS, SIN EMBARGO, S| POR CAUSAS DE LA OPERACION NECESITAN
EJERCER MAS RECURSOS PARA SOBREPASAR EL LIMITE PERMITIDO, DEBERAN SOLICITAR AUTORIZACION A
LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y
MUNICIPAL, PARA QUE EFECTUE EL ANALISIS CORRESPONDIENTE Y AUTORIZAR VIA CORREQ ELECTRONICO,

Articulo 310.- AREA REGIONAL: LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL
SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, UBICADAS EN LA GEQGRAFIA DEL ESTADO, CONSERVARAN BAJO SU
RESPONSABILIDAD LAS EXISTENCIAS EN VALES DE COMBUSTIBLE, TARJETAS INTELIGENTES Y/O DEBITO O
RADICACION DE RECURSOS, SEGUN SEA EL CASO.

Articulo 311.- EL COMBUSTIBLE DE UN VEHICULO SUSPENDIDO EN EL SERVICIO, NO SE UTILIZARA EN
OTRO, AL MOMENTO DE ENVIAR LA DOCUMENTACION A LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, INCLUYENDO LAS BITACORAS CON LA FECHA DE
LA ULTIMA CARGA DE COMBUSTIBLE REALIZADA A LA UNIDAD, LA DOTAGION POR LO CONSIGUIENTE PASA A
FORMAR PARTE DE LAS EXISTENCIAS EN VALES.

Articulo 312.- EL MONTO DE EXISTENCIAS EN VALES SE ENVIARA MENSUALMENTE, EN CASO DE NO ENVIAR
LA INFORMAGION LA CANTIDAD GUE SE ENCUENTRE REGISTRADA EN LOS CONTROLES INTERNOS SERA LA |
QUE SE TOME COMD BASE, DE EXISTIR CUALQUIER DIFERENCIA EN LAS CAPTURAS E MESES ANTERIORES,
SIN LA DEBIDA DOCUMENTACION SOPORTE, NO SE CONSIDERARA EJERCIDA.

Articulo 313.« LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO
ESTATAL ¥ MUNICIPAL, ENTREGARAN EL 15* DiA DE CADA MES EL MONTO QUE SE ENCUENTRE REGISTRADOQ
EN EL SISTEMA, ESTA GANTIDAD SUMADA CON LOS AHORROS RESULTANTES DEL MES, (MISMOS QUE
GONSERVARAN 1.OS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO
ESTATAL Y MUNIGIPAL), COMPLETARA LA ASIGNACION MENSUAL. UNICAMENTE SE ENTREGARA EL IMPORTE
QUE SE ENCUENTRE REGISTRADO EN BITACORAS, LOS APOYDS QUE NO HAYAN SIDO SOLICITADROS SIN EL
SOPORTE DOCUMENTAL NO SE TOMARA COMO EJERCIDOS.

Articulo 314.- LAS COMISIONES QUE SE HAYAN REALIZADO SIN PREVIA SOLICITUD, NO SE CONSIDERARAN
COMQO CONSUMO,

Articulo 3156.- L0S VEHICULOS QUF, POR NECESIDADES DEL SERVICIO, PERMANEZCAN FUERA DE BASE
POR VARIOS DIAS, REGISTRARAN EL KILOMETRAJE INICIAL A LA SALIDA DE CADA COMISION, EN EL SUPUESTO
DE QUE EL VEHICULO PERMANEZCA DE COMISION AL CIERRE DEL MES ENVIARAN LA INFORMACION
CORRESPONDIENTE PARA CONCLUIR CON LA CAPTURA DEL MES, EN TIEMPQO Y FORMA,

Articulo 316.- LA CAPTURA DE LOS REGISTROS DE KILOMETRAJE INICIAL, SERA EN MEDIDA METRICA Y NO
MEDIANTE MILLAS, TENDRAN QUE REGISTRAR EL KILOMETRAJE INICIAL A LA SALIDA DE CADA COMISION Y AL
FINAL DEL TERMINO DE LA JORNADA, LA CAPTURA DEBE REALIZARSE AL FINAL DE LA JORNADA CON EL
OBJETO DE CONTAR CON EL KILOMETRAJE FINAL.

Articulo 317.- LOS VEHICULOS ESPECIALES PERTENECIENTES A LOS CUERPOS DE EMERGENCIA, DEBERAN
SOLICITAR LOS VALES DE GASOLINA NECESARIOS, MEDIANTE OFICIO DIRIGIDO A LOS TITULARES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, PARA SU
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AUTORIZACION DEBIENDO INFORMAR EL PERIODO DE UTILIZAGION, NUMERO DE VEHICULOS Y LA
JUSTIFICACION. SI CUALQUIERA DE ESTOS VEHICULOS UTILIZA TARJETA INTELIGENTE DEBERA NOTIFICAR
CON ANTICIPACION PARA CREAR LA TRANSFERENCIA EN LINEA A TRAVES DE LA TERMINAL DE LA EMPRESA
CONTRATADA. '

Articulo 318.- CUANDO SE EXCEDA LA DOTACION MENSUAL DE ALGUN VEHICULO, EL CONSUMO EXTRA, SE
REGISTRARA MEDIANTE LA OPCION DE DOTACION ADICIONAL. '

Articulo 319.- LOS VEHICULOS QUE SE ENCUENTREN EN MANTENIMIENTO PREVENTIVO, O CORRECTIVO,
NO PODRAN CAPTURAR LOS DATOS DURANTE EL PERIODO EN QUE ESTEN EN REPARACION,

Articulo 320.- LOS CONSUMOS DE COMBUSTIBLE ORIGINADOS POR LOS OPERATIVOS RELACIONADOS CON
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERAN REGISTRADOS MEDIANTE LA OPCION.

Articulo 321.- EL RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DEL REPORTE MENSUAL, DEBERA IMPRIMIR LAS
BITACORAS DEL PARQUE VEMICULAR AUTORIZADQ, RECABAR FIRMA DE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL Y ENVIARLA MEDIANTE OFICIO
A LA DIRECCION DE EGRESOS, DENTRO DEL 38R DIA HABIL SIGUIENTE DEL MES QUE TERMINA Y EL CUAL SE
REFPORTA.

Articulo 322.- EL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL EN LA CAPTURA DE LAS BITACORAS DE |
COMBUSTIBLE, SE CONSIDERARAN COMO AHORROS. |

Articulio 323.- NO SE ADMITIRAN BITACORAS QUE CONTENGAN DATOS ESCRITOS A MAQUINA DE ESCRIBIR,
LOS APOYOS EXTRAORDINARIOS DE VALES DE COMBUSTIBLE DEBERAN REGISTRARSE EN EL SISTEMA.

Articulo 324.- EL MONTO DE VALES DE GASOLINA QUE RESULTE COMO DIFERENCIA ENTRE LA ASIGNACION
MENSUAL Y EL CONSUMO, FORMARAN PARTE DE LAS EXISTENCIAS A UTILIZAR EN LOS PROXIMOS
SUMINISTROS, DE |GUAL FORMA APLICARA PARA LAS TARJETAS INTELIGENTES Y/O DEBITO Y RADICACION DE
RECURSOS.

Articulo 325.- ES RESPONSABILIDAD LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES
DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNIGIPAL, APLICAR TANTOS CONTROLES INTERNOS PARA EL MANE.JO DE
VALES, TARJETAS INTELIGENTES Y/O DEBITO Y RADICACION DE RECURS0OS, COMO SEA NECESARIO
TOMANDC EN CUENTA, QUE SE TRATA DE MANEJO DE VALORES.

Articulo 328.- LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO
ESTATAL ¥ MUNICIPAL QUE NO GENEREN AHORROS MENSUALES DEBERAN JUSTIFICAR LA CAUSA POR LA
CUAL EJERCIERON LA ASIGNACION MENSUAL EN SU TOTALIDAD.

Articulo 327.- ToDOS LOS VEHICULOS DEBERAN PERNOTAR EN LAS INSTALACIONES DE LA DEPENDENCIA
DONDE SE ENCUENTREN ADSCRITOS, Sl S8E TRATA DE UN VEHICULO DENOMINADO ESPECIAL DEBERA
INFORMAR MEDIANTE OFIGIO A LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL
SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL LAS RAZONES POR LAS CUALES PERMANECERAN FUERA DE LA
BASE. '

Capitulo 57

FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL USUARIO

Articulo 328.- SON FACUILTADES DEL USUARIO,
Fracciéon 1.- USAR EL VEHICULO QUE SE LE HAYA ASIGNADO PARA SU USO EXCLUSIVO,
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Eraccion .- RECIBIR LA POLIZA DE LA COMPARIA ASEGURADORA, QUE AMPARE EL SFGURO DEL
VEHICULO QUE SE LE HAYA SIDO ASIGNADO, ASI COMO LOS ASIGNADOS PARA USO COMUN DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA.,

Eraccion L~ DESIGNAR A LA PERSONA QUE FUNGIRA COMO CHOFER O BIEN A LA PERSONA |
ENCARGADA DE CONDUCGIR UN VEHICULO YA SEA DE USO EXCLUSIVO O DE USO COMUN, -

Articulo 329.- SON OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS.

Fraccion I.- USAR EL VEHICULO, UNICA Y EXCLUSIVAMENTE PARA LOS SERVICIOS DE LOS ENTES DEL
SECTOR PUBLICO GUBERNAMENTAL ESTATAL Y MUNICIPAL.

Fraccién I1.- HACER BUEN USO DEL VEHICULO ASIGNADO, AS| COMO DEL EQUIPO Y HERRAMIENTAS
QUE LE SEAN PROPORCIONADOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE 38U DEBER.

Fraccion I1l.- RESGUARDAR EL VEHICULO EN UN LUGAR SEGURQG.

Fraccion V.- PRESENTAR CASA SEIS MESES ANTE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL SECTOR
PUBLICO ESTATAL Y MUNIGIPAL, EL VEHICULO ASIGNADO PARA USO EXCLUSIVO, ASl COMO LOS DE !
USO COMUN PARA SU VERIFIGACION,

Fraccién V.- ENTREGAR EL VEHICULO A LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS
ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, EN EL. MOMENTO QUE LE SEA REQUERIDO.

Fraccion VI.- ENTREGAR EL VEHICULO A LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LOS ENTES DEL SEGCTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, EN PERIODOS DE VACAGCIONALES, FINES DE
SEMANA Y DIAS FESTIVOS, DICHA ENTREGA DEBERA HACERSE EL ULTIMO Dia HABIL, EXCEPTC
CUANDO SE CUENTE CON PERMISO ESCRITO OTORGADO POR EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

Fraccion Vil.- REALIZAR LA VERIFICACION DE GASES CONTAMINANTES, ANTE LA AUTORIDAD
COMPETENTE.

Fraccion Vill.- EN CASO DE ACCIDENTE, ROBO PARGIAL O TOTAL CAUSADO AL VEHICULO O A
TERCEROS Y CUANDO ESTE SE REALICE POR ACTIVIDADES INSTITUCIONALES, DEBERA COMUNICARLO
DE INMEDIATO, A LA ASEGURADORA, A LA OFICINA DEL ASESOR JURIDICO DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL.

Fraccion 1X.- VIGILAR QUE SE MANTENGA ADHERIDO EN EL MEDALLON TRASERO EN LA PARTE
INFERIOR DERECHA DEL MISMO DE MANERA QUE SEA FACILMENTE VISIBLE, EL LOGOTIPO QUE LA
INSTITUCION DETERMINE, EN EL O LOS VEHICULOS QUE TENGA ASIGNADO.

Fraccion X.- INFORMAR A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL,
EL. NOMBRE DEL CHOFER O LAS PERSONAS AUTORIZADAS PARA CONDUCIR VEHICULOS.

Eraccion Xl.- VIGILAR QUE EL VEHICULO ASIGNADO PARA USO EXCLUSIVO O PARA USO COMUN SEA
MANEJADO UNICA Y EXCLUSIVAMENTE POR EL CHOFER O LAS PERSONAS AUTORIZADAS.

Fraccion Xl.- REGISTRAR EN LA BITACORA DEL VEH{CULO, TODOS LOS DATOS DEL USO,
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MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, INCLUYENDO LA FECHA, EL KILOMETRAJE, LA CANTIDAD
DE LITROS DE COMBUSTIBLES UTILIZADOS, EL NOMBRE DEL CONDUCTOR DEL VEHICULO, EL TIPO DE
MANTENIMIENTO Y EL KILOMETRAJE DE LA REPARACION.

Fraccion Xlll.- ENTREGAR A LA COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES E INVENTARIOS, CADA
TRES MESES, COPIA DE LA BITACORA DE CADA UNO DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS Y QUE
CORRESPONDA AL MES PROCEDENTE.

Fraccion XIV.- ENVIAR A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, COPIAS DE LAS BITACORAS CON LOS
REQUISITOS DEBIDAMENTE REGISTRADOS, DE TODOS LOS VEHICULOS ASIGNADOS CADA TRES MESES.
Fraccion XV.- AUTORIZAR A LAS PERSONAS QUE MANEJAN EL VEHICULO, FUERA DE HORARIOS DE
TRABAJO, DIAS FESTIVOS, FINES DE SEMANA Y VACACIONES, PREVIA AUTORIZACION DEL TITULAR DE
LA DEPENDENGIA.

Capitulo 58

DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS AUTORIZADAS A CONDUCIR EL VEHICULO

Articulo 330.- LOS REQUISITOS QUE DEBEN CUBRIR LOS CHOFERES O LAS PERSONAS AUTORIZADAS POR
EL USUARIO PARA CONDUCIR UN VEHICULO, SON LOS SIGUIENTES;
Fraccion .- SER MAYOR DE 25 ANOS DE EDAD.

Fraccién Il.- CONTAR CON EXPERIENCIA MINIMA DE TRES AROS, EN EL MANEJO DE VEHICULOS Y
CONTAR CON LA LICENCIA DE MANEJO ACTUALIZADA.

Articulo 331.- SON DERECHOS DE LOS CHOFERES,
Fraccion .- CONTAR CON EL EQUIPO Y HERRAMIENTA NECESARIA PARA MANTENER LIMPIO Y EN
FUNCIONAMIENTC EL VEHICULO QUE TENGA A SU CUIDADRO.

Fraccién 11.- REGIBIR EL IMPORTE DE LOS VIATICOS AUTORIZADOS Y QUE SE GENEREN CON MOTIVO
DE LOS VIAJES QUE REALICE EN EL DESEMPERNO DE SUS ACTIVIDADES.

Fraccion lil.- RECIBIR EL IMPORTE DE LA GASOLINA Y PEAJES QUE SEAN NECESARIOS PARA EL
DESEMPERD DE $U ACTIVIDAD. ‘

Articulo 332.- SON OBLIGACIONES DEL CHOFER,;
Fraccion 1.- MANTENER LIMPIO Y EN FUNCIONAMIENTO EL VEHICULO A 8U CARGO, ASI COMO HACER
BUEN USO DEL EQUIPO, COMBUSTIBLE Y HERRAMIENTAS QUE LE SEAN PROPORCIONADOS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE SU DEBER.

Fraccion 1.~ DAR AVISO DE INMEDIATO DE LOS DESPERFECTOS Y DESCOMPOSTURAS DEL VEHICULO
A SU CUIDADO.

Fraccion 111.- LLENAR LA BITACORA DE VIAJE DEL VEHICULO.

Fraccion IV.- AL FINALIZAR CADA SERVICIO, ENTREGAR LOS COMPROBANTES DE GASTOS
DEBIDAMENTE REQUISITADOS, DE VIATICOS, COMBUSTIBLES Y PEAJES.

Fraccion V.- ENTREGAR EL ULTIMO DIA DE CADA MES, LA BITACORA DEL VEHICULO A SU GARGO.

Fraccion V0.~ SIEMPRE QUE CONDUZCA EL VEHICULO DEBERA LLEVAR CONSIGO LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS;
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Inciso A.~ LICENCIA DE MANEJO.
Inciso B.~ TARJETA DE CIRCULACION.
Inciso C.- PLACASY;

Inciso D.- POLIZA DE SEGUROQ,

Caplitulo 59

MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS

"Articulo 333.- LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE L.OS ENTES DEL SECTOR PUBLICO

ESTATAL Y MUNICIPAL, PROMOVERAN UN PROGRAMA PARA EFEGTO DE PRACTICAR LA VERIFICACION DEL
ESTADO GENERAL DE DESGASTE Y CONTROL DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DEL PARQUE VEHICULAR
POR LO MENOS, DOS VECES AL ANO.

Articulo 334.- CUANDO SE TRATE DE VEHICULOS NUEVOS, EL MANTENIMIENTO Y LOS SERVICIOS
PREVENTIVOS Y CORRECTIVOS, DEBERAN REALIZARSE EN LOS TALLERES PREVIAMENTE ESTABLECIDOS POR
LAS AGENCIAS AUTOMOTRICES EN ILAS QUE SE EFECTUO LA ADQUISICION, A FIN DE PRESERVAR LOS
DERECHOS DERIVADOS DE LAS GARANTIAS CORRESPONDIENTES.

Articulo 335.- EL USUARIO DEBERA PRESENTAR CADA SEIS MESES ANTE LOS TITULARES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, EL VEHICULO
ASIGNADO PARA SU VERIFICACION, DE ACUERDO AL PROGRAMA PERMANENTE DE DICHO DEPARTAMENTO.

Articulo 336.~ QUEDA PROHIBIDO AL USUARIO, ADICIONAR O CAMBIAR EL EQUIPO CON EL QUE SE
ENTREGA EL VEHICULO Y QUE LO HAGA PERDER LA GARANTIA DE FABRICA, EN CASC CONTRARIO TENDRAN
QUE PAGAR CON RECURSOS NQ INSTITUCIONALES, EL IMPORTE PARA DEJARLO EN ESTADO ORIGINAL.

Capitulo 60

DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANOIONES

Articulo 337.- EL USUARIO, CHOFER O PERSONA QUE ESTE AUTORIZADA PARA MANEJAR UN VEHICULO
SERA RESPONSABLE DEL PAGO DE DANOS Y PERJUICIOS OCASIONADOS POR SU NEGLIGENCIA, DESCUIDO,
DOLO, MALA FE O USO INDEBIDO DEL VEHICULO.

Articulo 338.- LA PERSONA QUE CONDUZCA O TENGA BAJO SU CUIDADO EL VEHICULO, SERA
RESPONSABLE DEL PAGO DE LAS MULTAS IMPUESTAS POR EL INCUMPLIMIENTO AL REGLAMENTO DE
TRANSITOC.

Articulo 339.- EL USUARIC SERA RESPONSABLE DE LA FALTA DE PAGQO DE DERECHOS E IMPUESTOS
CUANDO POR SU CULPA O NEGLIGENGIA NO SE REALICE DICHO PAGO, POR LO QUE DEBERA PAGAR EL
MONTO CORRESPONDIENTE,

Articulo 340.- EL USUARIO, EL. CHOFER O LA PERSONA AUTORIZADA PARA CONDUCIR EL VEHICULO SERAN
RESPONSABLES DE LOS DANOS Y DESPERFECTOS QUE CAUSEN A LA UNIDAD UTILIZADA PARA ASUNTOS NO
OFICIALES, AS| COMO A TERCERQS Y DEBERAN PAGAR EL MONTO DE LOS MISMOS, INDEPENDIENTEMENTE
DE LAS PENAS QUE PUDIERA CGRRESPONDERLE CIVIL © PENALMENTE.

Articulo 341.-, ES RESPONSABILIDAD DEL USUARIQ, DEL CHOFER O DE LA PERSONA AUTORIZADA PARA
CONDUGIR EL VEHICULO, LA PERDIDA O EXTRAVIO DE LA TARJETA DE CIRGULAGION, LICENCIA O POUIZA DEL
SEGURO, POR LO QUE LA REPOSICION DE DICHOS DOCUMENTOS SERA A SU COSTA.

Articulo 342.- LA FALTA DE AVISC OPORTUNO A LA COMPANIA ASEGURADORA, Y A LA UNIDAD DE
ASUNTOS JURIDICOS, LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL S8ECTOR

PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, SERAN SANCIONADOS CON EL PAGQO DEL IMPORTE DE LA REPARACION O
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PERDIDA, SEGUN SEA EL CASQ.

Articulo 343.- SE SANCIONARA CON EL RETIRO DEL VEHICULO POR LOS CASQS SIGUIENTES;
Fraccion |.- NO PORTAR EL LOGOTIPO DE LA INSTITUCION, EN EL MEDALLON TRASERO EN LA PARTE
INTERIOR DEREGHA DEL MISMO, DE MANERA QUE SEAN FACILMENTE VISIBLES.

EFraccion 1.- UTILIZAR EL VEHICULO ASIGNADOC PARA ASUNTOS NO OFICIALES.

Fraccion tll.- NO ENTREGAR EL VEHICULO CUANDG SEA REQUERIDO POR LOS TITULARES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL.

Fraccién [V.- NO ENTREGAR EL VEHICULO SIN CAUSA JUSTIFICADA, EN LOS PERIODOS
VACACIONALES, DIAS FESTIVOS Y FINES DE SEMANA.

Fraccién V.- NO PRESENTAR EL VEHICULO A LAS REVISIONES DEL PROGRAMA DE VERIFICACION
PERMANENTE DE LA DIRECCION.

Fraccidn VI.- LAS SANCIONES CORRESPONDIENTES SE APLICARAN EN LOS TERMINOGS DE LO
ESTABLECIDO POR LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR.

Capitulo 61

DeL ASEGURAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

Articulo 344.- LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO
ESTATAL Y MUNICIPAL SERAN LOS$ RESPONSABLES DE ASEGURAR TODOS LOS BIENES QUE INTEGRAN EL
PATRIMONIO DEL (GGOBIERNO DEL ESTADO.

Articulo 345.- PARA TAL AFECTO, TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL
SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, SON LOS RESPONSABLES DE LLEVAR A CABO EL PROCESO DE
ADQUISICION DEL ASEGURAMIENTO DE LOS ACTIVOS FLIOS, CON LA COMPANIA ASEGURADORA QUE MAS
CONVENGA A LA INSTITUCION.

Articulo 346.- PARA LLEVAR A CABO TAL ACCION, LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE
LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, EN CADA EJERCICIO FISCAL, LOS RECURSOS
NECESARIOS PARA HACER FRENTE AL GASTO QUE SE ORIGINE POR ESTE CONCEPTO.

Articulo 347.- POR SU PARTE, LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL
SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, DEBERAN TENER ACTUALIZADO EL PADRON DE LOS BIENES
PATRIMONIALES, A FIN DE QUE CUENTEN CON LA INFORMACION Y DOCUMENTACION VERAZ PARA PROCEDER
A ELABORAR LAS BASES Y ANEXOS TECNICOS NECESARIOS PARA EJECUTAR EL PROCESE DE ADQUISICION
DEL ASEGURAMIENTO.

Articulo 348.- DEBIDO AL REGQUERIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA EFECTUAR LOS
PROCESOS DE ADQUISICION DE LA POLIZA DE ASEGURAMIENTO LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, DEBERAN LOS TITULARES DE
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL CONTRATAR
UNA ASESORIA QUE, CON BASE A SU EXPERIENCIA, DATOS CURRICULARES Y AMPLIO GONOCIMIENTO EN LA
MATERIA, PARA QUE PROPORCIONEN L0OS BENEFICIOS MAS CONVENIENTES, QUE PERMITAN LA
ELABORACION DE LAS BASES Y LOS ANEXOS TECNICOS ADECUADOS PARA EL ENTE DEL SECTOR PUBLICO.
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Articulo 340.- LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LLOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO
ESTATAL Y MUNICIPAL, PODRAN CELEBRAR LA CONTRATACION PARA EL ASEGURAMIENTO DE LOS BIENES DE
MANERA ANUAL, BIANUAL O TRIANUAL, SEGUN CONVENGA A LAS INTERESES DE LA MISMA, PREVIA
SOLICITUD QUE SE FORMULE ANTE EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO
Y LA DIRECCION DE EGRESOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, PARA COMPROMETER RECURSOS
SIEMPRE Y GUANDO DICHA SOLICITUD, SE PRESENTE EN TIEMPO Y FORMA.

Articulo 350.- EL PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE LA POLIZA DE ASEGURAMIENTO DEBERA
EFECTUARSE, DE ACUERDC A LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

| Articulo 351.- ES REQUISITO INDISPENSABLE, QUE TODOS LOS BIENES PATRIMONIALES QUEDEN

INTEGRADOS DENTRO DE LA POLIZA DE ASEGURAMIENTO, POR LO QUE AQUELLOS ADRQUIRIDOS DE MANERA
POSTERIOR A LA CONTRATACION DE DICHA POLIZA, DEBERAN SER INTEGRADOS A LA MISMA, MEDIANTE LA
SOLICITUD QUE LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO
ESTATAL Y MUNICIPAL, FORMULEN ANTE LA COMPARNIA ASEGURADORA CONTRATADA,

Articulo 352.- ASIMISMO, LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR
PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, CUANDO SE TRATE DE BAJA DE ACTIVOS ElJOS INTEGRANTES DEL
PATRIMONIO GUBERNAMENTAL, DEBERAN NOTIFICAR POR ESCRITO A LA BAJA DE LA POLIZA DE
ASEGURAMIENTO, A FIN DE QUE SE NOTIFIQUE DICHA BAJA ANTE LA ASEGURADORA CONTRATADA,
DEBIENDO ANEXAR LA RELACION DE LOS ACTIVOS FIJOS Y LA SUMA ASEGURADA CON LA QUE SE REGISTRO
INICIALMENTE EL ASEGURAMIENTO.

Articulo 353.- AL RECIBIR LA SOLICITUD DE BAJA DE LOS ACTIVOS FIIOS, LOS TITULARES DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL Y MUNICIPAL, EN LOS ENTES
DEL SECTOR PUBLICO DEBERAN VERIFICAR QUE LAS SUMAS ASEGURADAS QUE REPORTAN SEAN LAS
EQUIVALENTES A LAS REGISTRADAS AL MOMENTO DE LA CONTRATACION DE LA POLIZA DE SEGUROS,
REQUIRIENDO SEGUN SEA EL CASO, EL APOYO DE LAS AREAS CONTABLES PARA COTEJAR Y DETERMINAR
LAS SUMAS CAPTURADAS.

Articulo 354.- LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS ENTES DEL SECTOR PUBLICO
ESTATAL Y MUNICIPAL, EFECTUARAN EL TRAMITE CORRESPONDIENTE AL ALTA O BAJA DE LOS ACTIVOS
FIJOS DENTRO DE LA POLIZA DE ASEGURAMIENTO QUE SE TENGA CONTRATADA, FIN DE SOLICITAR.LOS
ENDOSOS CORRESPONDIENTES.

Capitulo 62

PARAVETROS DE VIDA UTIL Y DE LA DEPRECIACION ANUAL

Articuio 355.- LA VIDA UTIL, ES EL PERIODO EN EL QUE SE ESPERA UTILIZAR EL BIEN INMUEBLE, MUEBLE Y
PARQUE VEHICULAR Y, A SU VEZ, EL TIEMPO DURANTE EL CUAL SE PRODUCE LA AMORTIZACION.

Articulo 356.- DEPRECIACION, EN EL AMBITO DE LA CONTABILIDAD Y ECONOMIA, EL TERMINO
DEPRECIACION SE REFIERE A UNA DISMINUCION PERIODICA DEL VALOR DE UN BIEN MATERJIAL O INMATERIAL.
ESTA DEPRECIACION PUEDE DERIVARSE DE TRES RAZONES PRINCIPALES! EL DESGASTE DEBIDO AL USO, EL
PASO DEL TIEMPO Y LA VEJEZ.

Articulo 357.- EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERAGION {DOF) EL 27 DE DICIEMBRE DE 2010 Y CON LAS
REGLAS ESPECIFICAS DEL REGISTRO Y VALORACION DEL PATRIMONIO PUBLICADAS EN EL DOF EL 13 DE
DICIEMBRE DE 2011, LA ESTIMACION DE LA VIDA UTIL DE UN BIEN SERA UNA CUESTION DE CRITERIO BASADA
EN LA EXPERIENCIA QUE EL ENTE PUBLICO TENGA CON LOS BIEN MATERIAL O INMATERIAL, SIMILARES O DE
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LA APLICACION, DE MANERA EXCEPCIONAL.

Capitulo 63
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO
%
CONCEPTO Vipa UTIL DEPRECIACION
ANUAL
VIVIENDAS 50 ANOS 2%
EDIFICIOS NO HABITACIONALES 30 3.35
INFRAESTRUCTURA 25 4%
OTROS BIENES INMUEBLES 20 5%
BIENES MUEBLES
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION
MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTER(A 10 10%
MUEBLES, EXCEPTQ DE OFICINA Y ESTANTERIA 10 10%
Equipo DE COMPUTO Y DE TEGNOLOGIAS DE LA INFORMACION 3 33.3%
OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE ADMINISTRACION 10 101%
MOBILIARIO Y EQUIPC EDUCACIONAL Y RECREATIVO '
EQUIPOS Y APARATOS AUDIOVISUALES 3 33.3%
APARATOS DEPORTIVOS 5 20%
CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEQ 3 33.3%
OTRO MOBILUARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 5 20%
_ EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO
EQuiPO MEDICO Y DE LABORATORIO 5 20%
INSTRUMENTAL MEDICO Y DEE LABORATORIC 5 20%
EQuiPo DE TRANSPORTE
AUTOMOVILES Y EQUIPO TERRESTRE 5 20%
CARROCERIAS Y REMOLQUES 5 20%
EQuirO AERQOESPACIAL 5 20%
EquiPO FERROVIARIO 5 20%
EMBARCACIONES 5 20%
QOTROS EQUIPOS DE TRANSPORTE 5 20%
' MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO 10 10%
MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL 10 10%
MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION 10 10%
SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADO 10 10%
EQuiPo DE COMUNICACION Y TELECOMUNICACION 10 10%
Equipos DE GENERACION ELECTRICA 10 10%
HERRAMIENTAS Y MAQUINAS-HERRAMIENTA 10 10%
OTROS EQUIPOS 10 10%
ACTIVOS BIOLOGICOS
BOVINOS 5 20%
PORCINOS 5 20%
AVES 5 20%
OVINOS Y CAPRINOS 5 20%
PECES Y ACUICULTURA 5 20%
EQUINOS 5 20%

BLADGR0: C. JoSt GAUDENCIO GONZALEZ 0Ot (R

PAGINA 64 D& 65




wem

EsPECIES MENORES Y DE ZOOLOGICO 5 20%
ARBOLES Y PLANTAS 5 20%
OTROS ACTIVOS BIOLOGICOS 5 20%
Capitulo 64
DE LA PERMUTA

Articulo 358.- LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CORRESPONDIENTES, ESTATAL Y MUNICIPAL PREVIO
ACUERDO Y ACREDITACION DE CAUSA JUSTIFICADA, PODRA DESINCORPORAR PARA TRASMITIR VIA
PERMUTA, LOS BIENES INMUEBLES QUE AS| CONSIDERE, DE ACUERDO A LO DESCRITO EN ESTA LEY.

Capltulo 65

TRANSITORIOS

Articulo 359.- EL PRESENTE ORDENAMIENTO LEGAL SE PUBLICARA EN EL BoLETIN OFICIAL DEL ESTADO
PREVIC ANALISIS, DISCUSION Y APROBACION POR PARTE DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE BaJA CALIFORNIA SUR, Y ENTRARA EN VIGOR A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE SU

PUBLICACION,
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